(nazwa i adres Jednostki sektora finanséw publicznych, w ktorej jest zatrudniony audylor wewngirzny)
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1. Jednostki sektora finanséw publicznych obje¢te audytem wewngtrznym”

Lp. Nazwa jednostki
1 2

Audytem wewnetrznym  obj¢ta jest Gmina Pruszez Gdanski.

Audyt wewnetrzny prowadzony byt w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski, 83-000, Gminy Pruszez Gdaiski ,ul. Wojska Polskiego 30
oraz jednostkach organizacyjnych urzedu:

Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji Gminy Pruszcz Gdanski z siedzibga w Legowie,
Zespol Szkolno-Przedszkolny im. Jana Brzechwy w Borkowie,

Zespot Szkot im. Bohaterow Grudnia 70 w Legowie,

Publiczne Gimnazjum w Przejazdowie,

Zespol Szkot im, Karola Wojtyly w Rotmance,

Zespot Szkot im. Ignacego Krasickiego w Straszynie,

Szkota Podstawowa w Wislince,

Szkola Podstawowa w Wojanowie,

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pruszezu Gdanskim z siedziba w Cieplewie,
Straz Gminna Gminy Pruszcez Gdafiski w Legowie,

Biblioteka Publiczna Gminy Pruszcz Gdanski z siedziba w Cieplewie,

Filia nr 1 Biblioteki Publicznej

Filia nr 2 Biblioteki Publicznej

Zespol ,,Eksploatator” sp. z 0. 0.

® @ ¢ @ © o ©

Audyt wewnetrzny wykonywany byl przez audytora wewngtrznego — ushugodawce.

b Nalezy wpisaé jednostke, w ktorej jest zatrudniony audytor wewngtrzny oraz wszystkie jednostki objete audytem wewngtrznym na podstawie art. 274 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (DZ.U. Nr 157, poz. 1240
Z pozn. zm., zwanej dalej ustawg



2. Podstawowe informacje o komérce audytu wewng¢trznego

Udzial w szkoleniach
Lp. Imieg i nazwisko? Nazwa stanowiska Numer telefonu Adres _u.caNQ. VTR CLAEI pracy w roku
elektronicznej (w etatach) sprawozdawczym
(w osobodniach)
1 2 3 4 5 7
1. KATARZYNA MENDYK QM%%WNZ% - audytor@pruszczgdanski.pl Umowa zlecenic 0
3. Przeprowadzone zadania audytowe w roku %..micm&minm%:_s
Typ obszaru Enmgﬁ_om@c b Czas przeprowadzenia 10:.6_»_
) ) dzialiliiossi przeprowadzajacyc zadania audytowe e
) : 20 W
Lp. Temat zadania audytowego Bodzaj Nuau.u_» Zsﬁ.zw oamm,».:_ w ktérym zadanie audytowe (w b 4 h rzeczoz
audytowego” dziatalnosci h osobodniac :
przeprowadzono etatach) nawey
zadanie m:nﬁoimmv
Plan Wykonanie Plan Wykonanie
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
: - . . . o Audytor !
L Prawidlowosé . Nmammn_.mmim ryzykiem w e Zarzadzanie PODSTAWOWA  |zleceniob >E.J#.: 60 60 Hiie
ramach kontroli zarzadcze;. * urzgdem iorca|Pleceniobiorca
- : S y . Audytor )
2 Onw:m celowoscei wykorzystania. pojazdéw Zadanie zapewniajace Gomn.o dargwatic PODSTAWOWA |zleceniob >E.¢ :.: 60 60 Nie
shuzbowych mieniem orca zleceniobiorca
. ; 5 . .. | Zadanie zapewniajace ; Audytor
. ionww&m prawidlowoéci  windykacji Gospodarowanic |\ cnonraGAT aga_ |alezerioh Audytor 60 60 Nie
nalezno$ci za odpady komunalne mieniem iorca |Aeceniobiorca
Weryfikacja zaleglosci przedawnionych lub | Zadanic zapewniajace it
i . .. s udytor ;
n Nc:m&wowor sie do przedawnienia w zakresie Gospodarka PODSTAWOWA  |zleceniob Audytor 60 60 Nie
podatkdw. finansowa ‘orca |AAeceniobiorca
Sprawdzenie systemu doksztalcania | Zadanic zapewnigjgce . Audytor
5. | pracownikow w szkolach. Zarzdzantc PODSTAWOWa |zleceniob \,ycmw:.: 60 60 Nie
personelem forca zleceniobiorca

= Nalezy wpisa¢ dane wszystkich os6b zatrudnionych w komoéree audytu wewngtrznego, wedlug stanu na 31 grudnia roku sprawozdawczego.

3

Nalezy wpisa¢ wszystkie przeprowadzone zadania zapewniajgce (w tym zadania zlecone) i czynnosci doradeze, rownicz te, ktore nie byly ujete w planie audytu wewnetrznego
4 i, 5 & . .
? Nalezy wpisa¢ odpowiednio: zapewniajace, doradcze, zlecone

2 Nalezy wpisaé odpowiednio: podstawowa lub wspomagajaca. Dzialalnosé podstawowa obejmuje dziatalno$¢ merytoryezna, statutows charakterystyczng dla danej jednostki. Dzialalno$¢ wspomagajaca obejmuje ogdlnie rozumiany proces
zarzadzania jednostka; zapewnia sprawno$¢ i skutecznosé dziatan w obszarze dziatalnosci podstaw owej, np. zamowienia publiczne, zarzadzanie kadrami.
2



4. Istotne informacje o wynikach przeprowadzonych zadan audytowych

Temat zadania zapewniajacego, zleconego lub przedmiot czynnosci : Tng :_._.E._-_mp_n * iu...:rmnr,mwgw.:m u.:&;cimwo :
Lp. Soendere Zalecenia (w tym istotne ryzyka i stabosci kontroli zarzadczej
! dotyczace dzialalnosci jednostki)
1 2 3
. . . . . . N N 4 a — opini ty ?
1. | Prawidlowo$¢ zarzadzania ryzykiem w ramach kontroli zarzadezej. Aktualizacja i ujednolicenie procedur Mmﬁwmwwmmﬂwaof QR POTYIYRIED
Ujednolicenie systemu, wprowadzenie dodatkowych Konitrola zarzadcza - oinia nozyiywom2
2 Ocena celowosci wykorzystania pojazdow stuzbowych informacji do ewidencji kart drogowych wmﬁqw%niﬁm piia pozyty ’
dotyczacych faktycznego spalania T
Weryfikacj rawidlowosci  win ji znosci z d e
3. wo:w\h:m:“wm pra OWos dykacji nellcmioncl #a. ‘odpeny Bez uwag. IKontrola zarzadcza na optymalnym poziomie
4 Weryfikacja zaleglosci przedawnionych lub zblizajacych sie¢ do | Terminowe wystawianie tytutow, propozycja Kontrola zarzadcza — opinia pozytywna z
) przedawnienia w zakresie podatkow. usprawnienia systemu informatycznego, zastrzezeniami
Zastosowanie odpowiedniej dokumentacji
. . o swiadczgeej o dofinansowaniu, stosowanie delegacji [Kontrola zarzadcza — opinia pozytywna z
% Sprawdzenie systemu doksztatcania pracownikéw w szkolach. przy kierowaniu pracownikéw na szkolenia zastrzezeniami
(doksztalcanie), aktualizacja procedur wewnetrznych

5. Przeprowadzone czynnosci sprawdzajace w roku sprawozdawczym

Czas : ; g

; Informacje na temat wdrozonych zalecen
przeprowadzenia

Lp. Temat zadania zapewniajgcego, ktorego dotycza czynnosci czynnosci ‘ , . . . . .
sprawdzajace sprawdzajgcych Licsbazalesen ogotem Zalecenia zrealizowane Zalecenia w trakeie Liczba Eavﬁ.&ﬁvﬁ:
. w pekni realizacji zalecen
(w osebodniach)
1 2 3 4 6 1

6. Niezrealizowane zaplanowane i nieplanowane zadania audytowe

Lp Temat zadania zapewniajacego, zleconego lub przedmiot Rodzaj E:_m.um Prz ; li : dania zs £a 1 lub dmiot
. crpnnich Aaradeze] audytowego yezyny niezrealizowania zadania zapewniajacego, zleconego lub przedmio
czynnos$ci doradczej
1 2 3 4
1. Nie dotyczy s ~

8 Nalezy wpisa¢ odpowiednio: zapewniajgce, doradeze, zlecone




7. Istotne slabosci kontroli zarzadczej

Lp.

Ryzyka/stabosci kontroli zarzadczej

2

Aktualizacja procedur wewnetrznych kontroli zarzadczej

Wzmocnienie kontroli wewnetrznej nad ewidencja pojazdéw stuzbowych

Nieterminowe wystawianie tytulow — dot. Windykacji podatkowej

Bledy wynikajace z systemu informatycznego w zakresie upomnien zaleglosci podatkowe;j

o) | b B

Aktualizacja procedur w zakresie doksztalcania pracownikéw szkoél

8. Organizacja pracy komorki audytu wewnetrznego

Audyt wewnetrzny w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski w 2015 roku byt wykonywany na podstawie umowy zlecenie nr Or. KID.2151.1.2015/48 z dnia 16 stycznia 2015r.

W ramach planu audytu wewnetrznego na rok 2015 wykonano 5 zadain audytowych zapewniajacych. Zadania wykonano w terminowo zgodnie z umowa, planem audytu i adekwatnymi programami do zadan.
Do kazdego z zadan przeprowadzono narady otwierajace i zamykajace w obecnosci Wojta.
W trakcie realizacji zadan, audytorowi wewngtrznemu nie utrudniano czynnosci.

W wigkszoscei rekomendacje wynikajace z audytu zostaly wdrozone w trakcie trwania zadan.

9. Istotne informacje dotyczace prowadzenia audytu wewnetrznego w roku sprawozdawczym

28.12.2015r.

AUBYTUR WEWNE | RANY

(data) (podpis i pieczeé audytora wewngtrznegd/koordynatora komdrki

audytu Eagaﬁﬁx.ﬂm&



