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"lllﬁ';Zarzqdzenie Nr 163/2015
Wojta Gminy Pruszcz Gdanski
z dnia 9 grudnia 2015r.

W sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien
i petnomocnictw kierownikom referatéw Urzedu Gminy Pruszcz
Gdanski.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 i art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2015 r. poz. 1515)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powierzam Panu Krzysztofowi Milinskiemu - kierownikowi Referatu Gospodarki
Przestrzennej i Rozwoju Gminy prowadzenie w moim imieniu nastepujgcych spraw Gminy
Pruszcz Gdanski w zakresie:

1) gospodarowania i zarzadzanie komunalnymi gruntami zabudowanymi (zbywanie,
oddawanie w uzytkowanie wieczyste i w zarzad, uzytkowanie, dzierzawa, uzyczanie),

2) podziatu i rozgraniczenia nieruchomosci,

3) przetargdw na nieruchomosci komunalne,

4) komunalizacji gruntow,

5) ekspozycji reklam,

6) optat adiacenckich z tytutu wybudowania urzagdzen infrastruktury technicznej,

7) optat planistycznych,

8) gospodarki przestrzennej ( planowanie i zagospodarowanie przestrzenne, nadawanie
nazw: ulic, miejscowosci i obiektoéw fizjograficznych ),

9) ochrony débr kultury oraz zabytkéw,

10) ewidencji zabytkow,

11) wystawiania faktur VAT oraz korekt do faktur w zakresie dziatania referatu,

12) realizowania zadan w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informaciji
publicznej.

§ 2.1. Kierownik Referatu Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy prowadzi sprawy, o
ktdrych mowa w § 1 przy pomocy Referatu Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy .

2. W sktad Referatu Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy wchodzg nastepujace
stanowiska pracy:

1) stanowisko ds. gospodarki gruntami,
2) stanowisko ds. geodezji,
3) stanowiska ds. gospodarki przestrzennej

ktorych szczegotowy zakres dziatania okre$la Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy
Pruszcz Gdanski oraz zakresy obowigzkéw.



3. Kierownik referatu Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy nadzoruje prace i
dziatalnos¢ Referatu Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy .

§ 3. 1. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktérych mowa w § 1, upowazniam
Kierownika Referatu Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy do dziatania w moim
imieniu poprzez:

1) podpisywanie pism, niezastrzezonych do wylacznej mojej kompetencji, kompetendii
Zastepcy Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski, Skarbnika Gminy Pruszcz Gdanski oraz Sekretarza
Gminy Pruszcz Gdanski,

2) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

3) wydawanie zaswiadczen,

4) poswiadczanie za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéow majgcych zwiazek ze sprawag
prowadzong w Referacie Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy,

5) dokonywanie okresowych ocen pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach o ktérych
mowa w § 2 ust. 2.

§ 4.1. Upowaznienie okreslone w § 3 nie wytgcza odrebnego udzielania Kierownikowi
Referatu Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy petnomocnictw rodzajowych lub
petnomocnictw do dokonania poszczegélnych czynnosci.

2. Jezeli czynnoé¢ prawna Kierownika Referatu Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy
moze spowodowaé powstanie zobowigzania pienieznego, do jej skutecznosci potrzebna jest
kontrasygnata Skarbnika Gminy.

§ 5. Powierzam Pani Marcie Karc - kierownikowi Referatu Spraw Obywatelskich
prowadzenie w moim imieniu nastepujacych spraw Gminy Pruszcz Gdariski w zakresie:

1) lokalnego transportu zbiorowego oraz dowozow szkolnych,

2) dziatalnosci gospodarczej,

3) ewidengc;ji ludnosci,

4) dowodoéw osobistych,

5) wychowania w trzezwosci i przeciwdziatania alkoholizmowi (sprzedazy napojow
alkoholowych )

6) repatriacji,

7) zgromadzen,

18) bezpieczenstwa informacji w zakresie danych osobowych,

19) ochrony informacji niejawnych,

20) nieodptatnej kontrolowanej pracy wykonywanej przez skazanego na cele spoteczne,

21) realizowania zadar\ zleconych zwigzanych z wyborami oraz referendami,

22) realizowania zadan w trybie ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostepie do informacji
publicznej

§ 6.1. Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich prowadzi sprawy, o ktérych mowa w § 5 przy
pomocy Referatu Spraw Obywatelskich.

2. W sktad Referatu Spraw Obywatelskich wchodza nastepujace stanowiska pracy:
1) stanowisko ds. ewidenc;ji ludnosci,

2) stanowisko ds. dowoddéw osobistych,



3) stanowisko ds. komunikacji gminnej,
4) stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej

ktdérych szczegétowy zakres dziatania okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy
Pruszcz Gdanski oraz zakresy obowigzkow.

3. Kierownik referatu Spraw Obywatelskich nadzoruje prace i dziataino$é Referatu Spraw
Obywatelskich.

§ 7. 1. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktérych mowa w § 5, upowazniam
Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich do dziatania w moim imieniu poprzez:

1) podpisywanie pism, niezastrzezonych do wytgcznej mojej kompetencji, kompetencji
Zastepcy Wojta Gminy Pruszcz Gdanski, Skarbnika Gminy Pruszcz Gdanski oraz Sekretarza
Gminy Pruszcz Gdanski,

2) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j,

3) wydawania zezwolen,

3) wydawanie zaswiadczen,

4) dokonywanie okresowych ocen pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach o ktérych
mowa w § 6 ust. 2,

4) poswiadczanie za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw majgcych zwigzek ze sprawa
prowadzong w Referacie Spraw Obywatelskich,

§ 5.1. Upowaznienie okreslone w § 7 nie wylacza odrebnego udzielania Kierownikowi
Referatu Spraw Obywatelskich  petnomocnictw rodzajowych lub petnomocnictw do
dokonania poszczegdlnych czynnosci.

2. Jezeli czynno$¢ prawna Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich moze spowodowaé
powstanie zobowigzania pienieznego, do jej skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata
Skarbnika Gminy.

§ 6. Powierzam Pani Annie Warakomskiej — pelniacej obowiazki kierownika Referatu
Inwestycji i Remontéw prowadzenie w moim imieniu nastepujgcych spraw Gminy Pruszcz
Gdanski w zakresie:

1) prowadzenia i nadzorowania inwestycji gminnych,

2) utrzymania gminnych obiektéw mieszkalnych i obiektéw uzytecznosci publicznej
Gminy,

3) budowy, modernizacji i remontéw urzadzen komunalnych w zakresie budynkéw i
drég,

4) gminnych drég, ulic, mostéw, placéw oraz organizacji ruchu drogowego,

5) inzynierii ruchu,

6) realizowania zadan w trybie ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001r. o dostepie do informagji
publicznej

§ 7.1. Kierownik Referatu Inwestycji i Remontéw prowadzi sprawy, o ktérych mowa w § 6
przy pomocy Referatu Inwestycji i Remontow.

2. W sktad Referatu Inwestycji i Remontéw wchodzg nastepujgce stanowiska pracy:

1) stanowisko ds. remontéw budynkéw o$wiatowych i komunalnych,



2) stanowiska ds. drogownictwa,

ktdrych szczegbtowy zakres dziatania okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy
Pruszcz Gdanski oraz zakresy obowigzkow.

3. Kierownik Referatu Inwestycji i Remontéw nadzoruje prace i dziatalno$é Referatu
Inwestycji i Remontow .

§ 8. 1. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktérych mowa w § 8, upowazniam
Kierownika Referatu Inwestycji i Remontéw do dziatania w moim imieniu poprzez:

1) podpisywanie pism, niezastrzezonych do wylacznej mojej kompetencji, kompetencji
Zastepcy Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski, Skarbnika Gminy Pruszcz Gdanski oraz Sekretarza
Gminy Pruszcz Gdarniski,

3) wydawanie zaswiadczen,

4) dokonywanie okresowych ocen pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach o ktérych
mowa w § 7 ust. 2,

5) poswiadczanie za zgodnosé z oryginatem dokumentéw majgcych zwigzek ze sprawa
prowadzong w Referacie Inwestycji i Remontéw,

§ 9.1. Upowaznienie okreslone w § 8 nie wylgcza odrebnego udzielania Kierownikowi
Referatu Inwestycji i Remontéw petnomocnictw rodzajowych lub petnomocnictw do
dokonania poszczegolnych czynnosci.

2. Jezeli czynno$¢ prawna Kierownika Referatu Inwestycji i Remontéw moze spowodowad
powstanie zobowigzania pienieznego, do jej skutecznoéci potrzebna jest kontrasygnata
Skarbnika Gminy.

§ 10. Powierzam Pani_Katarzynie Kwiatek — Kierownikowi Referatu Gospodarki
Komunalnej prowadzenie w moim imieniu nastepujgcych spraw Gminy Pruszcz Gdanski w
zakresie:

1) gospodarki lokalowej,

2) wspolnot mieszkaniowych,

3) gospodarki odpadami komunalnymi,

4) dzikich wysypisk,

5) ochrony $rodowiska oraz ochrony przyrody,

6) utrzymania czysto$ci i porzadku na terenie gminy,

7) ochrony zwierzat,

8) energetyki,

9) realizowania zadan w trybie ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001r. o dostepie do informagji
publicznej

§ 11.1. Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej prowadzi sprawy, o ktérych mowa w §
10 przy pomocy Referatu Gospodarki Komunalnej .

2. W sktad Referatu Gospodarki Komunalnej wchodzg nastepujace stanowiska pracy:
1) stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi,

2) stanowisko ds. ochrony $rodowiska,



3) stanowisko ds. energetyki,
4) robotnicy gospodarczy
5) stanowisko ds. eksploatacji obiektéw i terenéw gminnych

ktorych szczegGtowy zakres dziatania okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy
Pruszcz Gdanski oraz zakresy obowigzkéw.

3. Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej nadzoruje prace i dziatalno$¢ Referatu
Gospodarki Komunalnej. '

§ 12. 1. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktérych mowa w § 10,
upowazniam Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej do dziatania w moim imieniu
poprzez:

1) podpisywanie pism, niezastrzezonych do wylacznej mojej kompetencji, kompetenc;i
Zastepcy Wojta Gminy Pruszcz Gdarniski, Skarbnika Gminy Pruszcz Gdanski oraz Sekretarza
Gminy Pruszcz Gdanski,

2) wydawanie decyzji oraz postanowien w indywidualnych sprawach z zakresu administragji
publicznej,

3) wydawanie zaswiadczen,
4) wystawiania faktur VAT oraz korekt do faktur w zakresie dziatania referatu,

5) dokonywanie okresowych ocen pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach o ktérych
mowa w § 11 ust. 2,

6) poswiadczanie za zgodno$¢ z oryginalem dokumentéw majgcych zwigzek ze sprawa
prowadzong w Referacie Gospodarki Komunalnej,

§ 9.1. Upowaznienie okreslone w § 12 nie wylgcza odrebnego udzielania Kierownikowi
Referatu Gospodarki Komunalnej petnomocnictw rodzajowych lub pethomocnictw do
dokonania poszczegoéinych czynnosci.

2. Jezeli czynno$¢ prawna Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej moze spowodowaé
powstanie zobowigzania pienigznego, do jej skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata
Skarbnika Gminy.

§ 10. Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i petnomocnictwa okreslone w
niniejszym zarzadzeniu wazne sg do odwotania.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016r.




