Zarzadzenie Nr 171/2015
Woajta Gminy Pruszcz Gdanski
Z dnia 18 grudnia 2015 .

w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji rocznej majatku Urzedu
Gminy Pruszcz Gdanski

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2013 r. poz. 330, ze zm.), zarzadzenia Wojta Gminy Pruszcz Gdanski nr 6/2001 z dnia 28
grudnia 2001 r. w prawie zasad inwentaryzacji aktywdéw i pasywow, § 24 ust.1 pkt c i ust.3
zarzadzenia Wojta Gminy Pruszcz Gdanski nr 35/2013 z dnia 8 maja 2013 roku w sprawie
gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski oraz § 10 ust. 2 zarzadzenia Wojta
Gminy Pruszcz Gdanski nr 78/2011 z dnia 15 listopada 2011 roku w sprawie ewidencji i
kontroli drukéw scistego zarachowania

Wéjt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza sie przeprowadzenie inwentaryzacji aktywéw i pasywoéw na dzienn 31 grudnia
2015 r., wtym:
1) wdniu 31 grudnia 2015 r. przeprowadzi¢ inwentaryzacje metoda spisu z natury:
- $rodkéw pienieznych w gotéwce,
- drukéw scistego zarachowania,
- gwarancji zabezpieczeniowych,
- niezuzytych materiatdow i towardéw odpisywanych w koszty w momencie zakupu (paliwo,
materiaty biurowe),
2) do dnia 15 stycznia 2016 r. dokona¢ inwentaryzacji metoda spisu z natury sktadnikéw
majatkowych bedacych wiasnoscig obcych jednostek, powierzonych do uzywania,
3) dodnia 15 stycznia 2016 r. dokonac inwentaryzacji metoda potwierdzenia salda:
- Srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
- naleznosci, za wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub
spornych i naleznosci od pracownikéw,
- pozyczeki kredytow,
- wilasnych sktadnikow majgtkowych powierzonych kontrahentom,
- udziaty w spotkach,
4) do dnia 15 stycznia 2015 r. dokona¢ inwentaryzacji droga weryfikacji dokumentéw z
zapisami w ksiegach:

- $rodki trwate w budowie,



- $rodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowigce infrastrukture,
lokale mieszkalne),
- grunty,
- wartosci niematerialne i prawne,
- naleznosci zobowigzania publicznoprawne,
- nalezno$ci i zobowigzania wobec pracownikow,
- nalezno$ci i zobowiazania dotyczace oséb nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
- pozostate, ktérych nie mozna byto zinwentaryzowa¢ metodg spisu z natury lub
potwierdzenia sald.
§ 2. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury powotuje sie zespoly spisowe
okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald aktywéw okreslonych w § 1 pkt 3
przeprowadzaja pracownicy Referatu Finansowego.
3. Weryfikacji stanéw ewidencyjnych okreslonych w § 1 pkt 4 dokonuja pracownicy Referatu
Finansowego wraz z odpowiedzialnymi merytorycznie pracownikami Urzedu Gminy.
§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami inwentaryzacji aktywow i
pasywoOw przyjetymi zarzadzeniem Woéjta Gminy Pruszcz Gdanski nr 6/2001 z dnia 28 grudnia
2001r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia
Woéjta Gminy Pruszcz Gdanski
Nr171/2015z dnial8.12.2015r.

Sklad osobowy

zespotow spisowych do przeprowadzenia spisu z natury

na dzien 31 grudnia 2015r.

Lp. Zespol spisowy Pole spisowe
1. | Woijciech Leszczynski Pokéj nr 0- Urzad Gminy
Marzena Skoczylas (materiaty biurowe- papier ksero, tonery)
2. | Wojciech Leszczynski Samochod osobowy Peugeot Partner GDA 90NX (paliwo)
Sebastian Jasiak
3. | Wojciech Leszczynski Samochéd Nissan Navara GDA MK 45
Sebastian Jasiak (paliwo)
4. | Wojciech Leszczynski Samochod osobowy Peugeot Partner VTC 7 GDA GT10
Sebastian Jasiak (paliwo) srebrny
5. | Wojciech Leszczynski Samochéd ciezarowy FIAT DUCATO GDA 5PW5 (paliwo)
Sebastian Jasiak
6. | Wojciech Leszczynski Samocho6d osobowy SUZUKI VITARA GDA 9RY9 (paliwo)
Sebastian Jasiak
7. | Pawel Czajkowski Rotmanka ul. Raciborskiego; Straszyn ul. Objazdowa -
Joanna Falasa sktadniki majgtkowe bedace wtasnoscig obcych
jednostek (Powiat Gdanski)
8. | Pawetl Czajkowski Rotmanka ul. Pitsudskiego 1, sktadniki majatkowe
Joanna Falasa bedace wiasnoscia obcych jednostek (plac zabaw-zestaw
zabawowy, ROT DOM)
9. | Wojciech Leszczynski Magazyn obrony cywilnej w Cieplewie- sktadniki
Sylwester Makuch majatkowe bedace wtasnoscig obcych jednostek
(Pomorski Urzad Wojewdédzki)
10. | Wojciech Leszczynski Urzad Gminy- sktadniki majgtkowe bedace wtasnoscia
Marzena Skoczylas obcych jednostek- sprzet komputerowy (Ministerstwo
Spraw Wewnetrznych)
11. | Wojciech Leszczynski Urzad Gminy- sktadniki majatkowe bedace wtasnoscia
Marzena Skoczylas obcych jednostek- sprzet komputerowy (Ministerstwo
Pracy i Polityki Spotecznej)
12. | Sebastian Jasiak OSP Wislina- samochody pozarnicze i sprzet ochrony
Sylwester Makuch przeciwpozarowej (paliwo)
13. | Sebastian Jasiak OSP Jagatowo- samochody pozarnicze i sprzet ochrony
Sylwester Makuch przeciwpozarowej (paliwo)
14. | Sebastian Jasiak OSP Legowo- samochody pozarnicze i sprzet ochrony
Sylwester Makuch przeciwpozarowej (paliwo)
15. | Sebastian Jasiak OSP Wislina sktadniki majatkowe bedace wiasnoscig
Sylwester Makuch obcych jednostek (Pomorski Urzad Wojewddzki)
16. | Sebastian Jasiak Swietlica Wiélina ul. Stoneczna 4 (olej opatowy)
Sylwester Makuch
17. | Elzbieta Sobotka Kasa ($rodki pieniezne w gotdwce, druki scistego
Renata Froncek zarachowania, gwarancje zabezpieczeniowe,)
18. | Elzbieta Sobotka Pokéj 18 (kadry)

Renata Froncek

- druki Scistego zarachowania,




