URZAD GMINY W PRUSZCZU GDANSKIM
ul. Wojska Polskiego 30, 83 - 000 Pruszcz Gdanski; tel.(058) 692 94 21; 692 94 39; fax 682 27 14

KW-0913- 65/2010

PROTOKOL

kontroli problemowej przeprowadzonej w Przedszkolu Niepublicznym
»dloneczna Kraina” w Legowie, ul. Nowa 7, 83-031 Le¢gowo w zakresie
trybu, sposobu oraz prawidlowosci rozliczania otrzymanej dotacji
z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski

I . Ustalenia ogolno — organizacyjne

1.1. Dane ogdlne dotyczace kontroli
Kontrola zagadnien zawartych w niniejszym protokole obejmuje wydatki Przedszkola

Niepublicznego ,,Stoneczna Kraina” w Legowie sfinansowane ze srodkéw udzielonej dotacji
z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski w 2010 roku.

1.2. Osoby kontrolujace

Kontrolg problemowa Przedszkola Niepublicznego ,,Stoneczna Kraina” w Legowie w
zakresie trybu, sposobu 1 terminu udzielania i rozliczania dotacji oraz prawidlowosci
wykorzystania srodkéw dotacji z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski przeprowadzity:
= podinspektor ds. spotecznych Lidia Gitler na podstawie upowaznienia nr 20/2010 z dnia
30.09.2010 roku i upowaznienia nr 21/2010 z dnia 07.10.2010 roku
= gpecjalista ds. kontroli wewnetrznej Teodozja Skiba na podstawie upowaznienia
nr 20/2010 z dnia 30.09.2010 roku i upowaznienia nr 21/2010 z dnia 07.10.2010 roku.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o przepisy prawne:

= ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2009 r. Nr 157,
poz.1240 z pdzn. zm.),

= ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
Z pozn. zm.),

= ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pézn. zm.),

= uystawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2001 r. Nr 142,

poz.1591 z poézn. zm. ),
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= uchwaly Nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 r.
w sprawie trybu, sposobu i terminu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu
kontroli prawidtowosci ich wykorzystania dla niepublicznych przedszkoli oraz innych
form wychowania przedszkolnego dziatajacych na terenie Gminy Pruszcz Gdanski
prowadzonych przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz jednostka samorzadu

terytorialnego

1.3. Okres objety kontrola

Kontrola objeto okres od 01 stycznia do 30 wrzesnia 2010 roku.

1.4. Termin przeprowadzonej kontroli

Kontrolg przeprowadzono w dniach od 04 — 13 pazdziernika 2010r. Kontrola zostata wpisana
do ksigzki kontroli Przedszkola Niepublicznego ,,Stoneczna Kraina” w Legowie pod

numerem|1

2.Jednostka kontrolowana:

Przedszkole Niepubliczne ,,Stoneczna Kraina” w Legowie, ul. Nowa 7, 83-031 Legowo

2.1. Kierownictwo Przedszkola

Organ prowadzacy Przedszkole: Stawomir Szymczak,

Dyrektorem Przedszkola Niepublicznego w okresie objetym kontrola byta Lesya Szymczak
zatrudniona na podstawie umowy o prace zawarta w dniu 01 lipca 2005 roku na czas
nieokreslony. Rozwigzanie umowy o prace nastgpito z dniem 31 sierpnia 2010 roku.

Zastepca dyrektora byta Joanna Gwizdata zatrudniona na podstawie umowy o pracg zawartg
w dniu 01 lipca 2009 roku na czas okreslony ( do dnia 31.08.2019r.), pismem z dnia 10 lipca
2010r. zmieniono tre§¢ umowy 1 z dniem Olwrzesnia 2010r. powierzono Joannie Gwizdata
obowiazki Dyrektora Przedszkola Niepublicznego ,, Stoneczna Kraina” w Legowie.

Sprawy finansowo - ksiegowe Przedszkola prowadzone byly przez Biuro Rachunkowe
,,_ w Elblagu w zakresie uslugowego prowadzenia ksiagg
podatkowych dla celéw podatku od towarow i ustug oraz podatku dochodowego od osdb
fizycznych. Ostatniego rozliczenia Biuro dokonalo za miesigc sierpien 2010 roku.
Dokumentacja ksiggowa zostala przekazana wlascicielowi w dniu 29.09.2010r. ( Rozwigzanie

umowy stanowi zal. nr 1 do protokotu).

Strona 2
Protokot kontroli przeprowadzonej w dniach od 04-13 pazdziernika 2010r.



& URZAD GMINY W PRUSZCZU GDANSKIM
ul. Wojska Polskiego 30, 83 - 000 Pruszcz Gdanski; tel.(058) 692 94 21; 692 94 39; fax 682 27 14

2.2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno - prawne

Statut Przedszkola ustanowiony zostal przez Organ prowadzacy i obowigzywal od
1 wrze$nia 2009 roku, zmiana statutu nastgpita w dniu 1 wrzesnia 2010 roku.
Statut okresla, migdzy innymi:

- cele i zadania Placéwki

- organy Placoéwki i ich kompetencje

- organizacj¢ Placowki

- zasady przyjecia dziecka do przedszkola 1 skreslenia z listy

I1. Opis stanu faktycznego i ujawnienie nieprawidlowosci

1. Dotacja

Gmina Pruszcz Gdanski okreslita tryb postepowania przy udzielaniu dotacji oraz tryb i
zakres prawidlowosci jej wykorzystywania przez niepubliczne przedszkola w drodze uchwaty
nr XLI11/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 roku.
W okresie od 01 stycznia do 30 wrzesnia 2010 roku zostala udzielona dotacja w wysokosci
371 106,00 ztotych, dotacje przekazano na wskazany przez organ prowadzacy rachunek
bankowy w obowiazujacym terminie. Powyzsza kwota przeznaczona byta na dofinansowanie
realizacji zadan w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki. Dotacja przeznaczona jest

wylacznie na pokrycie wydatkow biezacych przedszkola.

1.1. Prawidlowos¢ wnioskowania udzielonej dotacji

Wedlug Statutu Przedszkola przyjecie do placdwki jest jednoznaczne z podpisaniem przez

rodzicdw umowy regulujacej szczegotowe zasady pobytu dziecka w placowce.

Decyzje¢ o skresleniu dziecka z listy uczgszczajacych do placéwki moze podja¢ Dyrektor wraz

z radg pedagogiczna w nastepujacych przypadkach:

- nieprzestrzeganie przez rodzicOw postanowien statutu przedszkola lub podwazaja dobre
imie¢ placowki;

- zaleganie z odplatnoscia za pobyt w placoéwce powyzej jednego okresu platniczego;

- nieobecno$¢ dziecka ponad miesigc w placowce i nie zgloszenie tego faktu.
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1.1.1. Umowa pobytu dziecka w przedszkolu w Le¢gowie.

Umowy pobytu dziecka w przedszkolu w Legowie zawierane sg na dany rok szkolny, tj. od
01.09.2009r. do 31.08.2010r. oraz od 01.09.2010r. do 31.08.2011r. pomigdzy Dyrektorem a

rodzicami. Umowy zawieraja zapis o optacie statej za jeden miesiagc w kwocie:

- od wrzesnia 2009r. do sierpnia 2010r.: _
- od wrzesnia 2010r. do sierpnia 201 1r.: _

ptatne do 5-go dnia miesigca z gory.

W przypadku nieobecnosci dziecka w przedszkolu dluzej niz jeden miesigc z powodu
choroby lub innej waznej przyczyny optata stala moze ulec zmniejszeniu - W
umowach zawieranych na rok szkolny 2010/2011 moze ulec _
Umowa moze by¢ rozwigzana za jednomiesigcznym okresem wypowiedzenia przez jedng ze
stron, na ostatni dzien miesigca.

(Umowa pobytu dziecka w przedszkolu w Eegowie 7 dnia 01.02.2010r., podpisana pomiedzy Dyrektorem
przedszkola, 7 _ stanowi zalgcznik nr 2 do protokotu oraz umowa z dnia 23.04.2010r. podpisana

z L _ stanowi zalgcznik nr 3 do protokotu).
1.1.2 Dziennik

Wedlug Statutu Przedszkola ,,Stoneczna Kraina” w Legowie do zadan nauczycieli nalezy
m.in. odnotowywanie nieobecnosci dziecka w dzienniku.

Dzienniki prowadzone sg dla kazdego oddziatu: w okresie od stycznia 2010r. do sierpnia
2010r. w liczbie 4, a od wrzesnia 2010r. w liczbie 5.

W objasnieniach dziennika czytamy:

» 2. Nieaktualnych 1 omylkowych zapisdw nie nalezy wymazywac lub zalepia¢ lecz skreslac.
7. Nieobecno$¢ dziecka nalezy zaznaczy¢ ukos$ng kreska. Po uptywie kazdego miesigca
nalezy zsumowac liczbe dni obecnosci kazdego dziecka wpisujac odpowiednia liczbe do
koncowej rubryki...”

Dzienniki nie sa prowadzone zgodnie z objasnieniami. Kontrolujaca zauwazyla liczne
poprawki korektorem, zapisy oldwkiem, ktore sa pozniej poprawiane dlugopisem.

Odnotowano pojedyncze spoznienia.
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1.1.3 Frekwencja w kontrolowanym okresie od stycznia do 30 wrzes$nia 2010 r.

Stvezen 2010 r.

Liczba dzieci wykazana we wniosku o miesi¢czng rat¢ dotacji na miesiac styczen 2010 roku —
106. Kwota dotacji wyniosta 41.234,00 z1.

Zapisy — 1 dziecko:

- _ umowa zawarta w dniu 04.01.2010 r.

Wypisy/skreslenia: brak.

Nieobecnos¢ calomiesieczna - 6 dzieci:

nie wpisano przyczyny.

Nie okazano dowoddw wptat czesnego za dzieci nieobecne caty miesiac.

Luty 2010 r.
Liczba dzieci wykazana we wniosku o miesi¢czng rat¢ dotacji na miesigc luty 2010 roku —

106. Kwota dotacji wyniosta 41.234,00 zi.

Zapisy:

- _ umowa zawarta w dniu 01.02.2010r. na okres do 31.08.2010r. okazana
do wgladu. Wykazana do dotacji w miesigcu marcu 2010 r. po ukonczeniu 2,5 roku.

Wypisy/skreslenia: brak.

Nieobecnos¢ catomiesigczna — 6 dzieci:

- I - brok przyczyny,

- _ — choroba,

- T chooba,

- T - choroba,

- I  brak przyczyny,
- _ — brak przyczyny.

Nie okazano dowodow wptlat czesnego za dzieci nieobecne caly miesigc.
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Marzec 2010 r.
Liczba dzieci wykazana we wniosku o miesi¢czng rat¢ dotacji na miesigc marzec 2010 roku —

108. Kwota dotacji wyniosta 42.012,00 zt.

Zapisy — 2 dzieci:

- _ umowa podpisana na caty rok szkolny 2009/2010, ale wykazana do
dotacji po ukonczeniu 2,5 roku tj. w marcu 2010r.

- _ patrz w opisie miesigca lutego 2010r.

Wypisy/skreslenia: brak.

Nieobecno$¢ calomiesieczna - 4 dzieci:

- _ — brak przyczyny; wniosek rodzica z dnia 26.02.2010r. o rozwiazanie
umowy, (Whniosek stanowi zal. nr 4 do protokotu).

- _ choroba; w dniu 11.03.2010 r. wystano wezwanie do zaptaty za m-

ce I, I1, III 2010 r. z prosba o kontakt , (wezwanie stanowi zalgcznik nr 5 do protokotu).

- I - choroba,

- - brak kontaktu z opiekunami. Wystano pismo do opiekunow dziecka z

prosba o kontakt i wyjasnienie nieobecnosci dziecka w przedszkolu. Nikt si¢ nie zglosit,
(wezwanie stanowi zalgcznik nr 6 do protokotu).

Nie okazano dowoddéw wplat czesnego za dzieci nieobecne caty miesiac.

Kwiecien 2010 r.

Liczba dzieci wykazana we wniosku o miesigczng rate dotacji na miesigc kwiecien 2010 roku
— 104. Kwota dotacji wyniosta 40.456,00 z1.

Zapisy: brak.

Wypisy/skreslenia — 4 dzieci:

- _ skreslony z dniem 01.04.2010 r. z powodu braku kontaktu z
opiekunami i braku optat za m-ce I, II, III 2010 r. podpisany Stawomir Szymczak,
organ prowadzacy. Ograny placowki po dwdch miesigcach nieobecnosci dziecka
podjely préby skontaktowania si¢ z rodzicami/opiekunami wysylajac wezwanie do
zaplaty 1 prosb¢ o kontakt w dniu 11.03.2010 r. _ zostat skreslony
po trzech miesigcach nieobecnosci.

- _ skreslona z listy na wniosek rodzicow (data pisma 24.02.2010) z dniem
31.03.2010r.
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- _ rozwigzano umowe¢ z dniem 31.03.2010r. na podstawie pisemne]
prosby rodzica (z dnia 26.02.2010r.).

- _ skreslony z listy z dniem 01.04.2010. z powodu braku kontaktu z
opiekunami i trzymiesi¢czng nieobecnosciag dziecka w przedszkolu.

Nieobecnos¢ catomiesieczna — 4 dzieci:

- _ — choroba,

- _ — choroba,

- _— choroba,
— _ choroba.

Nie okazano dowoddw wptat czesnego za dzieci nieobecne caty miesigc.

Maj 2010 r.

Liczba dzieci wykazana we wniosku o miesigczng rate dotacji na miesigc maj 2010 roku —
103. Kwota dotacji wyniosta 40.067,00 z1.

Zapisy: brak.

Wiypisy/skreslenia — 1 dziecko:

- _skres'lona z listy na podstawie wypowiedzenia umowy przez rodzica z
dniem 30.04.2010r. Zgodg¢ na rozwigzanie umowy wyrazit Stawomir Szymczak, organ
prowadzacy. (Pismo rodzica stanowi zalgcznik nr 7 do protokotu)

Nieobecnos¢ catomiesieczna — 2 dzieci:

~ I bk przyczyny,

- I - v yiozd.

_ obecna tylko 3 dni, z powodu choroby.
I obccny | dzien, tj. 31.05.2010 1.

Nie okazano dowodéw wplat czesnego za w/w dzieci oraz za dzieci nieobecne caty miesiac.

Czerwiec 2010 r.

Liczba dzieci wykazana we wniosku o miesigczng rat¢ dotacji na miesigc czerwiec 2010 roku
— 103. Kwota dotacji wyniosta 40.067,00 ztotych.

Zapisy: brak.

Wypisy/skreslenia: brak.

Nieobecno$¢ calomiesieczna — 3 dzieci:

- N - choroba,
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- N - horob,
- N - -horoba.

Kontrolujacej nie okazano dowoddw wptat czesnego za w/w dzieci.

Lipiec 2010 r.
Liczba dzieci wykazana we wniosku o miesi¢czng rate dotacji na miesigc lipiec 2010 roku —

103. Kwota dotacji wyniosta 40.067,00 z1.

Zapisy: brak.

Wypisy/skreslenia: brak.

Nieobecnos¢ calomiesieczna:

W miesigcu lipcu nieobecnych byto 50 dzieci z przyczyny choroby lub wyjazdu. Do
protokotu dotaczono kserokopie dziennikéw z adnotacjami absencji dzieci w miesigcu lipcu
2010 1. ( Ksero Dziennikéw stanowi zal. nr 8 do protokolu).

Nie okazano dowoddw wptat czesnego za dzieci nieobecne w m-cu lipcu.

Sierpien 2010 r.

Liczba dzieci wykazana we wniosku o miesigczng rat¢ dotacji na miesiac sierpien 2010 roku
—101. Kwota dotacji wyniosta 39.289,00 zt.

Zapisy: brak.

Wypisy/ skreslenia — 2 dzieci:

- _ pismo rodzica z dnia 30.06.2010 r. z prosba o rozwigzanie
umowy. Zgode z dniem 31.07.2010 r. podpisat Stawomir Szymczak — organ
prowadzacy. (Pismo stanowi zatgcznik nr 9 do protokotu).

- _ wypowiedzenie umowy przez rodzica z dnia 30.06.2010 r. Zgode
na skreslenie z dniem 31.07.2010 r. wyrazit Stawomir Szymczak, organ prowadzacy.
(Pismo stanowi zatgcznik nr 10 do protokotu)

Nieobecno$¢ calomiesieczna:

W miesigcu sierpniu nieobecnych byto 58 dzieci z przyczyny choroby lub wyjazdu. Do
protokotu dotaczono kserokopie dziennikéw z adnotacjami absencji dzieci w miesigcu
sierpniu 2010 r. ( Ksero Dziennikéw stanowi zat. nr 8 do protokotu).

Nie okazano dowodoéw wptat czesnego za dzieci nieobecne w m-cu sierpniu.
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W miesiacach letnich uczeszczato do przedszkola okoto 50% dzieci. Na wnioskach o
dotacje wykazano wszystkie dzieci uj¢te na listach w dziennikach. Nie odnotowano wypiséw
dzieci, ktore od nowego roku szkolnego rozpoczna nauke w szkole. W jednym z dziennikow
w przyczynach nieobecno$ci podano na przemian chorobg lub wyjazd: dzieci nieobecne w
miesiacu lipcu z powodu choroby, w miesiacu sierpniu ich obecno$¢ spowodowana byta
wyjazdem. I odwrotnie: jesli wyjazd wpisany byt w lipcu, to w sierpniu choroba. W dzienniku
innej grupy w ogole nie sa wpisane przyczyny nieobecnosci, a w jeszcze innym wigkszos¢
dzieci wyjechato.

Dzieci nieobecne 3 miesigce, od czerwca do 31 sierpnia 2010r.:

Dzieci nieobecne 2 miesigce, od czerwca do 31 lipca 2010:

- _ nieobecna w czerwcu 1 w lipcu, w sierpniu tylko 5 dni.

Dzieci nieobecne 2 miesiace, w lipcu 1 sierpniu 2010 r.:
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Kontrolujacej nie okazano dowodow optat za pobyt w przedszkolu dzieci nieobecnych
w miesigcach letnich oraz uczgszczajacych zaledwie kilka dni (od 3 do 5) w ciggu catych

wakacji.

Wrzesien 2010 r.

Liczba dzieci wykazana we wniosku o miesi¢czng rat¢ dotacji na miesiagc wrzesien 2010 roku
— 120. Kwota dotacji wyniosta 46.680,00 ztotych.

Zapisy: z rodzicami wszystkich dzieci, ktére wpisano do dziennikow podpisano umowe na
caly rok szkolny 2010/2011.

Wypisy/skreslenia — 1 dziecko:

- _: pismo rodzica z dnia 13.09.2010 r. o rezygnacji. Kontrolujaca wie, ze
matka zrezygnowata, bo w przedszkolu samorzadowym w Gminie Cedry Wielkie,
kt(’)rej- jest mieszkancem bylo wolne miejsce.

Nieobecnos¢ catomiesigczna — 2 dzieci:

- _: brak przyczyny.

- _: w dzienniku nie podana przyczyna.
_ obecny tylko dwa dni, 23 i 30 wrze$nia.
_ obecny tylko dwa dni, 1 i 2 wrze$nia.
_ obecna tylko trzy dni we wrzesniu.

Nie okazano dowoddéw wplat czesnego za w/w dzieci oraz dzieci nieobecne caly miesigc.

1.1.4 Podsumowanie

Zweryfikowanie faktycznej liczby dzieci uczgszczajacych do Niepublicznego
Przedszkola ,,Stoneczna Kraina” jest w ogdle niemozliwe. Organ prowadzacy odmowit
okazania dowodow optat czesnego, ktore swiadczylyby o prawidlowosci wnioskowanych
kwot dotacji za poszczegdlne miesigce od stycznia do wrzesnia 2010 r. W kazdym miesigcu
na podstawie przedstawionych dziennikow kontrolujgca odnotowala catomiesigczne
nieobecnosci co najmniej kilkorga dzieci, a w okresie wakacyjnym okolo potowy wszystkich

dzieci. Zgodnie z Uchwata Rady Gminy Pruszcz Gdanski Nr XLII/94/2009 z dnia 2 grudnia
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2009 r. organ prowadzacy przedklada w Urzedzie wniosek o przekazanie miesigcznej raty
dotacji wraz z informacja o faktycznej liczbie ucznidéw uczeszczajacych do przedszkola w
danym miesigcu. Faktycznie na przyktad w miesiacu sierpniu uczeszczato wedtug dziennika
44 dzieci, a na wniosku podano 101.

Dyrektor Przedszkola, Joanna Gwizdata podpisata z kazdym rodzicem umowe
okreslajaca warunki pobytu dziecka w przedszkolu, ale kontrolujacej odmdwiono
sprawdzenia czy zawarte umowy s3 egzekwowane. Kontrolujaca nie mogta zweryfikowaé

podpisanych uméw z faktyczng ich realizacja. Ponadto kontrolujaca odnotowata bitedy i

usterki w umowach pobytu dziecka w przedszkolu _
_ 04.01.2010 na pobyt dziecka w przedszkolu w okresie od 01-

09-2009 do 31-08-2010, sa to sprzeczne informacje. Podobnie w umowie dziecka -
I Hodpisana w dniu 01.02.2010r. na okres od 01-09-2009r. do 31-08-2010r.

O skresleniach dzieci z list uczgszczajacych do przedszkola decyduje organ
prowadzacy, Stawomir Szymczak, ktéry zgodnie ze Statutem Niepublicznego Przedszkola
»dtoneczna Kraina” nie ma uprawnien do wydawania decyzji w tej sprawie. Organami
wlasciwymi sg Dyrektor i Rada Pedagogiczna. W przypadku dtuzszej nieobecnosci dziecka
organy Przedszkola nie podejmuja dziatan wyjasniajacych po uptywie jednego miesigca
(zgodnie ze Statutem). Przyktady: _

Statut Przedszkola w kontrolowanym zakresie nie jest przestrzegany przez organy
przedszkola.

Dzienniki prowadzone s3 niezgodnie z przyjetymi zasadami 1 objasnieniami.
Kontrolujaca nie miata mozliwosci zweryfikowania informacji zawartych w dziennikach z
optatami dokonywanymi przez rodzicéw za pobyt dzieci w przedszkolu.

Kontrolujaca faktyczng liczbe dzieci uczgszczajacych do Niepublicznego Przedszkola
»Sloneczna Kraina” w Legowie w okresie od stycznia do wrzesnia 2010 roku nie moze
potwierdzi¢ prawidlowosci wnioskowanych przez organ prowadzacy miesigcznych rat

dotacji, gdyz okazana dokumentacja jest niewystarczajaca.
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1.2. Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji

Organ prowadzacy, w celu prawidlowego rozliczania otrzymanych $rodkow finansowych
dotacji z budzetu Gminy, jest zobowigzany do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji
wydatkow, ma obowiazek przedktada¢ do 5 kazdego miesigca w Urzedzie Gminy Pruszcz
Gdanski wniosek o przekazanie miesi¢cznej raty dotacji wraz z informacja o faktycznej
liczbie uczniow uczeszczajacych do niepublicznego przedszkola w danym miesigcu.

Na podstawie przedtozonych przez organ prowadzacy ,,Zestawien wydatkow poniesionych w

ramach otrzymanej dotacji” wynika, iz wydatkowano kwote zt: 384 862,84 ( Zestawienia za

okres od stycznia do wrzesnia 2010r. stanowig zal. nr 11 do protokotu)

Wydatki dotyczyly migdzy innymi:

e wynagrodzen wraz z pochodnymi(ZUS) 264 337,53 1,
e najem i eksploatacja budynkow 47 855,70 zi,
e wyposazenie i pomoce dydaktyczne 21 778,05 zi,
e ushugi obce 32 367,92 zl,
e zuzycie materiatéw ( BHP, biurowe) 18 523,64 zl.

Zgodnie z wytycznymi okreslonymi w § 5 ust.l1 uchwaty nr XLII/94/2009 Rady Gminy
Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2010r. organ prowadzacy sktadat wnioski
w obowiazujacym terminie oraz zgodnie z § 4 ust. 4 ww. uchwaly na dowodach ksiggowych
zamieszczano pieczatke z wymaganym opisem ,,Wydatek sfinansowany ze $rodkow dotacji
otrzymanej z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski w kwocie ..... zl, dotyczacy Niepublicznego
Przedszkola ,,Stoneczna Kraina” w Legowie”, date oraz podpis osoby potwierdzajacej
wydatek zgodny ze stanem faktycznym.

Do rozliczenia finansowego dotacji kontrolujacej przedstawiono ewidencj¢ ksiegowa konta
130 — Biezacy rachunek bankowy firmy ,,_(Wydmk - ,Dane sortowane wg: Daty, Konto
130- Biezgcy rk bankowy stanowi, zal. nr 12 do protokotu) faktury, listy ptac, umowy o prac¢ oraz korekte
do ,,Zestawienia wydatkow poniesionych w ramach otrzymanej dotacji” za miesigc maj,
czerwiec, lipiec i sierpien 2010r.

Kontrolujaca stwierdzita, iz w jednostce kontrolowanej nie wyodrgbniono ewidencji
wydatkéw biezacych realizowanych ze srodkéw dotacji udzielonej z budzetu Gminy Pruszcz
Gdanski, co stanowi naruszenie z § 4 ust. 5 ww. uchwaly Rady Gminy Pruszcz Gdanski.

Zgodnie z § 4 ust. 5 ,,organ prowadzacy niepubliczne przedszkole zobowigzany jest do
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prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji wydatkdw finansowanych z udzielonej dotacji z
budzetu Gminy”. Przedstawiona do kontroli ewidencja ksiggowa do konta ,,130” nie zawiera
wpltywow $rodkéw finansowych z dotacji z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski, co pozwala
sadzi¢, iz ewidencja jest niepetna.

Kontrolujagca mimo pisemnej prosby nie otrzymala do wgladu wyciaggéw bankowych za okres
objety kontrolg, ani dowodéw ksiegowych za miesigc wrzesien 2010r, ktore pozwolityby
zweryfikowaé faktycznie poniesione wydatki ze zlozonymi przez organ prowadzacy
»Zestawieniami” w okresie od 1 stycznia do 30 wrzesnia 2010r. ( Pismo stanowi zat nr 13 do

protokolu).

Zgodnie z uregulowaniami prawnymi dotacje podlegaja szczegdlnym zasadom rozliczania i
jednostki, ktérym udzielono dotacje zobowigzane sa do prowadzenia wyodrgbnionej
ewidencji ksiggowej srodkow otrzymanych z dotacji oraz wydatkéw dokonywanych z tych
srodkow.

Ponadto w ramach poniesionych wydatkéw biezacych, kontrola objeto listy ptac za okres od
stycznia do lipca 2010 roku, jak wynika ze sporzadzonych dokumentéw, wyptaty
wynagrodzen w jednostce kontrolowanej dokonywano gotdwka, kontrolujaca stwierdzita brak
podpisow potwierdzajacych fakt pobrania wynagrodzenia.

Badajac przedstawiong do kontroli ewidencje, prowadzong do konta 130 - Biezacy r-k
bankowy, stwierdzono, ze wynagrodzenia przekazywano na rachunki oszcz¢dnosciowo -
rozliczeniowe pracownikdw w okresie rozliczeniowym (Lista plac nr 6 za m-c czerwiec
2010r.stanowi zal. nr 14 do protokotu). Przelewoéw dokonywano bez pisemnej zgody pracownika,
co stanowi uchybienie art. 86 § 3 Kodeksu pracy. Zgodnie z art. 86 § 3 - Obowiazek
wyplacenia wynagrodzenia moze by¢ spelniony w inny sposéb niz do rak pracownika, jezeli
tak stanowi uktad zbiorowy lub pracownik uprzednio wyrazi na to zgod¢ na pismie.

Ponadto stwierdzono przypadki naliczenia wynagrodzenia niezgodnie z brzmieniem
zawartych umow, na liscie ptac za miesiac czerwiec 2010 roku placa _

_wynosila po 1 317,00zk., zgodnie zawartymi umowami z dnia

1 lipca 2009r. oraz aneksami z dnia 10 lipca 2010r. ptaca podstawowa w miesigcu czerwcu
winna wynosi¢ 1 276,00 zt. ( Umowy wraz 7 aneksami do uméw stanowiq zal. nr 15 i 16 do protokotu),
co stanowi uchybienie art. 29 § 4 ustawy z 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy ( Dz.U. z 1998
r. nr 21, poz. 94 z poézn.zm.). Zgodnie z art. 29 § 4 — zmiana warunkOw umowy o praceg

wymaga formy pisemne;.
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Odpowiedzialnos¢ za powyzsze nieprawidtowosci ponosi || GcNG - spccjatista
ds. kadr i ptac oraz organ prowadzacy Stawomir Szymczak.

W zestawieniach miesi¢cznych z tytutu wynagrodzen wraz z pochodnymi, organ prowadzacy
przedstawial jako wydatki poniesione w danym okresie, podczas kontroli stwierdzono, iz
sktadki z tytulu ubezpieczen spotecznych oraz zaliczki z tytulu podatku dochodowego od

0s0b fizycznych regulowano w nastepnym miesigcu.

Ponadto kontrolujaca stwierdzita:

- brak dowodow zrodtowych potwierdzajacych wydatki poniesione z tytulu najmu
i eksploatacji budynkow;

- kwalifikowanie wydatkéw nie dotyczacych Przedszkola Niepublicznego
»Stoneczna Kraina” w Legowie. ( Lista plac nr 14 — ryczalt samochodowy _ stanowi zal.
nr 17 do protokotu, pracownik przedszkola w Gdansku),

- kwalifikowanie wydatkow inwestycyjnych, jako biezacych, np. w miesiacu
kwietniu dokonano zakupu m.in. paneli podlogowych, glazury, ptyt kartonowo — gipsowych,
gladzi szpachlowej, opraw i $wietldwek, itp. (Zestawienie faktur i Decyzja PINB w Powiecie

Gdaniskim 7 dnia 28.08.2009r. stanowi zal. nr 18 do protokotu);

- dokonywanie korekt do ,,Zestawien wydatkow poniesionych z ramach otrzymane;j

dotacji za okres od maja do sierpnia 2010 roku”, przez osobe nieposiadajaca stosownego

upowaznienia.( Pismo z Biura || KGR : 0 2109201000 w zatgcieniv korerty

Zestawien wydatkow, stanowi zal. nr 19 do protokotu).

Jak wynika z pisma korekta dotyczyta kosztow, a nie wydatkéw za okres stycznia do
sierpnia 2010 roku. (Dotowany rozlicza si¢ z faktycznie dokonanych wydatkéw, a nie
kosztow).

W celu zweryfikowania powyzszych zmian, kontrolujacej przedstawiono wydruki
,Potwierdzenia wplaty” odsetek dofll ¢ Porwierdzenie wptaty - Dokumenty elektronicine
sporzqdzone na podstawie art. 7 ustawy Prawo bankowe, stanowi zal. nr 20 do protokotu) , z ktorych nie
wynika, iz dotycza one wydatkow zwigzanych z obstluga zaciagnigtego kredytu na
Przedszkole Niepubliczne w Legowie, Stawomir Szymczak odméwit wgladu do umowy
kredytowej w czesci dotyczacej przedmiotu umowy i wysokosci odsetek przypisanych do
sptaty, thumaczac, iz chroni go tajemnica bankowa. Ponadto stwierdzono, brak opisu, iz

wydatki z tytulu odsetek zostaly sfinansowane ze $rodkdw dotacji otrzymanej z budzetu

Strona 14
Protokot kontroli przeprowadzonej w dniach od 04-13 pazdziernika 2010r.



URZAD GMINY W PRUSZCZU GDANSKIM
ul. Wojska Polskiego 30, 83 - 000 Pruszcz Gdanski; tel.(058) 692 94 21; 692 94 39; fax 682 27 14

Gminy Pruszcz Gdanski, co stanowi uchybienie § 4 ust. 5 uchwaty Rady Gminy Pruszcz
Gdanski z dnia 2 grudnia 2009r.
Odpowiedzialnos¢ za powyzsze nieprawidtowosci ponosi organ prowadzacy Stawomir

Szymczak.

Integralng czes¢ protokotu stanowia zataczniki:

1) Zalacznik Nr 1 — Rozwigzanie umowy z _

2) Zalacznik Nr 2 — Umowa pobytu dziecka w przedszkolu w Legowie z dnia
01.02.2010r., podpisana pomigdzy Dyrektorem przedszkola,

3) Zatacznik Nr 3 - Umowa pobytu dziecka w przedszkolu w Legowie z dnia
23.04.2010r., podpisana pomiedzy Dyrektorem przedszkola,
z

4) Zalacznik Nr 4 - Wniosek o rozwigzanie umowy — za_
5) Zalacznik Nr 5 - Wezwanie do zaplaty — za _

6) Zalacznik Nr 6 - Prosba o kontakt — za _
7) Zatacznik Nr 7 - Wypowiedzenia umowy z dniem 30.04.2010r.

8) Zalacznik Nr 8 - Ksero Dziennikdw za miesiac lipiec i sierpien ( 4 grup)

9) Zatacznik Nr 9 - Rozwigzanie umowy -

10) Zatacznik Nr 10 - Rozwigzanie umowy - _

11) Zatacznik Nr 11- Zestawienia wydatkow poniesionych w ramach otrzymanej dotacji

12) Zatacznik Nr 12 — Wydruk -,,Dane sortowane wg: Daty, Konto 130- Biezacy rk
bankowy

13) Zatacznik Nr 13— Pisma do organu prowadzacego z dnia 8 pazdziernika 2010r.
14) Zatacznik Nr 14 — Lista ptac nr 6 wynagrodzenia za m-c czerwiec 2010r.

15) Zatacznik Nr 15 — Umowa wraz z aneksem do umowy _

16) Zatacznik Nr 16— Umowa wraz z aneksem do umowy -

17) Zatacznik Nr 17— Lista ptac nr 14 — ryczalt samochodowy _
18) Zalacznik Nr 18 — Zestawienie faktur i Decyzja PINB w Powiecie Gdanskim

19) Zatgcznik Nr 19 — Pismo z Biura ||| | | | | I - dni2 21.09.2010r.

20) Zatacznik Nr 20 - Potwierdzenie wptaty - Dokumenty elektroniczne za okres
od stycznia do konca sierpnia 2010 roku.

Na tym protokdt zakonczono i oméwiono z organem prowadzacym jednostke kontrolowana.
Organ prowadzacy Niepubliczne Przedszkole w Legowie zostat poinformowany o prawie
zgloszenia — w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu kontroli, ale przed jego
podpisaniem — umotywowanych zastrzezen, co do ustalen w nim zawartych.

Jednoczesnie Organ prowadzacy zostal poinformowany o prawie odmowy podpisania
protokotu kontroli z jednoczesnym obowigzkiem ztozenia — w ciaggu 7 dni - wyjasnien

Strona 15
Protokot kontroli przeprowadzonej w dniach od 04-13 pazdziernika 2010r.



URZAD GMINY W PRUSZCZU GDANSKIM
ul. Wojska Polskiego 30, 83 - 000 Pruszcz Gdanski; tel.(058) 692 94 21; 692 94 39; fax 682 27 14

dotyczacych tej odmowy. Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do realizacji
ustalen kontroli i skierowania wystgpienia pokontrolnego.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
wreczono organowi prowadzacemu Niepubliczne Przedszkole w Legowie Stawomirowi
Szymczak.

Legowo, dnia 26.10.2010r.

Podinspektor ds. spotecznych Organ prowadzacy
Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski Niepubliczne Przedszkole ,,Stoneczna Kraina”
w Legowie

Glowny specjalista ds. kontroli wewnetrzne;j
Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski
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Przypisy wylaczenia jawnosci:

Zgodnie z art. 6 ust.1 pkt 4 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902) —~dokumentacja przebiegu i efektéw kontroli jest
jawna. Z jawnosci wyltaczono tres¢ zalacznikéw do protokotu kontroli problemowe;j
przeprowadzonej w Przedszkolu Niepublicznym ,,Stoneczna Kraina” w Legowie, ktore
zostaly wymienione na stronie 7 i 8 protokotu. Wylaczenia dokonano na podstawie art. 8
ust. 5 w zwigzku z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej oraz tajemnice przedsiebiorcy.
Wylaczenia dokonata Izabela Foremna - gtowny specjalista ds. kontroli.
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