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Zarzadzenie Nr 153/2015
Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski
z dnia 16 listopada 2015r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réownowartosci kwoty 30.000 EURO.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z2015r. poz. 1515.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1. Wprowadza sie¢ w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski z dniem 1 stycznia 2016r.
Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 EURO.

§ 2. Regulamin, o ktérym mowa w § 1 stanowi zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 29/2014 Woéjta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 5 maja
2014r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdarski Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 EURO.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 roku.
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Zatgcznik
do zarzadzenia nr 153/2015

Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ziotych rownowartosci kwoty 30 000 EURO

§1

Regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartoS¢ nie przekracza wyrazonej w

ztotych réwnowartosci 30 000 euro netto, zwany w dalszej czesci Regulaminem, okresla zakres,

zasady oraz tryb postepowania w ramach dziatania poszczegdélnych komoérek organizacyjnych

Zamawiajgcego przy udzielaniu zamowien publicznych, ktérych warto$é¢ szacunkowa nie

przekracza 30 000 euro netto.

§2

Uzyte w regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1)

6)

7)

8)

Ustawa - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 .
poz. 907 ze zm.).

Zamawiajacy - Gmina Pruszcz Gdanski,

Kierownik Zamawiajacego — Wojt Gminy Pruszcz Gdanski,

Whnioskujacy — pracownik referatu lub osoba zatrudniona na samodzielnym stanowisku
prowadzgca merytorycznie zadanie, ktérego dotyczy zamoéwienie,

Zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy Zamawiajgcym a
wykonawca na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych definicje zawiera art. 2 pkt. 2, 8, 10
i 13 Ustawy,

Dostawy - nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegblnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

Ustugi - wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy, a
sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a Ustawy,

Roboty budowlane - wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c Ustawy lub obiektu budowlanego, a
takze realizacje obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych $rodkdéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,

Najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizszg ceng lub oferte ktéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriow.

§3

. Wydatki obejmujace srodki publiczne mogg by¢ ponoszone jedynie na cele i w wysokosci

okreslonej w budzecie Zamawiajgcego.

. Wytgczenie stosowania przepisow Ustawy nie zwalnia Zamawiajgcego z obowiazku

przestrzegania zasad okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2005 r. o finansach

publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r. poz. 885 ze zm.).



3. Zgodnie z trescig art. 44 ust. 3 ustawy o ktérej mowa w ust. 2 wydatki publiczne powinny byé
dokonywane:

1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektoéw z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osiagnieciu zatozonych celéw:

2) w sposéb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

4. Wydatkowanie $rodkow publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro netto, powinno by¢ dokonywane w sposéb zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow.

5. Obowigzkiem Wnioskujgcego odpowiedzialnego za realizacje zamowienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne, zgodne z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

§4

1. Podstawg do podjecia dziatann zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest plan finansowy na dany
rok budzetowy.

2. Pierwszg czynnoscig Whnioskujgcego jest ustalenie warto$ci szacunkowej zamoéwienia (bez
podatku od towaréw i ustug VAT). Dokumentem potwierdzajacym szacowanie wartosci
zamowienia moze by¢: kosztorys inwestorski, wycena robét, notatka itp.

3. Oszacowania dokonuje sie¢ z nalezytg starannoscig. Kurs euro stosowany na potrzeby
niniejszego Regulaminu to kurs, kitéry ogtaszany jest w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 Ustawy.

4. Zakazuje sige dzielenia zamoéwienia oraz zanizania wartosci zamoéwienia w celu unikniecia
stosowania Ustawy oraz procedur udzielania zamowier publicznych w niej okreslonych.

§5

Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano w nastepujacym uktadzie:

1) Zamdwienia o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci 5.000 euro
netto,

2) Zamodwienia o warto$ci wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci powyzej 5.000 do 30.000 euro
netto.

§6
Do zamodwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci
kwoty 5.000 euro netto nie stosuje sie postanowien niniejszego Regulaminu.

§7

Dla zamowien o warto$ci wyrazonej w ztotych réwnowartosci przekraczajgcej 5.000 do 30.000

euro przeprowadza si¢ rozeznanie cenowe kierujac zapytanie ofertowe do co najmniej trzech

wykonawcow:



a) pisemnie,

b) poczta elektroniczng lub

c) faksem

oraz umieszcza sie ogtoszenie o prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamdwienia na
stronie internetowej Zamawiajgcego na co najmniej pie¢ dni przed datg wyznaczong na
sktadanie ofert.

§8

. Oferta moze by¢ pozyskana:

a) pisemnie,
b) pocztg elektroniczng lub

c) faksem.

. W przypadku robét budowlanych oferta powinna zawierac rowniez wycene robét lub kosztorys

ofertowy.

§9

. Whioskujacy jest zobowigzany do sporzadzenia notatki z przeprowadzonego rozeznania i

analizy rynku, ktérej wzor stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.

2. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.

3. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

§10
W przypadku koniecznosci pilnego wykonania ustugi, roboty budowlanej lub dostawy oraz ze
wzgledu na zaistnialg awaryjng i wyjatkowg sytuacje, ktérej wczesniej nie mozna bylo
przewidzie¢, mozna odstgpi¢ od przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia, o ktérej
mowa w niniejszym Regulaminie. W takiej sytuacji sporzadza sie notatke stuzbowag
podlegajacg zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.
W  przypadku udzielania dotychczasowemu dostawcy, wykonawcy zamoéwienia
uzupetniajacego, ktérego warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci 30 000 euro netto, na zasadach okreslonych w ogfoszeniu o zamoéwieniu
podstawowym, odstepuje sie od przeprowadzenia procedury udzielania zamoéwien, o ktérej
mowa w niniejszym Regulaminie.
Dopuszcza sie skierowanie zapytania ofertowego tylko do jednego wykonawcy w przypadku,
gdy zachodzi co najmniej jedna z nizej wymienionych okolicznosci:
zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z uwagi na przyczyny
techniczne lub przyczyny zwigzane z ochrong praw wytgcznych wynikajacych z odrebnych
przepisow;
zamowienie obejmuje dziatalnos¢ twérczg lub artystyczna.
Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamodwienia prowadzona jest przez

Whioskujacego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje.



Zafgcznik do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zfotych
rownowartosci kwoty 30 000 EURO

Pieczatka zamawiajgcego

NOTATKA

Wartos¢ szacunkowa netto ... P i (011} 1 (o SNSRI zt)

Podstawa oszacowania WartoSCi ZamOWIienia: ... ..o e e
Kryterium wyboru oferty:

Wykaz zapytan ofertowych wraz z uzyskanymi ofertami stanowi integralng cze$¢ notatki.

Wybrano oferte nr ................
(0 2= 1T= o L [=T (=SSR
Opracowat: Akceptacja zamdwienia:
data i podpis wnioskujgacego data i podpis

przetozonego wnioskujacego

! Niepotrzebne skregli¢
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