WOJT GMINY PRUSZCZ GDANSKI

KW.1710. 23/2014 Pruszcz Gdanski, dn. 02.10.2014r.

Protokol kontroli

Jednostka Niepubliczne Przedszkole ,, Artystyczne Wychowanie Przedszkolne
kontrolowana: ARTus” ul. Lakowa 10a

Juszkowo
Przedmiot

i okres kontroli: Prawidlowe rozliczenie oraz pobranie i wykorzystanie $rodkéw
pochodzacych z dotacji udzielonej z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski
na realizacj¢ zadan Przedszkola w okresie od 1 stycznia 31 grudnia

2013r.
Kontrole Teodozja Skiba — Gtowny specjalista ds. kontroli wewnetrznej
przeprowadzily: Lidia Gitler - Inspektor ds. spotecznych na podstawie upowaznienia

Nr 5/2014 z dnia 29 wrzes$nia 2014r.

Termin kontroli: Kontrola zostata przeprowadzona w dniach 2-3 pazdziernika 2014 roku

1 wpisana do ksigzki kontroli Przedszkola Niepublicznego pod numerem 7

I. Ustalenia ogodlne
Organizacja przedszkola

Zgodnie z wpisem do ewidencji placowek niepublicznych Gminy Pruszcz Gdanski
nr 02/09/2012 z dnia 28.09.2012 roku Przedszkole jest placowka niepubliczng prowadzona
od 1 stycznia 2013 r. przez osobg fizyczng Dorote Rogowska.

Przedszkole miesci si¢ w budynku wynajmowanym _
B :mowa najmu zostata zawarta w dniv |
I Do:ota Rogowska ( organ prowadzacy) SN
_. Powierzchnia wynajmowana stanowi 200m?.

Przedszkole dziata w oparciu o statut zatwierdzony przez — organ prowadzacy Pania Dorote
Rogowska.

Zgodnie ze statutem dziatalnos¢ Przedszkola obejmuje ksztatcenie, wychowanie 1 opieke.
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Zakres kontroli

Kontrola przeprowadzona ww. okresie obejmowata zakres zgodnos$ci stanu faktycznego
danych dotyczacych liczby ucznidow uczeszczajagcych do przedszkola w  okresie
rozliczeniowym z wyszczegdlnieniem ucznidw bedacych mieszkancami Gminy Pruszez
Gdanski oraz uczniow z poza Gminy, stanowiacej podstawe do sposobu naliczenia i terminu

udzielania dotacji oraz prawidlowego jej wykorzystania.

Ewidencja srodkéw dotaciji na rachunku przedszkola

W okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2013r. Gmina przekazala dotacje dla Przedszkola na

rachunek bankowy wskazany we wnioskach o udzielenie dotacji w okresie od stycznia do

marca 2013 -~ o
I ko rachunek Przedszkola.

Whnioski byly podpisane i ztozone w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski.

W toku kontroli ustalono, ze ww. rachunek bankowy byl prowadzony w banku ,,-
_na podstawie zawarte] umowy o prowadzenie rachunku Przedszkola

Niepublicznego ,,Artystyczne Wychowanie ARTus” w _, co

byto niezgodne z § 6 uchwaty nr XLII/94/2009 z dnia 2 grudnia 2009r. oraz § 7 uchwaly nr
XXXI1I/45/2013 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 11 czerwca 2013r. w sprawie trybu,
sposobu i terminu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli oraz innych
form wychowania przedszkolnego dziatajacych na terenie Gminy Pruszcz Gdanski oraz trybu
1 zakresu kontroli prawidtowosci ich wykorzystania. Zgodnie z ww. ustaleniami - ,,dotacje
przekazuje si¢ w 12 miesiecznych ratach w terminie do 20 kazdego miesiagca na rachunek
bankowy niepublicznego przedszkola”.

W zwiazku ze stwierdzong niezgodnoscia pomiedzy adresem Przedszkola (Rejestr Gminy),
a adresem zawartym w umowie z bankiem na prowadzenie rachunku Przedszkola, Pani
Dorota Rogowska ztozyta wyjasnienie.

[ Dowod: akta sprawy str.1-2]
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II. Udokumentowanie ze stanem faktycznym danych dotyczacych liczby uczniow
uczeszezajacych do przedszkola w okresie rozliczeniowym, stanowiacej podstawe do
naliczenia i pobrania dotacji podmiotowej w 2013 roku

Zgodnie z uchwatg Nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 r.
w sprawie trybu, sposobu i terminu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu
kontroli prawidlowosci ich wykorzystania dla niepublicznych przedszkoli oraz innych form
wychowania przedszkolnego dziatajqcych na terenie Gminy Pruszcz Gdanski prowadzonych
przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz jednostka samorzqdu terytorialnego ze zm.
oraz z uchwala Nr XXXI1/45/2013 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 11 czerwca 2013r.
w sprawie trybu, sposobu i terminu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych
przedszkoli oraz innych form wychowania przedszkolnego dziatajqcych na terenie Gminy
Pruszcz Gdanski oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosci ich wykorzystania organ
prowadzacy przedszkole niepubliczne do dnia 5 kazdego miesiagca przedktada w Urzedzie
Gminy Pruszcz Gdanski wniosek o przekazanie miesi¢cznej raty dotacji wraz z informacja o
faktycznej liczbie ucznidw uczgszczajacych w  danym miesigcu, w tym ucznidw
niepetnosprawnych i objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju sporzadzony na podstawie
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej ze wskazaniem
daty urodzenia i1 adresu ich zamieszkania. Uczniowie wpisani do dnia 15 1 wypisani po dniu
15 danego miesigca kalendarzowego sa wliczani do liczby dzieci w danym miesiacu,
natomiast uczniowie wypisani do dnia 15 i wpisani po dniu 15 danego miesigca
kalendarzowego nie sa wliczani do aktualnej liczby dzieci w danym miesigcu.

Dotacja przekazywana jest na kazdego ucznia, ktéry danego dnia miesigca (najpozniej do 15-
go) rozpoczat i kontynuuje edukacje¢ przedszkolng uczestniczac w zajeciach (w wymiarze co
najmniej roku szkolnego). Krdtkotrwate nieobecnosci dziecka lub ilos¢ godzin spgedzonych

w przedszkolu nie wptywaja na wysokos¢ dotacji.

W trakcie kontroli ustalono, ze Przedszkole pobrato dotacje w 2013 r. w wysokosci
170 069,09zt. na 434 uczniodw, faktycznie uczeszczajacych do Przedszkola.
Dotacja na jednego ucznia miesigcznie w 2013 roku od 1 stycznia do 31 maja wyniosta

387,83 zt, od 1 czerwca do 31 sierpnia 396,72 zt. od 1 wrze$nia do 31 grudnia 392,81 zt.

Organ prowadzacy przedszkole roczne rozliczenie dotacji zlozyl w terminie.
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Liczbg uczniéw faktycznie uczeszczajacych do przedszkola, na ktérych zostala pobrana
dotacja ustalono na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania prowadzonej w latach

szkolnych 2012/2013 1 2013/2014.

Przedszkole pobrato dotacje w naleznej wysokos$ci. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

II1. Udokumentowanie wydatkow poniesionych z dotacji w 2013 roku
W toku niniejszej kontroli sprawdzono wydatki sfinansowane z dotacji udzielonej
z budzetu Gminy, w zakresie:

1) ich udokumentowania dowodami Zrodtowymi;

2) przeznaczenia na zadania okreslone w art. 90 ust. 3d ustawy o systemie o§wiaty', tj.
na pokrycie wydatkow biezacych zwiazanych z realizacja zadan przedszkola
w zakresie ksztatcenia, wychowania 1 opieki, w tym profilaktyki spoteczne;j;

3) poniesienia, ich w okresie, na ktory zostala udzielona dotacja (wg art. 251 ust. 4
ustawy o finansach publicznych? ( dalej: ufp) wykorzystanie dotacji nastepuje przez
zaplate za zrealizowane zadania, na ktére jej udzielono).

Ewidencje wydatkow Przedszkola, w zakresie wykorzystania dotacji otrzymanej z budzetu
Gminy Pruszcz Gdanski prowadzono w formie Ksiegi przychodow 1 rozchodéw
potwierdzajacych rozliczone wydatki, z wyodrebnieniem liczby porzadkowej, miesigca
w ktoérym zaistnialo zdarzenie gospodarcze, kwota przychodu i wydatkéw, daty zdarzenia
gospodarczego, nazwe i adres dostawcy materiatow lub ustug, opis zdarzenia gospodarczego
oraz kwotg¢ wydatku.

Stwierdzono, ze w ewidencji brakuje jednoznacznego powigzania zapisOw z dowodami
ksiggowymi, ktore stanowily podstawe rozliczenia wydatkdw sfinansowanych ze $rodkéw
dotacji. Brak przeniesienia na dowody ksiegowe numeréw chronologicznych zawartych
w ewidencji nie pozwalato na ich jednoznaczng identyfikacje, co stanowilo naruszenie art. 24
ust.1 1 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013r. poz.
330 ze zm.)’ tj. udokumentowanie zapiséw w ksiegach rachunkowych powinno pozwalaé na
identyfikacje dowodow i sposobu ich zapisania na wszystkich etapach przetwarzania danych.

[ Dowdd: akta sprawy str. 3 - 6 |

'j.t. 22004r. Dz. U. Nr 256, poz.2572 ze zm.
> Dz. U. 22013r. poz. 885 ze zm.
*Dz. U. z2013r. poz. 330 ze zm.
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Ponadto, dowody ksiggowe nie zostaty oznaczone zapisem o tresci: ,, Wydatek sfinansowany
ze srodkow dotacji udzielonej z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski”, co byto niezgodne z § 4

ust. 4 uchwaty ( po zmianie § 6 ust. 3 uchwaty).
Wydatki sfinansowane ze Srodkow dotacji w 2013 roku

W 2013 Przedszkole otrzymato z budzetu gminy Pruszcz Gdanski dotacje w kwocie
170 069,09zt.

Celem kontroli bylo ustalenie stanu faktycznego i porodwnanie ze stanem wymaganym/
pozadanym/ w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2013r.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie zlozonego w Urzedzie Gminy rocznego zestawienia
wydatkow 1 poréwnano z dowodami zrédtowymi (dowody ksiegowe).

[Dowdd: akta sprawy str. 7- 25]

Do kontroli pobrano dokumentacj¢ finansowa, doboru proby dokonano losowo.
Skontrolowano dowody ksiggowe ujete w ewidencji ksiegowej w miesigcach styczen, luty,
czerwiec 1 grudzien 2013 roku.
Ustalenia kontroli pozwolity stwierdzi¢, iz z dotacji sfinansowano m.in. wynagrodzenia
pracownikow, pochodne od wynagrodzen, zajecia gimnastyczne, zajecia logopedyczne,
zajecia umuzykalniajace, terapie pedagogiczne, pomoce dydaktyczne, media, S$rodki
czystosci.
Wynagrodzenia dotyczyly pracownikow pedagogicznych 1 pracownikow obstugi
zatrudnionych na umowe o pracg, umowe zlecenie lub umowe¢ o dzieto. Wynagrodzenia
pracownikéw naliczone byly na jednej liscie plac, wspdlnej dla wszystkich, naleznos$¢ byta
wyplacana na konto osobiste. Kwoty byly zgodne z zawartymi umowami, wynagrodzenia
pracownikow wyptacono na podstawie listy plac sporzadzanej na kazdy miesiac. Pochodne
od wynagrodzen tj. sktadki ZUS-u i podatek dochodowy od o0séb fizycznych, odprowadzono
w prawidlowych wysokos$ciach i w obowigzujacym w terminie.
Ponadto ustalono, iz dowody ksiegowe stanowigce podstawe wykorzystania dotacji,
wystawione byly na Przedszkole, sfinansowane wydatki dotyczyly realizacji zadan
w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, co byto zgodne z art. 90 ust. 3d uso. Zgodnie
z ktéorym dotacje, moga by¢ wykorzystywane wytacznie na pokrycie wydatkow biezacych
placowki.

[Dowdd: akta kontroli str. 26 - 53]

Nieprawidtowosci nie stwierdzono
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Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.

Protokot kontroli zawiera 6 kolejno ponumerowanych stron, ktére zostaly parafowane przez
osoby kontrolujace.

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach i przedlozono do —
organowi prowadzacemu Przedszkole, informujac o prawie:

e zgloszenia kontrolujagcemu w terminie 7 dni roboczych od daty podpisania protokotu
pisemnych, umotywowanych zastrzezen, co do ustalen w nim zawartych 1 prawie
odwolania;

e odmowy podpisania protokolu kontroli, z jednoczesnym obowigzkiem ztozenia
w terminie 7 dni roboczych od jego otrzymania, pisemnego uzasadnienia przyczyn
odmowy, z tym, ze odmowa podpisania protokotu kontroli, nie stanowi przeszkody do

wszczgcia postepowania pokontrolnego.

Kontrolujace: Organ Prowadzacy Przedszkole:



