URZAD GMINY PRUSZCZ GDANSKI

ujednolicony tekst protokotu kontroli
uwzgledniajacy zmiany z dnia 19.09.2012r.

KW -1710- 17/2012 Pruszcz Gdanski, dn.23.08.2012r.
Protokot
kontroli problemowej przeprowadzonej
w

Niepublicznym Przedszkolu ,,Sloneczny Domek Malego Odkrywcey”
w Rotmance

Jednostka Przedszkole Niepubliczne ,,Sloneczny Domek Matego Odkrywcey”
kontrolowana:
w Rotmance
ul. Swierkowa 28
83- 010 Straszyn
Jednostka
kontrolujaca: Gmina Pruszcz Gdanski
Kontrole

przeprowadzila: Teodozja Skiba — gtéwny specjalista ds. kontroli wewnetrznej oraz
Lidia Gitler — podinspektor ds. spolecznych Urzedu Gminy Pruszcz
Gdanski — na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Pruszcz Gdanski Nr
5/2012 z dnia 20 sierpnia 2012r. Kontrola zostala przeprowadzona w

dniach od 21- 24 sierpnia 2012 roku.

Organ prowadzacy/ Dyrektor:

Dominika Knyszynska

Informacji w czasie kontroli udzielali:

Dominika Knyszynska

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 ust. 2, pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm. ), art. 90 ust. 3e ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.) oraz
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§ 10 uchwaty z dnia 2 grudnia 2009 r. w sprawie trybu sposobu, sposobu i terminu udzielania
1 rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosci ich wykorzystania dla
niepublicznych przedszkoli oraz innych form wychowania przedszkolnego dziatajacych na
terenie Gminy Pruszcz Gdanski prowadzonych przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne
niz jednostka samorzadu terytorialnego (Uchwata Nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz
Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 r. z p6zn. zm.).

Kontrola objeto:

1) Dokumentacj¢ przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej, na
podstawie ktorej sporzadzono miesigczng informacje o rzeczywistej liczbie uczniow
uczeszczajacych do przedszkola w okresie rozliczeniowym z wyszczegdlnieniem uczniow
bedacych mieszkancami Gminy Pruszcz Gdanski oraz uczniéw z poza Gminy, stanowiacej
podstawe do naliczenia dotacji, w okresie od poczatku roku do 31 grudnia 2011r;

2) Dokumenty finansowe potwierdzajace prawidtowos¢ wydatkowania srodkow

z otrzymanej dotacji z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski w 2011 roku

W wyniku kontroli ustalono:

W zakresie dokumentacji kwalifikacyjnej:

Dokumentacja dotyczaca kwalifikowania dzieci ( karty zgloszen, umowy o $wiadczenia
ustug), prowadzona jest rzetelnie zgodnie ze stanem faktycznym, dokumentacja z przebiegu
nauczania ( dzienniki zaje¢) prowadzona jest na biezaco.

Kontrolujaca sprawdzita liczbe ucznidow faktycznie uczgszczajacych do Przedszkola
Niepublicznego ,, Stoneczny Domek Matego Odkrywcy” w Rotmance na podstawie
okazanych dziennikdw zaje¢ prowadzonych w roku szkolnym 2010/2011 i 2011/2012, w
ktorych odnotowywana jest frekwencja dzieci.

W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

W zakresie terminowego przedkladania wnioskow o dotacje

Zgodnie z § 5 ust.1 uchwaty - Organ prowadzacy niepubliczne przedszkole do dnia 5 kazdego
miesigca przedklada w Urzgdzie Gminy Pruszcz Gdanski wniosek o przekazanie miesiecznej
raty dotacji wraz z informacja o faktycznej liczbie ucznidéw uczeszczajacych do
niepublicznego przedszkola w danym miesigcu.

W 2011 roku z budzetu gminy Pruszcz Gdanski na rachunek Niepublicznego Przedszkola ,,
Stoneczny Domek Matego Odkrywcey” przekazano dotacje w kwocie 217 357,44 zt na 632

uczniow ( sredniomiesigczna 53 dzieci). W rozliczeniu dotacji otrzymanej w 2011 roku

Protokol kontroli przeprowadzonej w dniach od 21 - 24 sierpnia 2012r 2



URZAD GMINY PRUSZCZ GDANSKI

podano liczbg uczniéw faktycznie uczgszczajacych do przedszkola, co byto zgodne z § 5
uchwaty. Kontrolujgca stwierdzita, ze organ prowadzacy niepubliczne przedszkole
przedktadat wnioski o dotacje w okreslonym terminie i wysokosci zgodnej ze stanem

faktycznym ( Sprawozdanie 7 kontroli Gitler Lidii - podinspektor ds. spotecznych UG stanowi zalgcznik nr 1
do protokotu) .

W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

W zakresie wydatkow sfinansowanych z otrzymanej dotacji.
W celu sprawdzenia realizacji zadan w zakresie rzetelnosci ewidencji finansowo-
ksiggowej 1 prawidlowosci dokonanych wydatkdw, kontroli poddano dokumenty finansowe
dotyczace wykorzystania dotacji na pokrycie wydatkéw biezacych przedszkola w 2011 roku.
Zgodnie z § 4 ust. 3 uchwaly nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 02
grudnia 2009r. dotacja udzielona dla niepublicznego przedszkola przeznaczona jest na
dofinansowanie realizacji zadan w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki. Dotacja moze
by¢ wykorzystana wylacznie na pokrycie wydatkow biezacych przedszkola nie obejmujacych
wydatkéw inwestycyjnych.
Dokonano poréwnania dowodéw zrodlowych przedszkola z przedkladanymi zestawieniami
wydatkow poniesionych w ramach otrzymanej dotacji, szczegétowa kontrolg objeto dowody
ksiggowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2011 roku.
Kontrolujaca stwierdzita, ze dowody ksiegowe potwierdzajace wydatki finansowane ze
srodkdw udzielonej dotacji z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski byly opisane poprzez
wskazanie zrédla finansowania. Na dowodzie zamieszczono adnotacje w jakiej wysokosci
wydatek zostat sfinansowany, co jest zgodne z zawartymi wymogami w § 4 ust. 4 uchwaly.
W wykazywanych w zestawieniach miesi¢cznych wydatkdw jako poniesionych w danym
okresie stwierdzono nieprawidlowosci, a mianowicie:

1) realizowane wydatki w zestawieniach miesigcznych ujmowane byly kosztowo tj.

a) poniesione naktady z tytulu wynagrodzen za miesigc styczen 2011 r. wykazano

w zestawieniu na kwotg¢ zt. 11 780,38, w tym wynagrodzenia z tytutu uméw zlecen

(Dowod wewnetrzny nr 1/01/2011 7 dnia 31.01.2011 ,,Zestawienie wynagrodzen oraz listy plac”

stanowiq zal. nr 2 do protokotu).
Pochodne od wynagrodzen za miesiac styczen 2011r. w kwocie zt. 1 596,41( Dowéd

wewnetrzny nr 2/01/2011 7 dnia 31.01.2011, stanowi zal. nr 3 do protokotu)

Kontrolujaca stwierdzilta, ze faktycznie poniesione wydatki w danym okresie z tytutu

wynagrodzen w miesigcu styczniu 2011 roku wyniosty:
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- wynagrodzenia z tytulu umowy o prace 6 601,08zt,
- wynagrodzenia z tytulu umow zlecen 2 434,72zt
Razem: 9 035,80

Natomiast wydatki z tytulu rozliczen publiczno - prawnych z ZUS i1 US faktycznie
poniesiono 14 lutego 2011 roku w kwocie 3 920,79zt.

b) faktura nr 5/2011 z dnia 31.01.2011 - biuro rachunkowe - ( kopia dowodu) na
kwote zt. 400,00, optacono w dniu 6 lutego 201 11.( Fra VAT nr 5/ 2011 z dnia 31.01.2011 oraz

potwierdzenie platnosci faktury, stanowi zal. nr 4 do protokotu).

2) brak wydzielonej ewidencji ksiggowej, wptywy z tytulu udzielonej dotacji oraz
wydatki realizowane na biezace utrzymanie przedszkola, ujmowane byly w
ksiazce przychodéw i rozchodow, co jest wiasciwe dla dziatalnosci gospodarcze;,
stanowi to uchybienie § 4 ust. S ww. uchwaly, zgodnie z § 4 ust. 5 uchwaty organ
prowadzacy niepubliczne przedszkole zobowiazany jest do prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji wydatkow finansowanych z udzielonej dotacji z budzetu

Gminy;
3) usuni¢to

4) listy wynagrodzen wykazywane w ewidencji za miesiac styczen 2011r, jako
finansowane z otrzymanych srodkéw z dotacji nie byly zatwierdzone do wyptaty,
nie posiadaly danych osoby sporzadzajacej dokument, co stanowilo uchybienie art.
22 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r.0 rachunkowosci ( Dz. U. z 2002r. Nr
76, poz. 694 z pozn. zm.), zgodnie z art. 22 ust.l ustawy , dowody ksiegowe
powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, ktora dokumentuja, kompletne zawierajagce co najmniej dane

okreslone w art. 21 tejze ustawy.

5) niezgodnie z art. 90 ust 3c ustawy o systemie oswiaty organ prowadzacy
niepubliczne przedszkole, wskazal do Urzedu Gminy rachunek bankowy, ktdry nie
byl rachunkiem tego przedszkola, lecz firmy ,,Stoneczny Domek Malego
Odkrywcy” Knyszynska Dominika ul. Rézany Stok 1b/8 Gdansk, zgodnie z ww.
przepisem dotacje przekazywane sg na rachunek bankowy przedszkola. Organ
prowadzacy z tego rachunku realizowal dotacje wytacznie na pokrycie wydatkow

biezacych przedszkola.
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Za powyzsze uchybienia i nieprawidtowosci odpowiedzialnos¢ ponosi — organ prowadzacy

niepubliczne przedszkole Pani Dominika Knyszynska .

Ze zlozonych wyjasnien organu prowadzacego wynika, iz w 2011 roku ze wzgledu na
niezadowalajaca formg¢ prowadzenia ewidencji ksiggowej przez biuro rachunkowe, organ
prowadzacy dwukrotnie dokonywal zmiany osoby odpowiedzialnej za jej prowadzenie. Jak
wynika z przedtozonych dokumentow w 2012 roku czg$¢ nieprawidlowosci zostala
zweryfikowana, a mianowicie zgodnie z wymogami prawa dowody ksiggowe zawieraja
zgodne z brzmieniem okreslenie stron ( nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczych

oraz rachunek bankowy przedszkola stosowany jest zgodnie z brzmieniem.
Na tym protokdt zakonczono.

Integralng czes¢ protokotu stanowig zataczniki:
1. Zatacznik Nr 1 — Sprawozdanie z kontroli L.Gitler — podinspektor ds. spotecznych.
2. Zalacznik Nr 2 — Dowod wewngtrzny nr 1/01/2011 z dnia 31.01.2011r.
,Zestawienie wynagrodzen oraz listy ptac za m-c styczen 2011”.
3. Zalacznik Nr 3 — Dowod wewnetrzny nr 2/01/2011 z dnia 31.01.2011r
4. Zalacznik Nr 4 — Fra VAT nr 5/2011 z dnia 31.01.2011 oraz potwierdzenie
platnosci faktury
Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odczytaniu, jeden egzemplarz protokolu dorgczono organowi prowadzacemu Niepubliczne

Przedszkole ,, Stoneczny Domek Matego Odkrywcy” Pani Dominice Knyszynskie;j.
Protokot niniejszy zostal omdwiony 1 podpisany w dniu 4 wrzesnia 2012r.

Pani Dominika Knyszynska zostala poinformowana, iz moze zgtosi¢ zarzadzajacemu kontrole
w ciagu 7 dni od daty podpisania protokotu kontroli zastrzezenia co do zawartych w protokole

ustalen.

W zwiagzku z tym, iz stwierdzone podczas kontroli uchybienia i nieprawidlowosci wynikaty

z blednej interpretacji przepiséw prawa zaleca sig:

1. Wydzieli¢ ewidencj¢ ksiegowa dla Niepublicznego Przedszkola ,,Stoneczny
Domek Matego Odkrywcy” w Rotmance.
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2. W zestawieniach miesigcznych wydatkdw sfinansowanych ze srodkdéw dotacji
udzielonej z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski, ujmowaé faktycznie poniesione

wydatki.

3. Na dowodach zréddlowych stanowigcych podstawe finansowania wydatkéw
dotyczacych przedszkola, stosowa¢ piecze¢ Niepublicznego Przedszkola

» Stoneczny Domek Malego Odkrywcy” w Rotmance.

Podajac powyzsze do wiadomosci, Wdjt Gminy zobowigzuje Panig do spowodowania

usuni¢cia przedstawionych uchybien i nieprawidlowosci.

Jednoczesnie informuje, ze jest Pani zobowigzana zawiadomi¢ Wojta Gminy o wykonaniu
zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej w terminie 30

dni od daty doreczenia.
Wykonanie niniejszych zalecen moze by¢ objete kontrola sprawdzajaca.

Pruszcz Gdanski, 4 wrze$nia 2012r.

Organ prowadzacy Niepubliczne Przedszkole

Dominika Knyszynska
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