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KW -1710- 17/2012 Pruszcz Gdanski, dn.23.08.2012r.

Protokol

kontroli problemowej przeprowadzonej
W

Niepublicznym Przedszkolu ,,Sloneczny Domek Malego Odkrywcy”
w Rotmance

'::d““s:k“ . Przedszkole Niepubliczne ,Stoneczny Domek Matego Odkrywey”
ontrolowana: w Rotmance
ul. Swierkowa 28
83- 010 Straszyn
Jednostka
kontrolujaca: Gmina Pruszcz Gdanski
Kontrole

przeprowadzila:  Teodozja Skiba — glowny specjalista ds. kontroli wewnetrznej oraz
Lidia Gitler — podinspektor ds. spolecznych Urzedu Gminy Pruszez
Gdanski — na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Pruszez Gdanski Nr
5/2012 z dnia 20 sierpnia 2012r. Kontrola zostala przeprowadzona w
dniach od 21- 24 sierpnia 2012 roku.

Organ prowadzacy/ Dyrektor:

Dominika Knyszynska

Informacji w czasie kontroli udzielali:

Dominika Knyszynska

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2, pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn, zm. ), art. 90 ust. 3e ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pozn. zm.) oraz

§ 10 uchwaty z dnia 2 grudnia 2009 r. w sprawie trybu sposobu, sposobu i terminu udzielania
i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli prawidiowosci ich wykorzystania dla

niepublicznych przedszkoli oraz innych form wychowania przedszkolnego dziatajacych na
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terenie Gminy Pruszcz Gdanski prowadzonych przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne
niz jednostka samorzadu terytorialnego (Uchwala Nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz
Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 r. z péén. zm.).

Kontrolg objeto:

1) Dokumentacj¢ przebicgu nauczania, dziatalnosei wychowawczej i opiekunczej, na
podstawie ktérej sporzadzono miesigezna informacje o rzeczywistej liczbie uczniow
uczgszczajacych do przedszkola w okresie rozliczeniowym z wyszczegdlnieniem uczniow
bgdacych mieszkaricami Gminy Pruszez Gdanski oraz uczniéw z poza Gminy. stanowiacej
podstawe do naliczenia dotacji, w okresie od poczatku roku do 31 grudnia 201 1r;

2) Dokumenty finansowe potwierdzajace prawidtowosé wydatkowania srodkow

z otrzymanej dotacji z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski w 2011 roku

W wyniku kontroli ustalono:

W zakresie dokumentacji kwalifikacyjnej:

Dokumentacja dotyczaca kwalifikowania dzieci ( karty zgloszen, umowy o $wiadczenia
ustug), prowadzona jest rzetelnie zgodnie ze stanem faktycznym, dokumentacja z przebiegu
nauczania ( dzienniki zajgc) prowadzona jest na biezgco.

Kontrolujaca sprawdzila liczbg¢ uczniéw faktycznie uczeszczajacych do Przedszkola
Niepublicznego .. Sloneczny Domek Malego Odkrywey” w Rotmance na podstawie
okazanych dziennikéw zaje¢ prowadzonych w roku szkolnym 2010/2011 i 2011/2012, w
ktérych odnotowywana jest frekwencja dzieci.

W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

W zakresie terminowego przedkladania wnioskéw o dotacje

Zgodnie z § 5 ust.1 uchwaly - Organ prowadzacy niepubliczne przedszkole do dnia 5 kazdego
miesigca przedklada w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski wniosek o przekazanie miesigcznej
raty dotacji wraz z informacja o faktyczne] liczbie uczniéw uczeszczajacych do
niepublicznego przedszkola w danym miesigcu.

W 2011 roku z budzetu gminy Pruszcz Gdanski na rachunek NMiepublicznego Przedszkola .,
Stoneczny Domek Malego Odkrywey™ przekazano dotacje w kwocie 217 357,44 z1 na 632
uczniéw ( Sredniomiesigczna 53 dzieci). W rozliczeniu dotacji otrzymanej w 2011 roku
podano liczbg uczniéw faktycznie uczeszezajgeych do przedszkola. co bylo zgodne z § 5
uchwaly. Kontrolujgca stwierdzila, ze organ prowadzacy niepubliczne przedszkole

przedkladal wnioski o dotacje w okreslonym terminie i wysokodci zgodnej ze stanem

Ty
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faktycznym ( Sprawozdanie z kontroli Gitler Lidii - podinspektor ds. spolecznych UG stanowi zalgeznik nr 1
do protokodu) .

W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

W zakresie wydatkow sfinansowanych z otrzymanej dotacji.
W celu sprawdzenia realizacji zadan w zakresie rzetelnosci ewidencji finansowo-
ksiggowej i prawidlowosci dokonanych wydatkéw, kontroli poddano dokumenty finansowe
dotyczace wykorzystania dotacji na pokrycie wydatkéw biezacych przedszkola w 2011 roku.
Zgodnie z § 4 ust. 3 uchwaly nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 02
grudnia 2009r. dotacja udzielona dla niepublicznego przedszkola przeznaczona jest na
dofinansowanie realizacji zadan w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki. Dotacja moze
by¢ wykorzystana wylacznie na pokrycie wydatkow biezacych przedszkola nie obejmujacych
wydatkdw inwestyeyjnych,
Dokonano porownania dowodow Zrédlowych przedszkola z przedkladanymi zestawieniami
wydatkéw poniesionych w ramach otrzymanej dotacji. szczegélowa kontrola objeto dowody
ksiggowe za okres od | stycznia do 31 grudnia 2011 roku.
Kontrolujgca stwierdzita, ze dowody ksiggowe potwierdzajace wydatki finansowane ze
srodkow udzielonej dotacji z budzetu Gminy Pruszecz Gdanski byly opisane poprzez
wskazanie zrodla finansowania. Na dowodzie zamieszczono adnotacje w jakiej wysokodci
wydatek zostal sfinansowany, co jest zgodne z zawartymi wymogami w § 4 ust. 4 uchwaly.
W wykazywanych w zestawieniach miesigcznych wydatkéw jako poniesionych w danym
okresie stwierdzono nieprawidlowosci, a mianowicie:
1) realizowane wydatki w zestawieniach miesigcznych ujmowane byly kosztowo tj.
a) poniesione naklady z tytulu wynagrodzen za miesiac styczen 2011 r. wykazano
w zestawieniu na kwotg zl. 11 780,38, w tym wynagrodzenia z tytulu umow zlecen

(Dowdd wewngtrzny nr 14012011 z dnia 31.01.2011 . Zestawienie wynagrodzed oraz listy plac”
stanowig zal. nr 2 do protokolu).

Pochodne od wynagrodzen za miesiac styczen 2011r. w kwocie zl. 1 596,41 ( Dowdd

wewngirony nr 2001/°2001 z dnia 31.01.2011, stanowi zal. nr 3 do protokoelu)

Kontrolujaca stwierdzila, ze faktycznie poniesione wydatki w danym okresie z tytulu

wynagrodzen w miesiacu styczniu 2011 roku wyniosty:

- wynagrodzenia z tytutu umowy o prace 6 601,08z,
- wynagrodzenia z tytutu umow zlecen 2 434,721
Razem: 903580
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Natomiast wydatki z tytulu rozliczen publiczno - prawnych z ZUS i US faktycznie

poniesiono 14 lutego 2011 roku w kwocie 3 920,79z1.

b) faktura nr 5/2011 z dnia 31.01.2011 - biuro rachunkowe - ( kopia dowodu) na
kwote zl. 400,00, optacono w dniu 6 lutego 201 | .f Fra VAT nr 5/ 2001 z dnia 31.01.2011 oraz

putwierdzenie platmoici fakrury, stanowi zal nr 4 do protokolu).

2)

3)

4)

brak wydzielonej ewidencji ksiggowej, wplywy z tytulu udzielonej dotacji oraz
wydatki realizowane na biezace utrzymanie przedszkola, ujmowane byly w
ksiazce przychoddw i rozchoddw, co jest wlasciwe dla dzialalnodei gospodarczej,
stanowi to uchybienie § 4 ust. 5 ww. uchwaly, zgodnie z § 4 ust. 5 uchwaly organ
prowadzacy niepubliczne przedszkole zobowigzany jest do prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji wydatkéw finansowanych z udzielonej dotacji z budzetu

Gminy;

brak zachowanej chronologii w przedstawionej do kontroli ewidencji, nie
pozwalala na zweryfikowanie dokonanych w niej zapisow =z dowodami
ksiegowymi, stanowiacymi podstawe do realizacji wydatkow ze srodkow dotacji.
stanowi to uchybienie art. 24 ust. 4 pkt 2 ksiggi rachunkowe ( ewidencja) uznaje
si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci dokonanych w
nich zapisdéw. standéw oraz dzialania stosowanych procedur obliczeniowych, a w
szczegolnosci zapisy uporzadkowane s3 chronologicznie i systematycznie
wedlug  kryteridw  klasyfikacyjnych  umozliwiajageyeh  sporzadzenie
obowiazujacych jednostke sprawozdan finansowych i innych, sprawozdan, w tym
deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych ( dotacji),

{ Zestawianie wydatkdw za miesige czerwiec 201 2r, stanowi zal. nr 3 do protokoly);

listy wynagrodzen wykazywane w ewidencji za miesiac styczen 201lr, jako
finansowane z otrzymanych srodkow z dotacji nie byly zatwierdzone do wyplaty.
nie posiadaly danych osoby sporzadzajgcej dokument, co stanowilo uchybienie art.
22 ust.] ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.0 rachunkowosci ( Dz. U, z 2002r, Nr
76, poz, 694 z pozn. zm.), zgodnie z art. 22 ust.] ustawy , dowody ksiggowe
powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, ktorg dokumentuja, kompletne zawierajace co najmniej dane

okreslone w art. 21 tejze ustawy.
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5) niezgodnie z art. 90 ust 3c ustawy o systemie oswiaty organ prowadzacy
niepubliczne przedszkole, wskazal do Urzedu Gminy rachunek bankowy, ktory nie
byl rachunkiem tego przedszkola, lecz firmy _
ot i e iyt e e xR
przepisem dotacje przekazywane sg na rachunek bankowy przedszkola. Organ
prowadzacy z tego rachunku realizowal dotacje wylacznie na pokrycie wydatkdw

biezacych przedszkola.

Za powyzsze uchybienia i nieprawidlowosci odpowiedzialnos¢ ponosi — organ prowadzacy

niepubliczne przedszkole Pani Dominika Knyszynska .

Ze zlozonych wyjasnien organu prowadzacego wynika, iz w 2011 roku ze wzgledu na
niezadowalajacg formg¢ prowadzenia ewidencji ksiegowej przez biuro rachunkowe, organ
prowadzacy dwukrotnie dokonywal zmiany osoby odpowiedzialnej za jej prowadzenie. Jak
wynika z przedlozonych dokumentéow w 2012 roku czes¢ nieprawidlowosci zostala
zwerylikowana, a mianowicie zgodnie z wymogami prawa, dowody ksiegowe zawierajg
zgodne z brzmieniem okreslenie stron ( nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczych

oraz rachunek bankowy przedszkola stosowany jest zgodnie z brzmieniem.
Na tym protokdél zakonczono.

Integralng czes¢ protokohu stanowia zalgczniki:

. Zalacznik Nr 1 — Sprawozdanie z kontroli L.Gitler — podinspektor ds. spolecznych.

. Zalgeznik Nr 2 — Dowod wewnetrzny nr 1/01/2011 z dnia 31.01.2011r,
~Zestawienie wynagrodzen oraz listy plac za m-c styczen 20117,

. Zatacznik Nr 3 — Dowod wewnetrzny nr 2/01/2011 z dnia 31.01.2011r

4. Zalacznik Nr4 — Fra VAT nr 52011 z dnia 31.01.2011 oraz potwierdzenie

I~

fad

platnosci faktury
5. Zalacznik Nr 5 — Zestawianie wydatkow za miesige czerwiec 2012r
Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odczytaniu, jeden egzemplarz protokotu dorgczono organowi prowadzacemu Niepubliczne

Przedszkole ,, Sloneczny Domek Malego Odkrywey™ Pani Dominice Knyszyniskiej.

Protokol niniejszy zostal omowiony i podpisany w dniu 4 wrzesnia 2012r.
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Pani Dominika Knyszynska zostata poinformowana, iz moze zglosi¢ zarzadzajacemu kontrole
w ciggu 7 dni od daty podpisania protokolu kontroli zastrzezenia co do zawartych w protokole

ustalen.

W zwiagzku z tym, iz stwierdzone podczas kontroli uchybienia i nieprawidlowosci wynikaty

z blednej interpretacji przepisow prawa zaleca sie:

I. Wydzielic ewidencje ksiegowg dla Niepublicznego Przedszkola ..Sloneczny
Domek Matego Odkrywey™ w Rotmance.

2. W zestawieniach miesigcznych wydatkéw sfinansowanych ze srodkéw dotacji
udzielonej z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski, ujmowaé faktycznie poniesione

wydatki,

3. Na dowodach Zrodiowych stanowiacych podstawe finansowania wydatkow
dotyczacych przedszkola, stosowaé pieczgé Niepublicznego Przedszkola

.. stoneczny Domek Malego Odkrywey” w Rotmance.

4. Dokonywac zapiséw w ksiedze w sposob umozliwiajacy ich jednoznaczne

powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

Podajgc powyzsze do wiadomosci, Wéjt Gminy zobowiazuje Panig do spowodowania

usunigcia przedstawionych uchybien i nieprawidtowosci.

Jednoczesnie informuje, ze jest Pani zobowiazana zawiadomi¢ Wéjta Gminy o wykonaniu
zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej w terminie 30

dni od daty doreczenia.
Wykonanie niniejszych zalecen moze by¢ objete kontrola sprawdzajaca.

Pruszez Gdanski. 4 wrzednia 2012r.

Organ prowadzacy Niepubliczne Przedszkole

Dominika Knyszyniska
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Zal. nr 1
Kontrola w Niepublicznym Przedszkolu ,Sloneczny Domek Malego Odkrywey” w Rotmance

Kontrolujaca  sprawdzila liczbg uczniéw faktycznie uczgszczajacych do  Przedszkola
Niepublicznego ,Sloneczny Domek Malego Odkrywey” w Rotmance na podstawie okazanych
dziennikow zaje¢ prowadzonych w roku szkolnym 2010/2011 i 2011/2012, w ktorych
odnotowywana jest frekwencja dzieci.

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujacy stan faktyczny:

;Li:t;ha dzieci
wig i :
: wig Nadplata Opis / Uwagi /
M-¢ wnioskéw o .. Pobrana dotacjawzl |
_ dokumentacji /niedoplata Wyjasnienia
przekazanie
. przedszkola

dotacji
01.2011 44 44 15 132,48 z1 0,00 z brak
02.2011 45 45 15 476,40 z1 0,00 zi brak
032011 45 45 154764028 0,00 zI brak
042011 47 47 16 164,24 z1 0,00 z1 brak
052011 47 47 16 164,24 71 0.00 zi brak
062011 48 48 16 508,16 zi 0,00 z1 brak -
07.2011 49 49 16 852,08 21 0,00 z1 brak
082011 51 51 175399221 0,00 z1 brak
092011 60 60 20 635,20 zl 0,00 zl brak -
102011 63 63 21323,04 z1 43439221 brak
112011 66 66 23 042,64 71 23439271 brak '
122011 67 67 23 042,64 zi 0,60 z1 brak
Razem 632 632 21735744 71 0,30 z1 brak

W 2011 roku z budzetu gminy Pruszez Gdanski na rachunek Niepublicznego Przedszkola
wotoneczny Domek Malego Odkrywey” w Rotmance przekazano dotacje w kwocie 217.357,44 71
na 632 uczniéw. Kontrolujgea stan faktyczny nie stwierdzila nieprawidlowosci. W rozliczeniu
dotacji otrzymanej w 2011 roku podano liczbe uczniéw faktycznic uczeszezajacych do przedszkola
zgodnie z § 5 Uchwaly Nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszez Gelanski z dnia 2 grudnia 2009 roku
z pbOzniejszymi zmianami. Wobec powyzszego wnioskowano i przekazano prawidlowe kwoty

dotacji.



