URZAD GMINY PRUSZCZ GDANSKI

ul. Wojska Polskiego 30, 83 - 000 Pruszcz Gdanski; tel.(058) 692 94 21; 692 94 39; fax 682 27 14

KW -1710-13 /2012 Pruszcz Gdanski, dn.17.07.2012r.

Protokol

kontroli problemowej przeprowadzonej

w Niepublicznym Przedszkolu ,,Zielone Zabki” w Juszkowie

Jednostka
kontrolowana:

Jednostka
kontrolujaca:

Kontrole

przeprowadzila:

Przedszkole Niepubliczne ,,Zielone Zabki” w Juszkowie
83- 000 Juszkowo ul. Dobra 7a

NIP 604- 010-49-15

Regon 221054737

Gmina Pruszcz Gdanski

Teodozja Skiba — gléwny specjalista ds. kontroli wewngtrznej oraz

Lidia Gitler — podinspektor ds. spotecznych Urzedu Gminy Pruszcz
Gdanski — na podstawie upowaznienia Wdjta Gminy Pruszcz Gdanski
Nr 4/2012z dnia 26 czerwca 2012r. Kontrola zostata przeprowadzona w
dniach od 9 — 10 lipca 2012 roku 1 wpisana do ksigzki kontroli

Przedszkola Niepublicznego pod numerem 6.

Organ prowadzacy:

Justyna Kwolek

Dyrektor jednostki kontrolowanej:

Iwona Kwolek

Informacji w czasie kontroli udzielali:

Justyna Kwolek — organ prowadzacy Niepubliczne Przedszkole
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Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2, pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm. ), art. 90 ust. 3e ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty ( Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.) oraz
§ 10 uchwaty z dnia 2 grudnia 2009 r. w sprawie trybu sposobu , sposobu 1 terminu udzielania
1 rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich wykorzystania dla
niepublicznych przedszkoli oraz innych form wychowania przedszkolnego dzialajacych na
terenie Gminy Pruszcz Gdanski prowadzonych przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne
niz jednostka samorzadu terytorialnego (Uchwata Nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz
Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 r. z pdzn. zm.).

Kontrola objeto:

1) Dokumentacje przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej 1 opiekunczej, na
podstawie ktorej sporzadzono miesieczng informacje o rzeczywistej liczbie uczniow
uczeszczajacych do przedszkola w okresie rozliczeniowym z wyszczegdlnieniem ucznidw
bedacych mieszkancami Gminy Pruszcz Gdanski oraz uczniow z poza Gminy, stanowiacej
podstawe do naliczenia dotacji, w okresie od poczatku roku do 31 grudnia 2011r;

2) Dokumenty finansowe potwierdzajace prawidlowos¢ wydatkowania srodkow

z otrzymanej dotacji z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski w 2011 roku

W wyniku kontroli ustalono:

W zakresie dokumentacji kwalifikacyjnej:

Dokumentacja dotyczaca kwalifikowania dzieci ( karty zgloszen, umowy o $wiadczenia
ustug), prowadzona jest rzetelnie zgodnie ze stanem faktycznym, dokumentacja z przebiegu
nauczania ( dzienniki zaje¢) prowadzona jest na biezaco.

Kontrolujaca sprawdzita liczb¢ ucznidow faktycznie uczgszczajacych do Przedszkola
Niepublicznego ,,Zielone Zabki” w Juszkowie na podstawie okazanych dziennikéw zajeé
prowadzonych w roku szkolnym 2010/2011 1 2011/2012, w ktorych odnotowywana jest
frekwencja dzieci.

W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.
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W zakresie terminowego przedkladania wnioskow o dotacje

Zgodnie z § 5 ust.1 uchwaly - Organ prowadzacy niepubliczne przedszkole do dnia 5 kazdego

miesigca przedktada w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski wniosek o przekazanie miesigcznej

raty dotacji wraz z informacja o faktycznej liczbie ucznidw uczeszczajacych do

niepublicznego przedszkola w danym miesigcu.

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujacy stan faktyczny:

Liczba dzieci
Ve o W obrmaduac PR ops U
przekazanie dokumentacji 7k 2 Wyjasnienia
. przedszkola
dotacji

01.2011 13 13 4 470,96 0,00 brak
02.2011 14 14 4 814,88 0,00 brak
03.2011 16 16 5502,72 0,00 brak
04.2011 17 17 5 846,64 0,00 brak
05.2011 17 17 5 846,64 0,00 brak
06.2011 17 17 5 846,64 0,00 brak
07.2011 12 12 4 127,04 0,00 brak
08.2011 16 17 5502,72 0,00 brak
09.2011 18 17 6 190,56 0,00 brak
10.2011 17 18 5 846,64 0,00 brak
11.2011 18 17 6 190,56 0,00 brak
12.2011 17 17 5 846,64 0,00 brak
Razem 192 192 66 032,64 0,00 brak

W 2011 roku z budzetu gminy Pruszcz Gdanski na rachunek Niepublicznego Przedszkola

,Zielone Zabki” przekazano dotacje w kwocie 66 032,64 zt na 192 uczniéw. W rozliczeniu

dotacji otrzymanej w 2011 roku podano liczbe uczniéw faktycznie uczg¢szczajacych do

przedszkola, co byto zgodne z § 5 uchwaty. Kontrolujaca stwierdzila, ze organ prowadzacy

niepubliczne przedszkole przedktadal wnioski o dotacj¢ w okreslonym terminie i wysokosci

zgodnej ze stanem faktycznym.

W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.
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W zakresie wydatkow sfinansowanych z otrzymanej dotacji.

W celu sprawdzenia realizacji zadan w zakresie rzetelnosci ewidencji finansowo-
ksiegowej 1 prawidtowosci dokonanych wydatkéw, kontroli poddano dokumenty finansowe
dotyczace wykorzystania dotacji na pokrycie wydatkéw biezacych przedszkola w 2011 roku.
Zgodnie z § 4 ust. 3 uchwaly nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 02
grudnia 2009r. dotacja udzielona dla niepublicznego przedszkola przeznaczona jest na
dofinansowanie realizacji zadan w zakresie ksztatlcenia, wychowania i opieki. Dotacja moze
by¢ wykorzystana wylacznie na pokrycie wydatkow biezacych przedszkola nie obejmujacych
wydatkow inwestycyjnych.

Dokonano pordwnania dowodéw zrodlowych przedszkola z przedkladanymi zestawieniami
wydatkdw poniesionych w ramach otrzymanej dotacji, szczegétowa kontrolg objeto dowody
ksiegowe za okres od 1 maja do 30 wrzesnia 2011 roku.

Kontrolujaca stwierdzita, ze dowody ksiggowe potwierdzajace wydatki finansowane ze
srodkow udzielonej dotacji z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski byty opisane w prawidtowy
sposdb, poprzez wskazanie zrodta finansowania. Na dowodzie zamieszczono wymagang
adnotacje w jakiej wysokosci wydatek zostat sfinansowany, co jest zgodne z zawartymi
wymogami w § 4 ust. 4 uchwatly.

Mimo pozytywnej oceny w zakresie objetym kontrola, stwierdzono nieliczne uchybienia

1 nieprawidtowosci, a mianowicie:

1) brak wydzielonej ewidencji, dowody ksiggowe ujmowane byty w ksigzce przychodow
i kosztow, co jest wlasciwe dla dziatalnosci gospodarczej, stanowi to uchybienie

art. 83a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty ,

2) w zestawieniach miesi¢ecznych wydatkow, przedktadanych do Urzegdu Gminy w celu
uzyskania kolejnej raty dotacji (1/12 czes$¢), kontrolujaca stwierdzita, ze
wynagrodzenia pracownikdw ujmowane byly w kwocie brutto za dany miesiac,
wydatki faktycznie poniesione w danym okresie stanowila kwota netto do wyplaty.
Wydatki z tytuly przekazanych sktadek ZUS ponoszone byly w nastepnych okresie
rozliczeniowym, co stanowito uchybienie § 4 ust. 3 ww. uchwaty. Zgodnie z § 4 ust. 3
uchwaty - dotacja udzielona dla niepublicznych przedszkoli przeznaczona jest na
dofinansowanie realizacji zadan w zakresie ksztatlcenia, wychowania i opieki. Dotacja
moze by¢ wykorzystana wytacznie na pokrycie wydatkéw biezacych przedszkola nie

obejmujacych wydatkow inwestycyjnych ( Wykaz wydatkéw sfinansowanych ze Srodkéw
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3)

4)

dotacji udzielonej 7 budzetu Gminy w miesigcu V72011 oraz Lista plac za miesigc maj 201 1r, stanowiq

zal. nr 1 do protokotu)

na dowodach zrédtowych stanowiacych podstawe finansowania wydatkéw ze srodkow
otrzymanej dotacji, stwierdzono brak pieczgci swiadczacej, ze realizowane wydatki
dotyczyly Niepublicznego Przedszkola ,,Zielone Zabki” w Juszkowie ( Lista plac za
miesigc kwiecien 2011r, stanowi zal. nr 2 do protokotu) , co stanowi uchybienie art. 90 ust. 3¢
13 d ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty.

Zgodnie z art. 90 ust. 3¢ - dotacje, o ktorych mowa w ust. la — 3a, sa przekazywane
w 12 czgsciach w terminie do ostatniego dnia kazdego miesigca na rachunek bankowy
szkoly lub placéwki, w art. 90 ust. 3d uregulowano kwesti¢ przeznaczenia dotacji.
Dotacja moze by¢ wykorzystana wytacznie na pokrycie wydatkéw biezacych szkoty lub

placowki.

brak wskazania sposobu ujecia dowodow ksiegowych w ksiegach rachunkowych (w
wydzielonej ewidencji), co stanowi uchybienie art. 24 ust.4 pkt 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz.1223 z pdzn. zm.),
zgodnie z art. 24 ust. 4 pkt 1 Ksiegi rachunkowe ( wydzielong ewidencj¢) uznaje si¢ za
sprawdzalne, jezeli umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci dokonywanych w nich

zapisOw, a w szczegdlnosci:

a) udokumentowanie zapisow pozwala na identyfikacj¢ dowodow i sposobu ich
zapisywania w ksiggach rachunkowych ( wyodrgbnionej ewidencji ) na wszystkich

etapach przetwarzania danych,

b) zapisy uporzadkowane sa chronologicznie i systematycznie wedhug kryteriow
klasyfikacyjnych  umozliwiajacych  sporzadzenie = obowigzujacych  jednostke
sprawozdan finansowych oraz dokonywania rozliczen finansowych (czyt.,,Zestawienie

wydatkow poniesionych w ramach otrzymanej dotacji’).

Za powyzsze uchybienia i nieprawidtowosci odpowiedzialnos¢ ponosi — organ prowadzacy

niepubliczne przedszkole Pani Justyna Kwolek.

Na tym protokot zakonczono.

Integralng czg$¢ protokotu stanowia zataczniki:
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1. Zalacznik Nr 1- Wykaz wydatkéw sfinansowanych ze srodkéw dotacji udzielone;
z budzetu Gminy w miesigcu V/2011 oraz Lista ptac za miesiac
maj 2011r
2. Zatacznik Nr 2 - Lista ptac za miesigc kwiecien 2011r
Protokdt sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach 1 podpisano po uprzednim
odczytaniu, jeden egzemplarz protokolu dorgczono organowi prowadzacemu Niepubliczne

Przedszkole,, Zielone Zabki” Pani Justynie Kwolek.
Protokot niniejszy zostal omdwiony 1 podpisany w dniu 18 lipca 2012r.

Pani Justyna Kwolek zostala poinformowana, iz moze zglosi¢ zarzadzajagcemu kontrole
w ciagu 7 dni od daty podpisania protokotu kontroli zastrzezenia co do zawartych w protokole

ustalen.

W zwiazku z tym, iz stwierdzone podczas kontroli uchybienia i nieprawidlowosci wynikaty z

blednej interpretacji przepisow prawa zaleca sie:

1. Wydzieli¢ odrebna ewidencje ksiegowa dla Niepublicznego Przedszkola ,,Zielone

Zabki” w Juszkowie.

2. W zestawieniach miesiecznych wydatkow sfinansowanych ze $rodkéw dotacji
udzielonej z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski, ujmowaé faktycznie poniesione

wydatki.

3. Na dowodach zrddlowych stanowigcych podstawe¢ finansowania wydatkdéw
dotyczacych przedszkola, stosowac pieczgé Niepublicznego Przedszkola ,,Zielone

Zabki” w Juszkowie.

4. Dokonywaé zapisow w ksiedze w sposob umozliwiajacy ich jednoznaczne

powigzanie ze sprawdzonymi 1 zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

Podajac powyzsze do wiadomosci, Wdjt Gminy zobowigzuje Panig do spowodowania

usuniecia przedstawionych uchybien.

Jednoczesnie informuje, ze jest Pani zobowigzana zawiadomi¢ Wojta Gminy o wykonaniu
zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej w terminie 30

dni od daty doreczenia.
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Wykonanie niniejszych zalecen moze by¢ objete kontrola sprawdzajaca.

Pruszcz Gdanski, 18 lipca 2012r.

Organ prowadzacy Niepubliczne Przedszkole

Justyna Kwolek
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