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KW -1710 - 26/2011

PROTOKOL

kontroli problemowej w Niepublicznym Przedszkolu
»Przyjaciele Puchatka” w Borkowie

Jednostka Niepubliczne Przedszkole ,,Przyjaciele Puchatka” w Borkowie
kontrolowana: .
ul. Poziomkowa 11
80-180 Gdansk
Jednostka
kontrolujaca: Gmina Pruszcz Gdanski
Kontrole

przeprowadzila: Teodozja Skiba — gtdéwny specjalista ds. kontroli wewnetrznej oraz
Lidia Gitler — podinspektor ds. spotecznych Urzedu Gminy Pruszcz
Gdanski — na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Pruszcz Gdanski
Nr 09/2011 z dnia 6 czerwca 2011 roku.

Organ prowadzacy/dyrektor:
Marta Suchecka

Informacji w czasie kontroli udzielala:
Marta Suchecka

Kontrole przeprowadzono w oparciu o przepisy prawne:

= ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2009r. Nr 157,
poz.1240 z poézn. zm.),

= ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
Z pozn. zm.),

= ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
Z pozn. zm.),

= ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591
z pozn. zm.),

= uchwaty Nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 r.
w sprawie trybu, sposobu i terminu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu
kontroli prawidlowosci ich wykorzystania dla niepublicznych przedszkoli oraz innych
form wychowania przedszkolnego dziatajacych na terenie Gminy Pruszcz Gdanski
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prowadzonych przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz jednostka samorzadu
terytorialnego.

Okres objety kontrola
Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2010 roku do 31 maja 2011 roku

Termin przeprowadzonej kontroli
Kontrola zostata przeprowadzona w dniach 07 — 10 czerwca 2011 roku 1 wpisana do ksigzki

kontroli Przedszkola Niepublicznego pod numerem 2.

Kontrole przeprowadzono w zakresie:

1) zgodnosci ze stanem faktycznym danych dotyczacych liczby wuczniow
uczeszczajacych do przedszkola w okresie rozliczeniowym z wyszczegolnieniem uczniow
bedacych mieszkancami Gminy Pruszcz Gdanski oraz uczniow z poza Gminy, stanowigcej
podstawe do:

a) naliczenia dotacji, w okresie od poczatku stycznia 2010r. do 31 maja 2011r;

b) sposobu i terminu udzielania dotacji;

¢) prawidtowosci wykorzystania otrzymanej dotacji.

W tym celu kontrola objeto:

1) dokumentacj¢ przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej, na
podstawie ktdrej sporzadzano miesieczng informacje o rzeczywistej liczbie uczniow;

2) wyodrgbniong ewidencje wydatkéw finansowanych z udzielonej dotacji oraz
dokumenty finansowe potwierdzajace prawidlowos¢ wydatkowania otrzymanej dotacji
( faktury, rachunki, listy ptac itp.) z uwzglednieniem klauzuli ,,Wydatek sfinansowany ze

srodkdw dotacji udzielonej z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski, w kwocie. . . . . zlotych”.

W wyniku kontroli ustalono:

1. W zakresie prowadzenia dziennika oraz dokumentowania obecnosci dzieci.

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujacy stan faktyczny:

Kontrolujaca sprawdzita liczb¢ ucznidéw faktycznie uczeszczajacych do Przedszkola
Niepublicznego ,,Przyjaciele Puchatka” w Borkowie na podstawie okazanych dziennikéw zajeé
prowadzonych w roku szkolnym 2009/2010 i 2010/2011, w ktérych odnotowywana jest

frekwencja dzieci.
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W trakcie kontroli stwierdzono nastepujacy stan faktyczny:

Liczba dzieci
w/g Nadplata . .
M-c/rok | wnioskdw o d wig .. | Pobrana dotacja w zl /niedtl))plata Opls./ U Wagl /
przekazanie okumentacji w2zl Wyjasnienia
.. przedszkola
dotacji
01.2010 4 4 1 556,00 0,00 brak
02.2010 3 3 1167,00 0,00 brak
03.2010 6 6 2 334,00 0,00 brak
04.2010 7 7 2 723,00 0,00 brak
05.2010 8 8 3 112,00 0,00 brak
06.2010 10 10 3 890,00 0,00 brak
07.2010 10 10 3 890,00 0,00 brak
08.2010 12 12 4 668,00 0,00 brak
09.2010 16 16 6 224,00 0,00 brak
10.2010 18 18 7 002,00 0,00 brak
11.2010 20 20 7 780,00 0,00 brak
12.2010 20 20 7 780,00 0,00 brak
Razem 134 | 134 52 126,00 0,00 brak
01.2011 21 21 7222,32 0,00 brak
02.2011 21 21 7 222,32 0,00 brak
03.2011 24 24 8 254,08 0,00 brak
04.2011 25 25 8 598,00 0,00 brak
05.2011 27 27 9 285,84 0,00 brak
Razem 118 118 40 582,56 0,00 brak
SUMA 252 252 92 708,56 0,00 brak

W rozliczeniu dotacji otrzymanej w 2010 roku oraz we wnioskach o przekazanie dotacji
w latach 2010/2011 podano liczbg ucznidéw faktycznie uczeszczajacych do przedszkola zgodnie
z § 5 Uchwaty Nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 roku
z pézn. zm. Wobec powyzszego wnioskowano i1 przekazano prawidlowe kwoty dotacji.
W okresie od 01.09.2010 r. do 31.12.2010 r. uczeszczato 134 uczniéw, kwota dotacji wyniosta
52 126,00 zi.; natomiast w okresie od 01.01.2011 r. do 31.05.2011 r. - 118 ucznidw, kwota
dotacji wyniosta 40 582,50 zt.

Kontrolujaca w tym zakresie nie stwierdzita nieprawidlowosci.

2. W zakresie terminowego przedkladania wnioskéw o dotacje, rzetelnego prezentowania
poniesionych wydatkéw oraz prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow finansowanych
z otrzymanej dotacji.

Zgodnie z § 5 ust.1 uchwaty - Organ prowadzacy niepubliczne przedszkole do dnia 5 kazdego

miesigca przedkladat w Urzgdzie Gminy Pruszcz Gdanski wniosek o przekazanie miesigcznej
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raty dotacji wraz z informacja o faktycznej liczbie ucznidw uczgszczajacych do niepublicznego
przedszkola w danym miesigcu.

W celu zbadania terminowego przedkladania wnioskow o dotacj¢ oraz rzetelnego
przedstawiania poniesionych wydatkéw w minionym okresie, ktore zostaly wykazane
w ,Zestawieniach wydatkow w ramach otrzymanych dotacji”, kontrolujaca poddata
szczegotowemu badaniu dowody zrédlowe ( faktury, rachunki, dowody wewngtrzne, itp.) za
okres od 01 wrzesnia 2010r. do 31 maja 2011 r., pordwnujac je z zapisami ewidencji
ksiegowe;.

Miesieczne raty dotacji byly przekazywane w obowigzujacym terminie, wysoko$¢
przekazanych na rachunek bankowy srodkéw finansowych z tytutu dotacji byla zgodna ze
ztozonymi wnioskami.

Kontrolujaca stwierdzita, iz organ prowadzacy Niepubliczne Przedszkole przedktadat wnioski
o dotacje¢ w okreslonym terminie.

Organ prowadzacy, wyodrebnil ewidencj¢ wydatkow finansowanych z udzielonej dotacji z
budzetu Gminy, zgodnie z § 4 ust. 5 uchwaty.

W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

W zakresie wypehiania obowiazku wynikajacego z § 4 ust.4 uchwaty Nr XLI1/94/2009 Rady
Gminy z dnia 2 grudnia 2009r., stwierdzono, ze dokumenty potwierdzajace wydatki byly
opatrzone klauzulg ,,Optacono z dotacji UG za miesigc np. 03.2011r.”, nalezy zauwazy¢,

iz powyzszy zapis jest nieprecyzyjny, brak okreslenia kwoty oraz brak informacji o instytucji
dotujacej, co stanowi uchybienie § 4 ust.4 uchwaly. Zgodnie z § 4 ust.4 uchwaly — na
dokumentach finansowych potwierdzajacych wydatki, ktére zostaly sfinansowane ze srodkdéw
udzielonej dotacji z budzetu Gminy nalezy umieszczaé opis: ,,Wydatek sfinansowany ze
srodkow dotacji udzielonej z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski, w kwocie... zt.”.

Ponadto dane prezentowane przez Niepubliczne Przedszkole w ,,Zestawieniu wydatkdéw
poniesionych z ramach otrzymanej dotacji za poprzedni miesigc”, obejmujace rachunki
dokumentujace zakup towaréw i ustug oraz rozliczenia wyptaconych wynagrodzen, stanowity
poniesione koszty.

Ponadto, stwierdzono, iz ze srodkdw dotacji finansowane byty zakupy srodkdw zywnosci, co
stanowi uchybienie § 4 ust. 3 uchwaty Rady Gminy Pruszcz Gdanski. Zgodnie z § 4 ust. 3 -
Dotacja udzielona dla niepublicznych przedszkoli przeznaczona jest na dofinansowanie

realizacji zadan w zakresie ksztatcenia, wychowania i opieki. Dotacja moze by¢ wykorzystana
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wylacznie na pokrycie wydatkéw biezacych przedszkola nieobejmujacych wydatkéw
inwestycyjnych.
W zestawienie za miesigc styczen 201 1r. wykazano:

-poz. 1 kwoteg zt. 1 723,48, faktyczny wydatek zt. 1 310,43, roznica 413,05;

- poz.2 890,00 686,86 203,14;
- poz. 3 1 914,00 1399,95 514,05;
- poz.10 282,08 223,12 58,96;
-poz.11 100,91 51,81 49,10,

Faktura VAT nr 110/2011N/1027 z dnia 07.01.2011r. oraz faktura VAT nr 110/2011N/ 3639 z
dnia 18.01.2011r. stanowig zat. nr 1 i 2 do protokotu kontroli.

Do poz. 11 faktura VAT nr 110/2011N/2450 z dnia 13.01.2011r., stanowi zal. nr 3 do
protokotu.

Tabela zawiera wysokos$¢ otrzymanej dotacji z budzetu Gminy, wydatki wykazane w
zestawieniach przez Niepubliczne Przedszkole oraz zweryfikowane przez kontrolujaca
wydatki na podstawie przedstawionych dokumentow ksiegowych.

M-c/rok | Dotacja Wydatek | Wydatek Roznica
wg
otrzymana zl. | zestawienia | po weryfikacji

1/2010 1 556,00 1 556,00 1362,54 193,46
11/2010 1 167,00 1 167,00 1 167,00 0,00
111/2010 2 334,00 2 334,00 2 333,99 0,01
IV/2010 2 723,00 2 723,00 2 723,00 0,00
V/2010 3112,00 3 112,00 3 112,00 0,00
V1/2010 3 890,00 3 890,00 3 890,00 0,00
VI1/2010 3 890,00 3259,33 3259,33 630,67
VII1/2010 4 668,00 5 298,67 4 513,74 154,26
1X/2010 6 224,00 6 224,00 5130,81 1 093,19
X/2010 7 002,00 7 002,00 5 946,62 1 055,38
X1/2010 7780,00 7 780,00 6 629,69 1150,31
XI11/2010 7 780,00 7 780,00 6 626,55 1153,45
RAZEM: 52 126,00 52 126,00 46 695,27 5 430,73
/2011 722232 6 301,15 5 062,85 2 159,47
1172011 722232 8 143,49 7 119,39 102,93
111/2011 8 254,08 777743 6 474,86 1779,22
1v/2011 8 598,00 9 074,65 7 581,02 1 016,98
V/2011 9 285,84 9 285,84 7 982,60 1303,24
RAZEM: 40 582,56 40 582,56 34 220,72 6 361,84
OGOLEM: 92 708,56 92 708,56 80 915,99 11 792,57
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Kontrolujaca stwierdzita, iz w zestawieniach miesi¢gcznych w 2010 roku wynagrodzenia
pracownikow wykazywano kosztowo ( Lista plac za miesigc styczen 2010 — wyplata
wynagrodzenia, stanowi zal. nr 4 do protokotu), co stanowito uchybienie art. 40 ust. 2 pkt 1
ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2009 r. nr 157, poz.
1240 z pozn.zm.), wydatki sa rozumiane jako kasowe wykonanie.
Odpowiedzialnos¢ za powyzsze nieprawidtowosci ponosi Dyrektor Niepublicznego
Przedszkola.
Nalezy stwierdzi¢, iz wydatki poniesione w badanym okresie miescily si¢ w granicach
otrzymanych $rodkéw dotacji. Jak wynika z wyjasnien ustnych Dyrektora i przedstawionych
dowodow ksiegowych, ww. zestawieniach nie ujmowano faktycznie poniesionych wydatkow
w danym okresie zwigzanych z optaconymi narzutami od wynagrodzen pracownikoéw za
poprzedni miesigc.
Na tym protokdt zakonczono.
Integralng czgs$¢ protokotu stanowig zatgczniki:

1. Zalacznik Nr 1— Faktura VAT nr 110/2011N/1027 z dnia 07.01.2011r.

2. Zatacznik Nr 2 — Faktura VAT nr 110/2011N/ 3639 z dnia 18.01.2011r.

3. Zalacznik Nr 3 - faktura VAT nr 110/2011N/2450 z dnia 13.01.2011r.

4. Zalacznik Nr 4 - Lista ptac za miesiac styczen 2011r..

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach 1 podpisano po uprzednim
odczytaniu, jeden egzemplarz protokolu wrgczono Dyrektorowi Niepublicznego Przedszkola
,Przyjaciele Puchatka” w Borkowie.

Protokot niniejszy omoéwiono i podpisano w dniu 20 czerwca 2011r.

Dyrektor zostata poinformowana, iz moze zglosi¢ zarzadzajacemu kontrole w ciagu 7 dni od

daty podpisania protokotu kontroli zastrzezenia co do zawartych w protokole ustalen.

Pruszcz Gdanski, dn. 20.06.2011r.

Dyrektor Niepublicznego Przedszkola
»Przyjaciele Puchatka” w Borkowie
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