'I.E ][ URZAD GMINY PRUSZCZ GDANSKI
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KW -1710-32/2011 Pruszcz Gdanski, 18.07.2011r.

PROTOKOL

kontroli problemowej w Niepublicznym Przedszkolu
,,Calineczka” w Rotmance

Jednostka Niepubliczne Przedszkole ,,Calineczka” w Rotmance
kontrolowana:
ul. Topolowa 7
83- 010 Straszyn
Jednostka
kontrolujaca: Gmina Pruszcz Gdanski
Kontrole

przeprowadzila: Teodozja Skiba — gtdéwny specjalista ds. kontroli wewnetrznej oraz
Lidia Gitler — podinspektor ds. spotecznych Urzedu Gminy Pruszcz
Gdanski — na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Pruszcz Gdanski
Nr 10/2011 z dnia 8 lipca 2011 roku.

Organ prowadzacy/dyrektor:
Leontyna Dubiak

Informacji w czasie kontroli udzielala:
Leontyna Dubiak

Kontrole przeprowadzono w oparciu o przepisy prawne:

= ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2009r. Nr 157,
poz.1240 z poézn. zm.),

= ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
Z pozn. zm.),

= ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
Z pozn. zm.),

= ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591
z pozn. zm.),

= uchwaty Nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 r.
w sprawie trybu, sposobu i terminu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu
kontroli prawidlowosci ich wykorzystania dla niepublicznych przedszkoli oraz innych
form wychowania przedszkolnego dziatajacych na terenie Gminy Pruszcz Gdanski
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prowadzonych przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz jednostka samorzadu
terytorialnego.

Okres objety kontrola
Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2010 roku do 30 czerwca 2011 roku

Termin przeprowadzonej kontroli
Kontrola zostata przeprowadzona w dniach 11- 13.07.2011 roku i wpisana do ksigzki kontroli

Przedszkola Niepublicznego pod numerem 1/2011.

Kontrole przeprowadzono w zakresie:

Zgodnosci ze stanem faktycznym danych dotyczacych liczby ucznidéw
uczeszczajacych do przedszkola w okresie rozliczeniowym z wyszczegolnieniem uczniow
bedacych mieszkancami Gminy Pruszcz Gdanski oraz uczniow z poza Gminy, stanowigcej
podstawe do:

a) naliczenia dotacji, w okresie od poczatku stycznia 2010r. do 30 czerwca 2011r;

b) sposobu i terminu udzielania dotacji;

¢) prawidtowosci wykorzystania otrzymanej dotacji.

W tym celu kontrola objeto:

1) dokumentacj¢ przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej, na
podstawie ktdrej sporzadzano miesieczng informacje o rzeczywistej liczbie uczniow;

2) ewidencj¢ wydatkow finansowanych z udzielonej dotacji oraz dokumenty finansowe
potwierdzajace prawidlowos¢ wydatkowania otrzymanej dotacji ( faktury, rachunki, listy ptac
itp.) z uwzglednieniem klauzuli ,,Wydatek sfinansowany ze $rodkow dotacji udzielonej z

budzetu Gminy Pruszcz Gdanski, w kwocie. . . . . ztotych”.

W wyniku kontroli ustalono:
Zgodnie z § 5 ust.1 Uchwaty Nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia

2009r. organ prowadzacy niepubliczne przedszkole do dnia 5 kazdego miesigca przedktada w
UG Pruszcz Gdanski wniosek o przekazanie miesigcznej raty dotacji wraz z informacja o
faktycznej liczbie ucznidw uczeszczajacych do niepublicznego przedszkola w danym miesigcu.
W mysl § 5 ust. 3 ww. uchwaly kontrolujagca poddata weryfikacji przedktadane informacje o
stanie faktycznej liczby uczniow uczeszczajacych do przedszkola w okresie od 1 stycznia 2010

roku do 30 czerwca 2011 roku i porownata je z danymi zawartymi w dziennikach zaje¢.
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Kontrolujaca sprawdzita liczb¢ uczniéw faktycznie uczg¢szczajacych do Niepublicznego
Przedszkola ,,Calineczka” w Rotmance na podstawie okazanych dziennikow zajeé
prowadzonych w roku szkolnym 2009/2010 i 2010/2011, w ktérych odnotowywana jest
frekwencja dzieci.

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujacy stan faktyczny:

Liczba dzieci
wie / Nadplat Opis / Uwagi /
M-c wnioskéw o dok V& Pobrana dotacja w zt acpiata pIs / Uwagl
przekazanic okumentacji /niedoplata Wyjasnienia
. przedszkola
dotacji
01.2010 21 21 8 169,00 0,00 brak
02.2010 21 21 8 169,00 0,00 brak
03.2010 21 21 8 169,00 0,00 brak
04.2010 23 23 8 947,00 0,00 brak
05.2010 24 24 9 336,00 0,00 brak
06.2010 26 26 10 114,00 0,00 brak
07.2010 23 23 8 947,00 0,00 brak
08.2010 22,6 22,6 8 791,40 0,00 brak
09.2010 27 27 10 503,00 0,00 brak
10.2010 27 27 10 503,00 0,00 brak
11.2010 26 26 10 114,00 0,00 brak
12.2010 26 26 10 114,00 0,00 brak
[ Razem| 287,6 287,6 111 876,40 0,00| brak
01.2011 27 27 9 285,84 0,00 brak
02.2011 29 29 9 973,68 0,00 brak
03.2011 32 32 11 005,44 0,00 brak
04.2011 33 33 11 349,36 0,00 brak
I
uczeszczala do
przedszkola od 04
maja 2011 r,
05.2011 33 34 11 349,36 -343,92wykazano w
niedoplacie we
wniosku o przekazanie
dotacji na miesigc
czerwiec 2011 r.
Rozliczono niedoptate
06.2011 35 34 12 037,20 343,92na maj 2011 r. za
Razem 189 189 65 000,88 0,000  -——-—--
SUMA 476,6 476,6 176 877,28 0,000  -——-——-

W rozliczeniu dotacji otrzymanej w 2010 roku oraz we wnioskach o przekazanie dotacji w roku
2011 podano liczbe uczniéw faktycznie uczgszczajacych do przedszkola zgodnie z § 5 ust. 1
Uchwaly Nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 roku z

pozniejszymi zmianami. Wobec powyzszego wnioskowano i przekazano prawidlowe kwoty
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dotacji.

W okresie od 01.01.2010r. do 31.12.2010 r. uczgszczato 287,6 uczniéw, kwota dotacji wyniosta
111 876,40 ztotych; natomiast w okresie od 01.01.2011 r. do 30.06.2011 r. - 189 ucznidw,
kwota dotacji wyniosta 65 000,88 ztotych.

Kontrolujaca badajac stan faktyczny nie stwierdzita nieprawidlowosci.

W zakresie terminowego przedkladania wnioskow o dotacje i przekazywania Srodkéw
Zgodnie z § 5 ust.1 uchwaty nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia
2009r. - Organ prowadzacy niepubliczne przedszkole do dnia 5 kazdego miesigca przedktada w
Urzgdzie Gminy Pruszcz Gdanski wniosek o przekazanie miesi¢cznej raty dotacji wraz
z informacja o faktycznej liczbie ucznidow uczeszczajacych do niepublicznego przedszkola
w danym miesigcu. Kontrolujaca stwierdzita, iz wnioski o dotacje byty sktadane w okreslonym
terminie. Wysokos$¢ srodkow finansowych przekazanych na rachunek bankowy przedszkola
z tytutlu dotacji byta zgodna ze ztozonymi wnioskami.

W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

W zakresie wydatkow sfinansowanych z otrzymanej dotacji.

Zgodnie z § 4 ust. 3 uchwaty — Dotacja udzielona dla niepublicznych przedszkoli przeznaczona
jest na dofinansowanie realizacji zadan w zakresie ksztatcenia, wychowania i opieki. Dotacja
moze by¢ wykorzystana wylgcznie na pokrycie wydatkéw biezacych przedszkola.

W celu zbadania rzetelnego przedstawiania poniesionych wydatkéw w minionym okresie, ktore
zostaty wykazane w ,,Zestawieniach wydatkow w ramach otrzymanych dotacji”, kontrolujaca
poddata szczegdétowemu badaniu dowody zZrédtowe ( faktury, rachunki, listy ptac, itp.) za okres
od 01 wrzesnia 2010r. do 30 czerwca 2011r. prezentowane przez Niepubliczne Przedszkole.
Dowody ksiegowe dokumentujace zakup towarow i uslug oraz rozliczenie wynagrodzen,
w wielu przypadkach stanowity koszty, a nie faktycznie poniesione wydatki, co stanowi
uchybienie art. 40 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U 22009 r. nr 157, poz. 1240 z pdzn.zm.), zgodnie z art. 40 ust. 2 pkt 1 ustawy - wydatki
sg rozumiane jako kasowe wykonanie.

Kontrolujaca stwierdzita, iz wydatki wg dowoddw przedstawionych do kontroli w 2010 roku,
faktycznie stanowity kwote zt. 106 572,71, co $wiadczyto o niewykorzystaniu dotacji w pelnej

wysokosci.
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Jak wynika z ustnych wyjasnien Dyrektora niepublicznego przedszkola, ze wzgledu na
nieprawidlowa interpretacje przepiséw, w zestawieniach miesiecznych ujmowano dowody
ksiegowe (stanowiace koszty) tylko do wysokosci otrzymanej dotacji, nie prezentowano
wszystkich faktycznie poniesionych wydatkow w okresie.

W odpowiedzi na postawione zarzuty, Dyrektor przedszkola, sporzadzita korekte do Zestawien
miesi¢cznych za okres poddany kontroli 1 przedlozyla kontrolujacej dowody ksiggowe, ktore

faktycznie stanowily poniesione wydatki w badanym okresie.

Kontrolujaca przyjeta wyjasnienia 1 uwzglednita przediozone Korekty ( _
N 0 1. stanowig

zal. nr 1 i 2 do protokotu), po weryfikacji przedstawionych Zestawien wraz z dowodami

kontrolujaca, stwierdzila, iz dotacja zostata wykorzystana w prawidtowy sposob.

Ponadto, badajac dowody kontrolujaca stwierdzita, brak wskazania sposobu uj¢cia dowodow
ksiggowych w wydzielonej ewidencji ( Lista ptac nr LP/0089/10 za miesigc maj 2010r. i Lista plac nr
LP/ 0099/11za miesigc marzec 2011r. ,stanowiq zal. nr 3 i 4 do protokotu), co stanowi uchybienie art. 24
ust.4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152,
poz.1223 z podzn.zm.), zgodnie z art. 24 ust. 4 pkt 1 - Ksigegi rachunkowe ( wydzielong
ewidencje¢) uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci
dokonywanych w nich zapisow, a w szczegdlnosci:

1) udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacj¢ dowoddw i sposobu ich zapisywania
w wyodrebnionej ewidencji na wszystkich etapach przetwarzania danych,

2) zapisy uporzadkowane s3 chronologicznie 1 systematycznie wedlug kryteriow
klasyfikacyjnych umozliwiajacych sporzadzenie obowigzujacych jednostk¢ sprawozdan
finansowych oraz dokonywania rozliczen finansowych czyt. ,,Zestawienie wydatkow
poniesionych w ramach otrzymanej dotacji”.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze nieprawidtowosci ponosi Dyrektor przedszkola.

W zakresie wypehiania obowiazku wynikajacego z uchwaty Nr XLII/94/2009 Rady Gminy
z dnia 2 grudnia 2009r. stwierdzono, ze dokumenty potwierdzajace wydatki byly opatrzone
wymagana klauzula, co jest zgodne § 4 ust. 4 uchwaty wedlug, jego brzmienia - dokumenty
finansowe potwierdzajace wydatki, ktore zostaty sfinansowane ze srodkéw udzielonej dotacji
z budzetu Gminy winny zawiera¢ opis ,,Wydatek sfinansowany ze srodkéw dotacji udzielonej
z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski w kwocie . . . zt.”.

W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.
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Na tym protokdt zakonczono.

Integralng czgs¢ protokotu stanowig zatgczniki:
1. Zatacznik Nr 1 |
2. Zatacznik Nr 2— Korekta do zestawienia wydatkdw za okres od stycznia
do 30 czerwca 2011 roku.
3. Zatacznik Nr 3— Lista ptac nr LP/0089/10 za miesiac maj 2010 r.
4. Zakacznik Nr — Lista ptac nr LP/0099/11 za miesigc marzec 2011 .

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach 1 podpisano po uprzednim
odczytaniu, jeden egzemplarz protokotu wreczono Dyrektorowi Niepublicznego Przedszkola
,,Calineczka” w Rotmance.

Protokot niniejszy omdéwiono i podpisano w dniu 20 lipca 2011r.

Dyrektor zostata poinformowana, iz moze zglosi¢ zarzadzajacemu kontrole w ciagu 7 dni od

daty podpisania protokotu kontroli zastrzezenia co do zawartych w protokole ustalen.

Pruszcz Gdanski, dn. 20.07.2011r.

Dyrektor Niepublicznego Przedszkola
,,Calineczka” w Rotmance
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