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ul. Wojska Polskiego 30, 83 - 000 Pruszcz Gdanski; tel.(058) 692 94 21; 692 94 39; fax 682 27 14

KW-1710-34/2011 Pruszcz Gdanski, 21.07.2011r.

PROTOKOL

kontroli problemowej przeprowadzonej w Akademii Przedszkolaka
»Montessori” Niepubliczne Przedszkole w Rokitnicy w zakresie trybu,
sposobu oraz prawidlowosci rozliczania otrzymanej dotacji z budzetu
Gminy Pruszcz Gdanski

Jednostka Akademia  Przedszkolaka ,Montessori”  Niepubliczne  Przedszkole
kontrolowana: w Rokitnicy ul. Koralowa 18
83-021 Wislina

Jednostka
kontrolujaca: Gmina Pruszcz Gdanski

Kontrole

przeprowadzila: Teodozja Skiba — gléwny specjalista ds. kontroli wewnetrznej oraz
Gitler Lidia — podinspektor ds. spotecznych Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski
— na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Pruszcz Gdanski Nr 11/2011 z
dnia 15 lipca 2011r.

Organ prowadzacy/Dyrektor jednostki kontrolowanej:
Agnieszka Majchrzak

Informacji w czasie kontroli udzielala:
Agnieszka Majchrzak — Organ prowadzacy/ Dyrektor Przedszkola

Kontrole¢ przeprowadzono w oparciu o przepisy prawne:

= ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$§wiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pézn. zm.),

= uystawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2001 r. Nr 142,
poz.1591 z poézn. zm. ),

= ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2009 r. Nr 157,
poz.1240 z pdzn. zm.),

= ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223

Z pdzn. zm.),

Protokot kontroli przeprowadzonej w dniach 18 -19 lipca 201 1r. 1



'I.E ][ URZAD GMINY PRUSZCZ GDANSKI

ul. Wojska Polskiego 30, 83 - 000 Pruszcz Gdanski; tel.(058) 692 94 21; 692 94 39; fax 682 27 14

= uchwaly Nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 r.
w sprawie trybu, sposobu i terminu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu
kontroli prawidtowosci ich wykorzystania dla niepublicznych przedszkoli oraz innych
form wychowania przedszkolnego dziatajacych na terenie Gminy Pruszcz Gdanski
prowadzonych przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz jednostka samorzadu

terytorialnego

Wewnetrzne regulacje organizacyjno - prawne
Statut Przedszkola ustanowiony zostal przez Organ prowadzacy 1 obowiazywat od 1 wrzesnia

2009 roku, zmiana statutu nastgpita w dniu 1 wrzesnia 2010 roku.

Okres objety kontrolg
Kontrolg objeto rozliczenie roczne dotacji za 2010 rok oraz okres biezacy tj. od 1 stycznia do

30 czerwca 2011 roku.

Termin przeprowadzonej kontroli
Kontrola zostata przeprowadzona w dniach 18 - 19 lipca 2011 roku i wpisana do ksiazki

kontroli Akademii Przedszkolaka Montessori pod numerem 1.

Kontrole przeprowadzono w zakresie:

e wykonania zalecen pokontrolnych wydanych w 2010 roku,

e zgodnosci ze stanem faktycznym danych dotyczacych liczby uczniow
uczeszczajacych do przedszkola w okresie rozliczeniowym z wyszczegdlnieniem
ucznidow bedacych mieszkancami gminy Pruszcz Gdanski oraz uczniow z poza
Gminy, stanowigcej podstawe do naliczenia dotacji, w okresie od poczatku roku do
30 czerwca 2011 roku.

W tym celu kontrolg obj¢to dokumentacje przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej
1 opiekunczej, na podstawie ktorej sporzadzano miesi¢czng informacj¢ o rzeczywistej liczbie
uczniéw, wyodrebniong ewidencj¢ wydatkéw finansowanych z udzielonej dotacji, oraz
dokumenty finansowe potwierdzajagce prawidlowos¢ wydatkowania otrzymanej dotacji
( faktury, rachunki, listy plac itp.) z uwzglednieniem klauzuli ,,Wydatek sfinansowany ze

srodkéw dotacji udzielonej z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski, w kwocie. . . . . ztotych”.
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W wyniku kontroli ustalono:

URZAD GMINY PRUSZCZ GDANSKI
ul. Wojska Polskiego 30, 83 - 000 Pruszcz Gdanski; tel.(058) 692 94 21; 692 94 39; fax 682 27 14

Zgodnie z § 5 ust.1 Uchwaty Nr XLI11/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia

2009r. organ prowadzacy niepubliczne przedszkole do dnia 5 kazdego miesigca przedktada

w UG Pruszcz Gdanski wniosek o przekazanie miesigcznej raty dotacji wraz z informacja

o faktycznej liczbie ucznidw uczg¢szczajacych do niepublicznego przedszkola w danym

miesigcu.

W mysl § 5 ust. 3 ww. uchwaly kontrolujaca poddata weryfikacji przedktadane informacje

o stanie faktycznej liczby ucznidw uczeszczajacych do przedszkola w okresie od 1 wrzesnia

2010 roku do 30 czerwca 2011 roku i poréwnata je z danymi zawartymi w dzienniku zajec.

M-c Liczba dzieci Pobrana Nadplata Uwagi / opis
w/g w/g dotacja /niedoplata
whniosku dziennikéw

IX 15 15 5835,00 zt 0,00 zt Brak

2010

X2010 | 16 16 6224,00 zi 0,00 z} Brak

XI 11 18 4279,00 z} 2723,00 zt Rozliczono nadptate za m-ce od stycznia do lipca

2010 2010 .

XII 11,6 19 4512,40 z} 2878,60 zt Rozliczono nadptate za m-ce od maja do sierpnia

2010 2010 r.

Podsumowanie Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

12011 |21 23 7222,32 7k -687,84 zi W styczniu 2011 r. uczeszczato jeszcze dwoje
dricc: I
zostali wykazani w niedoptacie we wniosku o
przekazanie dotacji na miesiac luty 2011 r.

112011 | 24 21 8254,08 zi 687,84 z1 Rozliczono niedoptate za miesige luty 2011 r.

343,92 71 W  lutym do przedszkola nie uczgszczat

ﬁ / kserokopia dziennika zaj¢¢
- stanowi zalacznik nr 1 do protokotu /

1 24 23 8254,08 zi 343,92 71 Nie uczeszczat / kserokopia

2011 dziennika zaje¢ - stanowi zalacznik nr 1 do
protokotu/

1% 26 27 8941,92 z1 343,92 21 Nie uczeszezal || N / «scrokopia |

2011 -687,84 zt dziennika zaje¢ - stanowi zalacznik nr 1 do
protokotu /
W kwietniu 2011 r. do przedszkola uczeszczalo
jeszcze dwoje dzieci: *
h ktorzy zostali wykazani w
niedoptacie we wniosku na miesigc maj 2011 r.

V2011 | 27 25 9285,84 zt 687,84 z1 Rozliczono niedoptate za miesiagc kwiecien 2011
.

VI 26 26 8941,92 zi 0,00 zt Brak.

2011

R 148 145 50.900,16 zt 1031,76 zt Nienaleznie pobrano dotacj¢ w miesiacach: luty,

A marzec i kwiecien 2011 r. na H

Z ktory  przestal uczgszcza¢  do

E/I przedszkola.
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Kontrolujaca sprawdzita liczb¢ uczniéw faktycznie uczeszczajacych do Niepublicznego
Przedszkola — Akademia Przedszkolaka ,,Montessori” w Rokitnicy w okresie od 1 wrzesnia
2010 r. do 30 czerwca 2011 roku na podstawie okazanego dziennika zaje¢ prowadzonego

w roku szkolnym 2010/2011, w ktérym odnotowywana jest frekwencja dzieci.

Kontrolujaca badajac stan faktyczny w okresie od 1 wrzesnia do 31 grudnia 2010 roku
stwierdzila, iz zastosowano si¢ do zalecen pokontrolnych w zakresie prowadzenia
dokumentacji przebiegu nauczania, ksztatcenia i opieki oraz dokumentacji przyje¢ i wypisow
uczniow. Dokonano réwniez rozliczenia nadplaty pobranej dotacji w okresie od stycznia
do konca sierpnia 2010 r. Rozliczenie roczne dotacji otrzymanej z budzetu Gminy Pruszcz
Gdanski w roku 2010 sporzadzono prawidtowo.

Natomiast w okresie od stycznia do konca czerwca 2011 r., stwierdzono nieprawidlowosci
w miesigcach luty, marzec 1 kwiecien 2011 r.

Prowadzaca przedszkole, sktadajac wnioski o przekazanie miesigcznej raty dotacji w wyzej
wymienionych miesigcach wykazywata na listach uczniéw uczeszczajacych do przedszkola

w danym miesigcu _ ktory od lutego 2011 roku nie uczgszczatl na

zajecia. Na dzien sporzadzania wnioskdw Prowadzaca przedszkole nie mogla przewidzieé, iz
_ nie bedzie uczestniczyl w zajeciach. Naleznosci z tytulu czesnego byly
uiszczane (dowody oplat - stanowiq zalgeznik nr 2 do protokotu). Rezygnacje przestano w dniu
18.04.2011 r. droga elektroniczng, na podstawie ktdrej Prowadzaca skreslita -
_ z listy ucznidw z dniem 20.04.2011 r. (Rozwigzanie umowy z dn. 18.04.2011r, stanowi

zalgcznik nr 3 do protokotu).

Zgodnie z § 7 Uchwaty Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 r. z p6zn. zm.
wyptacana dotacja ma charakter zaliczkowy, a ewentualne nadptaty badz niedoptaty zwigzane
ze zmiang ilosci uczniow beda korygowane przy przekazaniu kolejnej raty dotacji. Organ
prowadzacy stosowal si¢ do w/w zapisu wykazujac we wnioskach o przekazanie miesigczne;j
raty dotacji na miesigce luty i maj 2011 r. niedoptate za miesigce styczen i kwiecien 2011 r.
Analogicznie Prowadzaca przedszkole winna postapi¢ w przypadku _
Sporzadzajac wniosek na miesigc maj 2011 r. wiedziata juz, ze -nie uczeszczal od
lutego 2011 r. i nie bedzie kontynuowat edukacji przedszkolne;j.
Biorac pod uwage powyzsze zaleca sig¢:

— wykazanie kwoty 1031,76 zl. jako nadptaty za miesigce luty, marzec i kwiecien 201 1r.

— biezace weryfikowanie liczby uczniow faktycznie uczgszczajacych do przedszkola.
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W zakresie terminowego przedkladania wnioskow o dotacje i przekazywania Srodkow

Zgodnie z § 5 ust.1 uchwaty nr XLI1/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia
2009r. - Organ prowadzacy niepubliczne przedszkole do dnia 5 kazdego miesigca przedktada
w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski wniosek o przekazanie miesi¢cznej raty dotacji wraz
z informacjg o faktycznej liczbie ucznidw uczeszczajacych do niepublicznego przedszkola
w danym miesigcu. Kontrolujaca stwierdzila, ze organ prowadzacy niepubliczne przedszkole
w miesigcu styczniu, lutym i maju 2011 roku wnioski o dotacje przedlozyl z opdznieniem.

Odpowiedzialnos$¢ za powyzsze nieprawidtowosci ponosi Agnieszka Majchrzak.

Wysokos$¢ srodkow finansowych przekazanych na rachunek bankowy przedszkola z tytutu
dotacji byla zgodna ze zlozonymi wnioskami. Dotacje przekazywano w obowiazujacym
terminie.

W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

W zakresie wydatkow sfinansowanych z otrzymanej dotacji.

W celu sprawdzenia realizacji zadan w zakresie rzetelnego prowadzenia ewidencji finansowe;j
i prawidlowosci dokonanych wydatkéw z otrzymanej dotacji z budzetu gminy, kontrolg
objeto dokumenty ksiegowe na podstawie ktdrych zostaty sfinansowane wydatki biezace
przedszkola.

Dokonano poréwnania dowodéw zrédtowych, z ewidencja ksiegowa i wymogami zawartymi
w uchwale nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009r. w ktdre;j
szczegotowo okreslono sposob i cele, ktére winny by¢ realizowane z otrzymanych srodkow
oraz postawiono wymoég dotyczacy prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji wydatkow
finansowanych.

Kontrolujaca badajac stan faktyczny, na podstawie przedstawionych do kontroli dowodow
zrodtowych za okres od 01 wrzesnia 2010r. do 30 czerwca 2011r. ( faktur, rachunkow,
dowodow wewnetrznych), stwierdzita, iz organ prowadzacy przedszkole zastosowal si¢ do
zalecen pokontrolnych i wydatki z dotacji byty dokonywane w spos6b prawidlowy.

Dowody ksiggowe na podstawie, ktorych realizowano wydatki, zostaly opisane zgodnie § 4
ust. 4 Uchwaty Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 roku tj. klauzula zawiera
formule ,,Wydatek sfinansowany ze srodkéw dotacji udzielonej z budzetu Gminy Pruszcz
Gdanski, w kwocie.....z~L", gdzie zamieszczany jest faktycznie poniesiony wydatek zwigzany

z prowadzeniem przedszkola.
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Organ prowadzacy niepubliczne przedszkole prowadzi wyodrebniong ewidencje wydatkéw
finansowanych z udzielonej dotacji w miesigcznych zestawieniach, co jest zgodne
z wymogami uchwaly Rady Gminy, nalezy jednak stwierdzi¢, iz brak obrotow narastajacych
uniemozliwia sprawdzenie faktycznie wykorzystanych srodkow na dany moment.

Ponadto kontrolujaca stwierdzita, iz dowody ksiegowe ujmowane w ewidencji prowadzonej w
Przedszkolu nie pozwalaly na ich identyfikacj¢ z zapisami, brak wskazania sposobu ujgcia
dowodow ksiggowych w wydzielonej ewidencji ( Polisa ubezpieczeniowa z dnia 01.10.2010 oraz
Faktura VAT FV/199/04/11 z dnia 05.04.2011, stanowiq zal. nr 4 i 5 do protokotu), co stanowi uchybienie
art. 24 ust.4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152,
poz.1223 z pézn.zm.), zgodnie z art. 24 ust. 4 pkt 1 - Ksiegi rachunkowe ( wydzielong
ewidencje) uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci
dokonywanych w nich zapisdéw, a w szczegdlnosci:

1) udokumentowanie zapisow pozwala na identyfikacje dowoddw i sposobu ich zapisywania
w wyodrgbnionej ewidencji na wszystkich etapach przetwarzania danych,

2) zapisy uporzadkowane sa chronologicznie 1 systematycznie wedlug kryteriow
klasyfikacyjnych umozliwiajacych sporzadzenie obowigzujacych jednostke sprawozdan
finansowych oraz dokonywania rozliczen finansowych czyt. ,,Zestawienie wydatkow
poniesionych w ramach otrzymanej dotacji”.

Odpowiedzialnos$¢ za powyzsze nieprawidtowosci ponosi Dyrektor przedszkola.

Na tym protokdt zakonczono.
Integralng cze¢$¢ protokotu stanowig zatgczniki:
1. Zatacznik Nr 1— Kserokopia dziennika — Frekwencja dzieci
2. Zatacznik Nr 2 — Rachunek nr 38/2011 z dn.03.02.2011r.
3. Zalacznik Nr 3 — Rozwigzanie umowy z dn. 18.04.2011r.— _
4. Zatacznik Nr 4 — Polisa ubezpieczeniowa z dnia 01.10.2010
5. Zalacznik Nr 5 — Faktura VAT FV/199/04/11 z dnia 05.04.2011.

Protokoét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach na 7 stronach i podpisano po
uprzednim odczytaniu, jeden egzemplarz protokotu dorgczono Dyrektorowi Przedszkola

Niepublicznego.

Protokoét niniejszy zostal omdwiony i podpisany w dniu 02 sierpnia 2011 roku.
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Dyrektor zostata poinformowana, iz moze zgtosi¢ zarzadzajacemu kontrol¢ w ciagu 7 dni od

daty podpisania protokotu kontroli zastrzezenia co do zawartych w protokole ustalen.

Podajac powyzsze do wiadomosci, Wdjt Gminy zobowigzuje Pania do spowodowania
usuniecia przedstawionych uchybien.

Jednoczesnie informuje, Zze jest Pani zobowigzana zawiadomi¢ Wojta Gminy o wykonaniu
zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej w terminie 30
dni od daty doreczenia Pani tego wystgpienia.

Wykonanie niniejszych zalecen moze by¢ objete kontrolg sprawdzajaca.

Pruszcz Gdanski, 02.08.2011r.

Dyrektor Niepublicznego Przedszkola

Agnieszka Majchrzak
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