URZAD GMINY W PRUSZCZU GDANSKIM

ul. Wojska Polskiego 30, 83 - 000 Pruszcz Gdanski; tel.(058) 692 94 21; 692 94 39; fax 682 27 14

KW-0913- 55/2010

Protokol

kontroli problemowej przeprowadzonej

w Niepublicznym Przedszkolu p.w. sw. Jacka w Straszynie

Jednostka
kontrolowana:

Jednostka
kontrolujaca:

Kontrole

przeprowadzila:

Przedszkole Niepubliczne przy parafii sw. Jacka Odrowaza
83-010 Straszyn ul. Poprzeczna 24

NIP 593 22 99 419

Regon 040052715

Gmina Pruszcz Gdanski

Teodozja Skiba — gléwny specjalista ds. kontroli wewngtrznej oraz

Gitler Lidia — podinspektor ds. spotecznych Urzedu Gminy Pruszcz
Gdanski — na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Pruszcz Gdanski
Nr 17/2010 z dnia 02 wrzesnia 2010r. Kontrola zostata
przeprowadzona w dniach od 06 -09 wrzesnia 2010 roku 1 wpisana do

ksiazki kontroli Przedszkola Niepublicznego pod numerem 1.

Dyrektor jednostki kontrolowanej:

Anna Kalinowska

Informacji w czasie kontroli udzielali:

Anna Kalinowska — Dyrektor Przedszkola Niepublicznego

Ryszard Bugajski — Ks. Proboszcz Parafii §w. Jacka Odrowaza

Na podstawie art. 30 ust. 11 ust. 2, pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm. ), art. 90 ust. 3e ustawy z dnia 7

wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.) oraz
§ 10 Uchwaty Nr XLI1/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 r.
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w sprawie trybu sposobu , sposobu i terminu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i
zakresu kontroli prawidtowosci ich wykorzystania dla niepublicznych przedszkoli oraz innych
form wychowania przedszkolnego dziatajacych na terenie Gminy Pruszcz Gdanski
prowadzonych przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz jednostka samorzadu

terytorialnego;

Kontrola obje¢to:

1) dokumentacj¢ przebiegu nauczania, dzialalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej, na
podstawie ktorej sporzadzono miesigczng informacje o rzeczywistej liczbie uczniow
uczeszezajacych do przedszkola w okresie rozliczeniowym z wyszczegolnieniem uczniow
bedacych mieszkancami gminy Pruszcz Gdanski oraz uczniow z poza Gminy, stanowigcej
podstawe do naliczenia dotacji, w okresie od poczatku roku do 31 sierpnia 2010r.;

2) dokumenty finansowe potwierdzajace prawidtowos¢ wydatkowania srodkoéw

z otrzymanej dotacji ( faktury, rachunki, listy plac itp.).

W wyniku kontroli ustalono:

W zakresie dokumentacji kwalifikacyjnej:

Dokumentacja dotyczaca kwalifikowania dzieci ( karty zgloszen, umowy o $wiadczenia
usthug), jak wynika z zataczonego sprawozdania( Sprawozdanie, stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu)
podinspektor Lidii Gitler, prowadzona jest rzetelnie zgodnie ze stanem faktycznym,
dokumentacja z przebiegu nauczania ( dzienniki zaje¢) prowadzona jest na biezaco.

W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

W zakresie terminowego przedkladania wnioskow o dotacje

Zgodnie z § 5 ust.1 uchwaty nr XLI1/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia
2009r. - Organ prowadzacy niepubliczne przedszkole do dnia 5 kazdego miesigca przedktada
w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski wniosek o przekazanie miesigcznej raty dotacji wraz z
informacja o faktycznej liczbie uczniow uczeszczajacych do niepublicznego przedszkola w

danym miesigcu.

Kontrolujaca stwierdzila, ze organ prowadzacy przedszkole niepubliczne przedktadal wnioski

o dotacj¢ w okreslonym terminie 1 wysokosci zgodnej ze stanem faktycznym.
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Wysoko$¢ przekazanych na rachunek bankowy przedszkola srodkdéw finansowych z tytutu
dotacji byla zgodna ze ztozonymi wnioskami.

W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

W zakresie wydatkow sfinansowanych z otrzymanej dotacji.
W celu sprawdzenia realizacji zadan w zakresie rzetelnosci ewidencji finansowo-
ksiggowej 1 prawidlowosci dokonanych wydatkdw, kontroli poddano dokumenty finansowe

dotyczace wykorzystania dotacji na pokrycie wydatkow biezacych przedszkola.

Dokonano poroéwnania dowoddéw zrddlowych przedszkola, z ewidencja ksiegowa i
wymogami zawartymi w uchwale nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 02
grudnia 2009r. w ktérej szczegdtowo okreslono sposob i cele, ktdre winny by¢ realizowane z
otrzymanych srodkéw.
Zgodnie z § 4 ust. 3 dotacja udzielona dla niepublicznego przedszkola przeznaczona jest na
dofinansowanie realizacji zadan w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki. Dotacja moze
by¢ wykorzystana wylacznie na pokrycie wydatkow biezacych przedszkola nie obejmujacych
wydatkéw inwestycyjnych.
W okresie od 01 stycznia do 31 sierpnia 2010 roku sfinansowano na taczng kwotg zk:
222 654,53 nastepujace wydatki:

- zakup gazu na kwote zt: 21 765,93

- zakup Srodkow czystosci na kwote zt: 9 135,27

- zakup energii na kwote zt: 9 628,00

- oplata za wode i $cieki na kwote zh: 2 191,41

- oplata za rozmowy telefoniczne na kwote zt: 1 025,21

- wynagrodzenia brutto nauczycieli i obstugi na kwotg zt: 150 569,00

- wynagrodzenie brutto za prowadzenie zaj¢¢ gimnastycznych na kwotg zt: 1 636,26,

- sktadki ZUS-u pracodawcy na kwote zt: 26 703,45.
Stwierdzono na podstawie przedstawionych do kontroli dowoddéw zrédtowych ( faktur,
rachunkéw, list plac, dowoddw wewnetrznych), iz wydatki dokonywane byly zgodnie z
wymaganiami zawartymi w § 4 ust. 3 ww. Uchwaty .
Ponadto badajac dowody ksiegowe kontrolujaca stwierdzita, brak na dowodach ksiggowych
opisu wskazujacego z jakiego zrodla finansowano wydatki biezace przedszkola, co stanowi
uchybienie § 4 ust.4 Uchwaly Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 roku,
zgodnie z § 4 ust.4 — Na dokumentach finansowych potwierdzajacych wydatki, ktore zostaly
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sfinansowane ze $rodkow udzielonej dotacji z budzetu Gminy nalezy umiesci¢ opis:
»Wydatek sfinansowany ze srodkéw udzielonej dotacji z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski, w
kwocie............... ztotych”.
Brak na fakturach ( Fra VAT nr 000229/04/10 7 dnia 07.04.2010r. oraz fra VAT nr 000882/06/10 7 dnia
14.06.2010r. stanowiq zal. nr 2 i 3 do protokotu) oraz sporzadzonych listach plac ( Lista ptac nr 1 za
miesigc styczer 2010r., stanowi zal. nr 4 do protokotu) stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu do uje¢cia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia
dowodu w ksiegach rachunkowych ( dekretacja), podpisu osoby odpowiedzialnej za te
wskazania, co stanowi uchybienie art. 21 ust.1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci ( Dz. U. z 2002r.Nr 76, poz.694 z pdzn. zm.).
Za powyzsze uchybienia odpowiedzialnos¢ ponosi [ GGG osob-
upowazniona do prowadzenia spraw ksiegowych oraz Anna Kalinowska — Dyrektor
Przedszkola.
Na tym protokot zakonczono.
Integralng czes¢ protokotu stanowia zataczniki:

1. Zatacznik Nr 1- Sprawozdanie podinspektor Lidii Gitler

2. Zalacznik Nr 2 - Fra VAT nr 000229/04/10 z dnia 07.04.2010r

3. Zalacznik Nr 3 - Fra VAT nr 000882/06/10 z dnia 14.06.2010r.

4. Zatacznik Nr 4 - Lista ptac nr 1 za miesigc styczen 2010r.

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odczytaniu, jeden egzemplarz protokotu dorgczono Dyrektorowi Przedszkola Niepublicznego

pw. Sw. Jacka Odrowaza w Straszynie
Protokot niniejszy zostal omdéwiony i podpisany w dniu 17 wrzesnia 2010r.

Dyrektor zostata poinformowana, iz moze zglosi¢ zarzadzajacemu kontrol¢ w ciagu 7 dni od

daty podpisania protokotu kontroli zastrzezenia co do zawartych w protokole ustalen.

W zwiazku z tym, iz stwierdzone podczas kontroli nieprawidtowosci wynikaly z blednej
Interpretacji przepisOw prawa zaleca sie:
1. Opisywa¢ dokumenty finansowe potwierdzajace wydatki, ktére zostaly

sfinansowane ze S$rodkdw udzielonej dotacji z budzetu Gminy, zgodnie z wymogami
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zawartymi w § 4, ust.4 Uchwaty Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 roku —
str. 3-4 protokotu.

2. Sprawdza¢ i kwalifikowa¢ dowody ksiggowe do ujecie w ksiegach rachunkowych,
przez wskazywanie miesigca, dekretacj¢ oraz podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci - str. 4 protokotu.

Podajac powyzsze do wiadomosci, W@jt Gminy zobowigzuje Panig Dyrektor do
spowodowania usuni¢cia przedstawionych uchybien.

Jednoczesnie informuje, ze jest Pani zobowigzana zawiadomi¢ Wdjta Gminy o wykonaniu
zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej w terminie 30
dni od daty doreczenia Pani tego wystgpienia.

Wykonanie niniejszych zalecen moze by¢ objete kontrola sprawdzajaca.

Pruszcz Gdanski, 17 wrzesnia 2010r.

Dyrektor Niepublicznego Przedszkola

Anna Kalinowska

Parafia $w. J. Odrowaza w Straszynie

Ks. Ryszard Bugajski
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