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KW-0913-80 /2010

Protokol

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Przedszkolu Niepublicznym
»Wesola Nutka” w Rotmance przy ul. Jarz¢ebinowej 30

Do przeprowadzenia kontroli upowazniono pracownikdéw Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski
Teodozj¢ Skiba — gléwnego specjaliste ds. kontroli wewnetrznej oraz Lidi¢ Gitler —
podinspektora ds. spotecznych — na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Pruszcz Gdanski
Nr 25/2010 z dnia 25 listopada 2010r. i Nr 26 z dnia 30 listopada 2010r.

Kontrola zostala przeprowadzona w dniach od 29 listopada do 1 grudnia 2010 roku 1 wpisana
do ksigzki kontroli Przedszkola Niepublicznego pod numerem 1.

Zakres kontroli :

Rozliczenie otrzymanej dotacji z budzetu Gminy w 2010 roku
Podstawa prawna:

1) Uchwata Nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 r. w

sprawie trybu sposobu, sposobu i terminu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i
zakresu kontroli prawidtowosci ich wykorzystania dla niepublicznych przedszkoli oraz
innych form wychowania przedszkolnego dzialajacych na terenie Gminy Pruszcz Gdanski
prowadzonych przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz jednostka samorzadu
terytorialnego

2) Zarzadzenie Nr 110/2009 Wojta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 23 grudnia 2009r. w
sprawie wysokos$ci dotacji dla niepublicznych przedszkoli oraz innych form wychowania
przedszkolnego prowadzonych przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz jednostka

samorzadu terytorialnego na terenie Gminy Pruszcz Gdanski w 2010r.

Kontrola objeto:

1) Dokumentacje przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej 1 opiekunczej, na
podstawie, ktdrej sporzadzono miesieczng informacje o rzeczywistej liczbie ucznidw
uczeszczajacych do przedszkola w okresie rozliczeniowym z wyszczegolnieniem ucznidw
bedacych mieszkancami gminy Pruszcz Gdanski oraz uczniow z poza Gminy, stanowiacej
podstawe do naliczenia dotacji, w okresie od poczatku roku do 31 pazdziernika 2010r.;

2) Dokumenty finansowe potwierdzajace prawidlowos¢ wydatkowania srodkéw

Protokot kontroli przeprowadzonej w dniach od 29.11- 1.12. 2010r Strona 1



' URZAD GMINY W PRUSZCZU GDANSKIM
ul. Wojska Polskiego 30, 83 - 000 Pruszcz Gdanski; tel.(058) 692 94 21; 692 94 39; fax 682 27 14

z otrzymanej dotacji ( faktury, rachunki, listy plac, wyciagi bankowe, itp.).

Sprawy organizacyjne oraz informacje ogolne dotvczace zasady rozliczania dotacji

1. Nazwa i siedziba kontrolowanej jednostki — Przedszkole Niepubliczne ,,Wesota Nutka”
w Rotmance.

2. Dyrektorem Przedszkola Niepublicznego ,,Wesota Nutka” jest Alina Chabowska.

3. Dotacja udzielona z budzetu Gminy przeznaczona jest na dofinansowanie realizacji zadan
w zakresie ksztatcenia, wychowania 1 opieki. Dotacja moze by¢ wykorzystana wylacznie na
pokrycie wydatkéw biezacych.

4. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy przedszkola w 12 miesigcznych ratach w
terminie do 20 - go kazdego miesiaca. Urzad Gminy w Pruszczu Gdanskim przekazuje
srodki na podstawie zlozonej w terminie do 5 — go dnia kazdego miesigca miesi¢czne;j
informacji o faktycznej ilosci dzieci w przedszkolu w miesiacu poprzednim.

5. Ewidencja dzieci uczeszczajacych do przedszkola prowadzona jest w dzienniku zajeé
przedszkola.

I. Udzielenie dotacji
1. Zgodnie z § 1 ust. 1 Zarzadzenia Nr 110/2009 Wojta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 23
grudnia 2009r. w sprawie wysokosci dotacji dla niepublicznych przedszkoli prowadzonych
przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego na
terenie Gminy Pruszcz Gdanski w 2010r., kwota dotacji miesi¢cznej na jednego ucznia

uczgszezajacego do niepublicznego przedszkola wynosi 389, 00zt.

2. Stwierdzenie faktycznej ilo$ci dzieci na podstawie dziennikow zajec przedszkola
Faktyczng liczbe uczniow kontrolujaca sprawdzita na podstawie okazanych dziennikow,
prowadzonych przez nauczycieli poszczegdlnych oddziatéw. Nauczyciele skrupulatnie
odnotowuja obecnosci, nieobecnosci oraz spdznienia kazdego dnia. Pod tym wzgledem
dzienniki sa prowadzone rzetelnie i na biezaco. Stwierdzono skreslenia, poprawki, $Slady
korektora, bledy matematyczne, ale nie mialy one wplywu na liczbg dzieci uczeszczajacych w

danym miesigcu do przedszkola, dotyczyly bowiem podsumowan i zaznaczenia wolnych dni.
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Zestawienie liczby dzieci oraz pobranych kwot dotacji za okres od stycznia do konca
pazdziernika 2010 r.

Liczba dzieci

Pobrana |Nadplata

M-c w/g w/g dotacja /niedoplata Uwagi/ opis
wniosku | dziennikow
B i uczcszczata w
styczniu do przedszkola, zostala
I 52 51 20.228,00 |389 wykazana w nadptacie we wniosku
na m-c luty.
Nie stwierdzono nieprawidlowosci.
n Is3 54 20.617,00 |-389 Rozliczono nadptate z m-ca stycznia.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

I costaha

1 |57 56 22.173,00 |389 wykreslona z dniem 01.03.2010 i nie
powinna by¢ wykazana do dotac;ji.

Iv |57 57 22.173,00 |0 Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

vV |58 58 22.562,00 |0 Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Nie ucziszczalo 2 dzieci:
VI |61 59 23.729,00 |778 )

zostaly wykazane w nadptacie w m-
cu lipcu.
Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Rozliczono nadptatg z m-ca czerwca.
Nie uczgszcezato 10 dzieci:

-778
VII |59 51 22.951,00
+3890

zostaly wykazane w nadplacie w m-
cu sierpniu.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
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Rozliczono nadptatg z m-ca lipca.
Nie uczeszczalo 8 dzieci:

-3890

VIII |48 50 18.672,00 +3112

6 dzieci wykazano w nadptacie we
wniosku na m-c wrzesien. Natomiast

nie zostali ujeci w nadptacie.

Rozliczono nadptate z m-ca sierpnia
za 6 dzieci.

W  m-cu wrzesniu uczeszczalo
~2334 jeszcze 2 dzieci:
IX |61 69 23.729,00 ' .
778 ktére zostaty

wykazane w niedoptacie we wniosku
na m-c pazdziernik.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Rozliczono niedoptate z m-ca

X |71 69 27.619,00 |778 wizeshia.
Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

R

A Podsumowanie:

z 577 574 224.453,00 | 1.167,00 . : . .
Stwierdzono nieprawidlowosci na

B kwote 1.167.00 zL.

M

Podczas kontroli faktycznej liczby dzieci uczeszczajacych do Przedszkola Niepublicznego
»Wesota Nutka” w Rotmance stwierdzono nieprawidlowosci we wnioskach o przyznanie
dotacji na miesigc marzec 1 sierpien 2010 r. Porownujac listy dzieci wykazanych we

wnioskach o dotacje z dziennikami odnotowano rozbieznosci w marcu o jedno dziecko —
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I ::tomiast w sierpniu o dwoje dzieci: |G

- Kontrolujaca uzyskata wyjasnienie od Dyrektora placéwki Aliny Chabowskiej, ze

btad wyniknat z ludzkiej pomytki. We wniosku o przekazanie dotacji na miesigc grudzien
2010 r. kwote 1.167,00 ztotych wykazano w nadptacie, dzigki czemu niezgodnosci zostaty
sprostowane. Dokumentacja przebiegu nauczania prowadzona jest na biezaco zgodnie ze

stanem faktycznym.

3.Rozliczenie udzielonej dotacji w 2010 roku

Zgodnie z § 5 ust.1 uchwaty nr XLI1/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia
2009r. - Organ prowadzacy niepubliczne przedszkole do dnia 5 kazdego miesiaca przedktada
w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski wniosek o przekazanie miesigcznej raty dotacji wraz z
informacja o faktycznej liczbie ucznidow uczgszczajacych do niepublicznego przedszkola w
danym miesigcu.

Organ prowadzacy niepubliczne przedszkole przedktadal wnioski o dotacje w okreslonym
terminie, wysokos¢ przekazanych na rachunek bankowy przedszkola srodkow finansowych z
tytulu dotacji byta zgodna ze ztozonymi wnioskami.

W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

W okresie od 01 stycznia do 31 pazdziernika 2010 roku ze srodkéw udzielonej dotacji z
budzetu Gminy Pruszcz Gdanski tacznie przekazano kwote zt: 224 453,00, sfinansowano na
taczng kwote zt: 231 308,59.

W celu sprawdzenia realizacji zadan w zakresie rzetelno$ci ewidencji finansowo-
ksiggowej 1 prawidtowosci dokonanych wydatkdw, kontroli poddano dokumenty finansowe
dotyczace wykorzystania dotacji na pokrycie wydatkéw biezacych przedszkola.

Dokonano poréwnania dowoddéw zrddlowych przedszkola, z ewidencja ksiegowa oraz
wymogami zawartymi w uchwale nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia
2 grudnia 2009r. w ktdrej szczegdtowo okreslono sposob i cele, ktdre winny by¢ realizowane
z otrzymanych $rodkéw.

Stwierdzono na podstawie przedstawionych do kontroli dowodéw zrddiowych ( faktur,
rachunkow, list ptac, dowoddéw wewngtrznych), iz na dowodach ksiggowych dokonywano
opisu wskazujacego zrodito finansowania wydatki biezace przedszkola, co jest zgodne z § 4

ust. 4 Uchwaly Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 roku.
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Kontrolujaca zweryfikowata ztozone ,,Zestawienia wydatkow” z dowodami zrédlowymi na
podstawie ktorych organ prowadzacy sporzadzal zestawienia miesigcznych wydatkow
poniesionych w ramach otrzymanej dotacji.

Stwierdzono, iz organ prowadzacy w rozliczeniach stosowal metode kosztowa, nie opierat si¢
na rozliczeniu faktycznie poniesionych wydatkach, co stanowito uchybienie § 4 ust. 3 ww.
uchwaly. Zgodnie z § 4 ust. 3 uchwaty - dotacja udzielona dla niepublicznych przedszkoli
przeznaczona jest na dofinansowanie realizacji zadan w zakresie ksztalcenia, wychowania i
opieki. Dotacja moze by¢ wykorzystana wytacznie na pokrycie wydatkow biezacych
przedszkola nie obejmujacych wydatkdéw inwestycyjnych.

Po wujawnieniu nieprawidtowosci, Dyrektor Przedszkola natychmiast przystgpita do
zweryfikowania powyzszych nieprawidlowosci poprzez zlozenie wyjasnienia (Wyjasnienie
Dyrektora Przedszkola, stanowi zal. nr 1 do protokolu) wraz z korekta zestawien wydatkéw za
okres od stycznia do konca pazdziernika 2010 roku ( Korekta stanowi zal. nr 2 do protokotu).

Po skorygowaniu przez organ prowadzacy powyzszych wydatkow, kontrolujaca objeta
szczegdlowym badaniem dowody zrédtowe za okres od stycznia do 30 czerwca 2010 roku i
poréwnatla je z zestawieniami wydatkéw ( po korekcie).

Stwierdzono, iz wysoko$¢ poniesionych wydatkow, prezentowanych w zestawieniach

miesi¢cznych byta zgodna ze stanem faktycznym.

Kwota Po korekcie kwota wydatkow sfinansowanych z dotacji
Miesiac dotacji | Wynagrodzenia | Wynagrodzenia Sktadki ZUS | Pozostale RAZEM: Uwagi
otrzymanej | pracownikow | ztytulu uméw | Podatek od od wydatki | (kol.3+4+5+6+7)
z budzetu netto zlecen wynagrodzen | pracownikow
Gminy
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Styczen 20 228,00 11 014,49 0,00 1191,00 657942 229390 21 078,81
luty 20 617,00 11 001,91 3 067,90 795,00 0,00 5950,82 20 815,63
Marzec 22 173,00 9915,97 2 955,89 1 035,00 12 043,03 2 712,45 28 662,34
Kwiecien 22 173,00 10 021,71 3032,58 970,00 0,00 2703,65 16 727,94
Maj 22 562,00 10 483,21 2 668,07 983,00 6 208,37 5420,20 25 762,85
Czerwiec 23 729,00 9 815,85 2 133,77 1 014,00 612044 | 420859 23 292,65
Lipiec 22 951,00 11 333,82 2 579,88 842,00 6 296,42 3 742,77 24 794,89
Sierpien 18 672,00 12 660,76 0,00 1 027,00 4612,21 2 255,73 20 555,70
Wrzesien 23 729,00 12 660,76 0,00 1011,00 1 473,26 3 219,05 18 364,07
Pazdziernik | 27 619,00 16 639,69 319,98 940,00 9027,96| 4326,08 31 253,71
| Razem: |224 453,00 115 548,17 16 758,07 9 808,00 52361,11| 36 833,24 231 308,59

Kwoty wydatkowane w ramach otrzymanej dotacji zostaly przeznaczone na wskazane

w uchwale cele, tj. na wynagrodzenia pracownikdw wraz z pochodnymi, zatrudnionych w
ramach umowy zlecenia oraz pozostale wydatki zwigzane z dzialalnoscig biezaca

przedszkola.
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Ponadto badajac dowody ksiegowe kontrolujaca stwierdzita przypadki ujmowania wydatkow
w ksiegach rachunkowych na podstawie dowoddw ksiegowych, ktdére nie spetnialy wymogdéw
zawartych w art.20, 21 1 22 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( Dz.U. Nr
152, poz.1223 z poézn. zm.). Podstawag zapisbw w ksiegach rachunkowych, moga by¢
wytacznie dowody Zrédtowe zawierajace cechy okreslone w art. 20, 21 1 22 UoR.
Sporzadzona lista plac w dniu 05 stycznia 2010r.( Lista stanowi zal. nr 3 do protokotu), nie
spelniata ww. wymagan.
Kontrolujaca stwierdzita:

- brak zgodnosci ze stanem rzeczywistym, wynagrodzenie naliczono za miesiac
grudzien 2009r., lista ptac - posiada zapis -Styczen 2010-,

- brak kwoty kontrolnej sktadnikéw wynagrodzenia brutto,

- brak okreslenia numeru identyfikacyjnego ( kolejny nr listy ptac),

- brak stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach
rachunkowych ( ewidencji).
Wynagrodzenie z tytulu umowy zlecenia _ za miesigc luty 2010r. wyptacono
niezgodnie z dowodem Zréddlowym. Jak wynika z rachunku ( brak numeru identyfikujacego i
daty sporzadzenia dowodu) kwota do wyplaty wynosita 741,89 zt., wyptacono kwote zt.
750,00 - dowod KW Nr 26/2010 z dnia 05.03.2010r. ( Rachunek wraz z dowodem KW stanowi zal.
nr 4 do protokotu).
Réznice wynikajaca z nadplaty w kwocie 8,11zt przypisa¢ do zwrotu.
Za powyzsze nieprawidlowosci odpowiedzialno$¢ ponosi — Dyrektor Przedszkola oraz osoba

odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci.

Na tym protokdt zakonczono.
Integralng czes¢ protokotu stanowig zataczniki:
1. Zatacznik Nr 1- Wyjasnienie — informacja Dyrektora Przedszkola ,,Wesota Nutka”
2. Zalacznik Nr 2 — Korekta rozliczenia dotacji za okres od stycznia do konca
pazdziernika 2010 roku.
3. Zaltacznik Nr 3 - Lista ptac za miesiac grudzien 2009r.
4. Zatacznik Nr 4 - Rachunek wraz z dowodem KW — _

Protokotl sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odczytaniu, jeden egzemplarz protokotu dorgczono Dyrektor Przedszkola Niepublicznego

,,Wesota Nutka” w Rotmance.
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Protokot niniejszy zostal omowiony i podpisany w dniu 10 grudnia 2010r.

Dyrektor zostala poinformowana, iz moze zgtosi¢ zarzadzajacemu kontrole w ciggu 7 dni od

daty podpisania protokotu kontroli zastrzezenia co do zawartych w protokole ustalen.

W zwigzku z tym, iz stwierdzone podczas kontroli nieprawidtowosci wynikaly z btednej
interpretacji przepisoOw prawa zaleca si¢:

1. Wykazywaé¢ we wnioskach o przekazanie dotacji ilo$¢ ucznidw uczgszczajacych do
przedszkola zgodnie ze stanem faktycznym

2. Przedstawia¢ w rzetelny sposob wydatki faktycznie sfinansowane ze s$rodkow
dotacji udzielonej z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski

3. W ksiggach rachunkowych ujmowaé¢ dowody ksiggowe, ktére spelniaja wymogi
ustawy o Rachunkowosci.

4. Naleznosci z tytutu wynagrodzen pracownikow, wyplacaé zgodnie z dowodem
zrodtowym
Podajac powyzsze do wiadomosci, Wojt Gminy zobowigzuje Panig Dyrektor do
spowodowania usunigcia przedstawionych uchybien.
Jednoczes$nie informuje, ze jest Pani zobowigzana zawiadomi¢ Wojta Gminy o wykonaniu
zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej w terminie 30
dni od daty doreczenia Pani tego wystapienia.

Wykonanie niniejszych zalecen moze by¢ objgte kontrolg sprawdzajaca.

Pruszcz Gdanski, 10 grudnia 2010r.
Dyrektor Niepublicznego Przedszkola

Alina Chabowska
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