Zarzadzenie Nr 76/2017
Wojta Gminy Pruszez Gdanski
z dnia 1 czerwca 2017 r.

w sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien i
pelnomocnictw kierownikom referatow Urz¢du Gminy Pruszez Gdanski

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 i art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 446, 1579 i 1948 oraz z 2017 r. nr 730 1 935)
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Powierzam Panu Krzysztofowi Milinskiemu - kierownikowi Referatu Gospodarki
Przestrzennej i Rozwoju Gminy prowadzenie w moim imieniu nastepujgcych spraw Gminy
Pruszez Gdanski w zakresie:

1) gospodarowania i zarzadzania komunalnymi gruntami zabudowanymi (zbywanie,
oddawanie w uzytkowanie wieczyste i w zarzad, uzytkowanie, dzierzawa, uzyczanie),

2) podziahu i rozgraniczenia nieruchomosei,

3) przetargow na nieruchomos$ci komunalne,

4) komunalizacji gruntow,

5) ekspozycji reklam,

6) optat adiacenckich z tytulu wybudowania urzadzen infrastruktury techniczne;j,

7) opfat planistycznych,

8) gospodarki przestrzennej ( planowanie i zagospodarowanie przestrzenne, nadawanie
nazw: ulic, miejscowosci i obiektow fizjograficznych ),

9) ochrony dobr kultury oraz zabytkow,

10) ewidencji zabytkow,

11) wystawiania faktur VAT oraz korekt do faktur w zakresie dziatania referatu,

12) realizowania zadan w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji
publiczne;j.

§ 2.1. Kierownik Referatu Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy prowadzi sprawy, o
ktérych mowa w § 1 przy pomocy Referatu Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy .

2. W skiad Referatu Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy wchodzg nastepujace
stanowiska pracy:

1) stanowiska ds. gospodarki gruntami,
2) stanowisko ds. geodezji,
3) stanowiska ds. gospodarki przestrzennej

ktorych szczegétowy zakres dzialania okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy
Pruszcz Gdanski oraz zakresy obowigzkow.

3. Kierownik referatu Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy nadzoruje prace i
dziatalnos¢ Referatu Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy .

§ 3. 1. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktérych mowa w § 1, upowazniam
Kierownika Referatu Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy do dziatania w moim
imieniu poprzez:



1) podpisywanie pism, niezastrzezonych do wylacznej mojej kompetencii, kompetencji
Zastepcy Wojta Gminy Pruszez Gdanski, Skarbnika Gminy Pruszez Gdafski oraz Sekretarza
Gminy Pruszcz Gdanski,

2) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
3) wydawanie zaswiadczen,

4) poswiadczanie za zgodnos¢ z oryginalem dokumentéw majacych zwiazek ze sprawg
prowadzona w Referacie Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy,

5) dokonywanie okresowych ocen pracownikow zatrudnionych na stanowiskach o ktérych
mowa w § 2 ust. 2.

§ 4.1. Upowaznienie okreslone w § 3 nie wylacza odrebnego udzielania Kierownikowi Referatu
Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy pelnomocnictw rodzajowych lub pelnomocnictw
do dokonania poszczegdlnych czynnosci.

2. Jezeli czynno$¢ prawna Kierownika Referatu Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy
moze spowodowa¢ powstanie zobowiazania pieni¢znego, do jej skutecznosci potrzebna jest
kontrasygnata Skarbnika Gminy.

§ 5. Powierzam Pani Marcie Karc - kierownikowi Referatu Spraw Obvwatelskich
prowadzenie w moim imieniu nastepujacych spraw Gminy Pruszez Gdanski w zakresie:

1) lokalnego transportu zbiorowego oraz dowozéw szkolnych,

2) dzialalno$ci gospodarczej,

3) ewidencji ludnosci,

4) dowodow osobistych,

5) wychowania w trzezwosci i przeciwdziatania alkoholizmowi (sprzedazy napojow
alkoholowych ),

6) repatriacji,

7) zgromadzen,

8) nieodplatnej kontrolowanej pracy wykonywanej przez skazanego na cele spoleczne,

9) realizowania zadan zleconych zwigzanych z wyborami oraz referendami,

10) realizowania zadan w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji
publiczne;.

§ 6.1. Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich prowadzi sprawy, o ktérych mowa w § 5 przy
pomocy Referatu Spraw Obywatelskich.

2. W skiad Referatu Spraw Obywatelskich wchodza nastepujace stanowiska pracy:
1) stanowisko ds. ewidencji ludnosci,

2) stanowisko ds. dowodow osobistych,

3) stanowisko ds. komunikacji gminne;j,

ktorych szczegolowy zakres dziatania okre§la Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy
Pruszcz Gdanski oraz zakresy obowiazkow.

3. Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich nadzoruje prace i dziatalnos¢ Referatu Spraw
Obywatelskich.



§ 7. 1. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktérych mowa w § 5, upowazniam
Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich do dzialania w moim imieniu poprzez:

1) podpisywanie pism, niezastrzezonych do wylacznej mojej kompetencji, kompetencii
Zastepey Wojta Gminy Pruszez Gdanski, Skarbnika Gminy Pruszez Gdanski oraz Sekretarza
Gminy Pruszez Gdanski,

2) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j,
3) wydawanie zezwolen,
3) wydawanie zaswiadczen,

4) dokonywanie okresowych ocen pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach o ktérych
mowa w § 6 ust. 2,

4) poswiadczanie za zgodno$¢ z oryginalem dokumentéw majacych zwiazek ze sprawg
prowadzona w Referacie Spraw Obywatelskich,

§ 8.1. Upowaznienie okreslone w § 7 nie wylgcza odrebnego udzielania Kierownikowi Referatu
Spraw Obywatelskich  pelnomocnictw rodzajowych lub pelnomocnictw do dokonania
poszezegdlnych czynnosci.

2. Jezeli czynnos¢ prawna Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich moze spowodowaé
powstanie zobowigzania pienig¢znego, do jej skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata
Skarbnika Gminy.

§ 9. Powierzam Pani Annie Warakomskiej — pelniacej obowiazki kierownika Referatu
Inwestycji i Remontéw prowadzenie w moim imieniu nastepujgcych spraw Gminy Pruszcz
Gdanski w zakresie:

1) prowadzenia i nadzorowania inwestycji gminnych,

2) utrzymania gminnych obiektéw mieszkalnych i obiektéw uzytecznosci publicznej
Gminy,

3) budowy, modernizacji i remontéw urzadzen komunalnych w zakresie budynkéw i drog,

4) gminnych drég, ulic, mostow, placow oraz organizacji ruchu drogowego,

5) inzynierii ruchu,

6) zaopatrzenia w energig¢ elektryczng i cieplng oraz gaz,

7) realizowania zadan w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji
publicznej

§ 10.1. Kierownik Referatu Inwestycji i Remontow prowadzi sprawy, o ktérych mowa w § 9
przy pomocy Referatu Inwestycji i Remontow.

2. W skiad Referatu Inwestycji i Remontéw wchodza nastepujace stanowiska pracy:
1) stanowisko ds. remontéw budynkéw o$wiatowych i komunalnych,

2) stanowiska ds. drogownictwa,

3) stanowisko ds. gospodarki energetycznej

ktorych szczegélowy zakres dzialania okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy
Pruszcz Gdanski oraz zakresy obowiazkow.

3. Kierownik Referatu Inwestycji i Remontéw nadzoruje prace i dzialalnos¢ Referatu
Inwestycji 1 Remontow .



§ 11. 1. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktérych mowa w § 9, upowazniam
Kierownika Referatu Inwestycji i Remontéw do dzialania w moim imieniu poprzez:

1) podpisywanie pism, niezastrzezonych do wylacznej mojej kompetencji, kompetencii
Zastepcy Wojta Gminy Pruszez Gdanski, Skarbnika Gminy Pruszez Gdanski oraz Sekretarza
Gminy Pruszcz Gdanski,

3) wydawanie zaswiadczen,

4) dokonywanie okresowych ocen pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach o ktorych
mowa w § 10 ust. 2,

5) po$wiadczanie za zgodno$¢ z oryginalem dokumentéw majacych zwigzek ze sprawa
prowadzong w Referacie Inwestycji i Remontdw,

§ 12.1. Upowaznienie okreslone w § 11 nie wylgcza odrebnego udzielania Kierownikowi
Referatu Inwestycji i Remontdw pelnomocnictw rodzajowych lub petnomocnictw do
dokonania poszczegdlnych czynnosci.

2. Jezeli czynnos¢ prawna Kierownika Referatu Inwestycji i Remontéw moze spowodowac
powstanie zobowigzania pieni¢znego, do jej skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata
Skarbnika Gminy.

§ 13. Powierzam Pani Katarzynie Kwiatek — Kierownikowi Referatu Gospodarki
Komunalnej prowadzenie w moim imieniu nast¢pujacych spraw Gminy Pruszez Gdanski w
zakresie:

1) gospodarki lokalowe;j,

2) wspolnot mieszkaniowych,

3) udostgpniania $wietlic gminnych,

4) gospodarowania odpadami komunalnymi,

5) ochrony srodowiska,

6) ochrony przyrody,

7) utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy,

8) ochrony zwierzat,

9) tworzenia i utrzymania terendw zielonych, w tym kwietnikéw i parkow,

10) tworzenia i utrzymania cmentarzy, w tym cmentarzy i grobéw wojennych,

11) opiniowania spraw dotyczacych prawa geologicznego i gorniczego,

12) rodzinnych ogrodéw dziatkowych,

13) prowadzenia ewidencji zbiornikéw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni
sciekow,

14) ocen oddzialywania inwestycji na srodowisko,

15) udostepniania informacji o srodowisku i jego ochronie, oraz o ocenach oddziatywania
na srodowisko,

16) usuwania azbestu z posesji 0sob fizycznych na terenie Gminy,

17) zezwolen na usuniecie drzew i krzewow,

18) biezacej eksploatacji obiektow i terenéw gminnych,

19) fowiectwa,

20) zwalczania zarazliwych chorob zwierzecych,

21) ochrony gruntéw rolnych i lesnych w tym rolniczego wykorzystania gruntéw,

22) nasiennictwa,

23) gospodarki wodne;j,

24) przyznawania w drodze decyzji zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju




napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,

25) oplat rocznych z tytutu wylaczenia uzytkéw rolnych z produkeji rolnej,

26) melioracji,

27) realizowania zadan w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji
publiczne;.

§ 14.1. Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej prowadzi sprawy, o ktérych mowa w §
13 przy pomocy Referatu Gospodarki Komunalne;j.

2. W skiad Referatu Gospodarki Komunalnej wchodzg nastepujace stanowiska pracy:
1) stanowiska ds. gospodarki odpadami komunalnymi,

2) stanowiska ds. ochrony srodowiska,

3) stanowisko ds. rolnictwa i melioracji,

4) stanowisko ds. eksploatacji obiektow i terenow gminnych,

4) robotnicy gospodarczy,

5) konserwatorzy

ktorych szczegblowy zakres dzialania okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy
Pruszcz Gdanski oraz zakresy obowigzkow.

3. Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej nadzoruje prace i dzialalno$¢ Referatu
Gospodarki Komunalne;j.

§ 15. 1. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktérych mowa w § 13, upowazniam
Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej do dziatania w moim imieniu poprzez:

1) podpisywanie pism, niezastrzezonych do wylacznej mojej kompetencji, kompetencji
Zastgpcy Woéjta Gminy Pruszez Gdanski, Skarbnika Gminy Pruszcz Gdanski oraz Sekretarza
Gminy Pruszcz Gdanski,

2) wydawanie decyzji oraz postanowien w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej,

3) wydawanie zaswiadczen,

4) wystawiania faktur VAT oraz korekt do faktur w zakresie dzialania referatu,

5) dokonywanie okresowych ocen pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach o ktérych
mowa w § 14 ust. 2,

6) poswiadczanie za zgodno$¢ z oryginalem dokumentéw majacych zwigzek ze sprawa
prowadzona w Referacie Gospodarki Komunalnej,

§ 16.1. Upowaznienie okreslone w § 15 nie wylgcza odrebnego udzielania Kierownikowi
Referatu Gospodarki Komunalnej petnomocnictw rodzajowych lub petnomocnictw do
dokonania poszczegolnych czynnosci.

2. Jezeli czynnos¢ prawna Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej moze spowodowaé
powstanie zobowigzania pieni¢znego, do jej skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata
Skarbnika Gminy.

§ 17. Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i petnomocnictwa okreslone w niniejszym
zarzadzeniu wazne sa do odwotlania.



§ 18. Z dniem 1 czerwea 2017 r. traci moc zarzadzenie nr 163/2015 Wéjta Gminy Pruszez
Gdanski z dnia 9 grudnia 2015 r. w sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia
upowaznien i pelnomocnictw kierownikom referatéw Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski.

§ 19. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwea 2017 r.
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