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SPRAWOZDANIE Z AUDYTU WEWNETRZNEGO
Zadanie audytowe 1/2018

nt.

Ewidencja §rodkéw trwalych, pozostalych srodkow trwalych i
wartosci niematerialnych i prawnych.

Pruszcz Gdanski, 04.04.2018r.



)

2)

3)

TEMAT: Ewidencja Srodkéw trwalych, pozostalych §rodkow
trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych.

Termin przeprowadzenia zadania: 17.01.2018 r. do 31.03.2018.

Cel i zakres zadania zapewniajacego:

Celem zadania  audytowego jest weryfikacja prawidlowosci ewidencji
srodkow trwatych, pozostatych Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych a takzZe procesu inwentaryzacji.

Dodatkowo celem audytu jest uzyskanie zapewnienia, ze przyjete zasady
postgpowania w  obszarze objetym zadaniem audytowym (procedury
wewngtrzne) sq skuteczne i pozwalajq osiggngé zamierzony cell.

Zakres przedmiotowy i podmiotowy:

Zakres przedmiotowy audytu:

» Weryfikacja ewidencji Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych prowadzonej w latach 2016-2017.

* Wyrywkowa weryfikacja oznakowania numerami inwentarzowymi.

* Weryfikacja prawidlowosci dokumentacji z inwentaryzacji za lata 2016-
2017.

 Ocena adekwatnosci funkcjonujgcych  procedur wewnetrznych,
okreslajagcych mechanizmy kontrolne w badanym obszarze.

Zakres podmiotowy audytu:

SP w Rotmance,
SP w Wislinie,
SP w Wojanowie.

4) Metodyka:

Przeglad procedur wewnetrznych.

Weryfikacja prowadzonych ewidencji z dowodami ksiegowymi.
Wyrywkowe sprawdzenie oznakowania numerami inwentarzowymi.
Wywiady z kierownictwem jednostek o§wiatowych i pracownikami.



Czg$¢ 1 — Szkola Podstawowa im. Romualda Traugutta w Wojanowie.
Nie zdiagnozowano nieprawidlowosci w badanym obszarze.
Audytor pozytywnie ocenia mechanizmy kontrolne w formie prawidtowych

procedur wewngtrznych oraz dokumentacje stanowiaca potwierdzenie
funkcjonujacej kontroli zarzadczej.

Czesé 2 - Szkola Podstawowa im. Karola Wojtyly w Rotmance.

W trakcie audytu uzupeliono umowy uzyczenia komputeréw, uzupetiono
znaki inwentarzowe sprzgtu komputerowego przekazanego w ramach
projektu, uzupelniono ewidencj¢ wydawania sprzetu komputerowego w
ramach szkoty. Uzupetiono procedury wewnetrzne o mechanizmy kontrolne
w zakresie uzyczania sprzetu komputerowego a takze jego wewnetrznego
obiegu.

Rekomendacja 1: Ustalono, ze do wrzesnia 2018 roku oznaczony zostanie
znakami inwentarzowymi caly majatek szkoty.

Opinia audytora nt. kontroli zarzgdczej — pozytywnie z niewielkimi
zastrzezeniami.

Czg¢s¢ 3 — Szkola Podstawowa im. Orla Bialego w Wislince.

W trakcie audytu uzupetiono umowy uzyczenia komputeréw, uzupetniono
znaki inwentarzowe sprzetu komputerowego przekazanego w ramach
projektu, zaprowadzono ewidencje wydawania sprzetu komputerowego w
ramach szkoty. Uzupetniono procedury wewnetrzne o mechanizmy kontrolne
w zakresie uzyczania sprzetu komputerowego a takze jego wewnetrznego
obiegu.

Podpisano umowe na zakup licencji na oprogramowanie GRAVIS ,, Srodki
trwate — FIN SQL” FUIK Waldemar Grabowski.



Rekomendacja 1 : Ustalono, ze do konca wrzesnia 2018r. ewidencja
srodkéw trwalych i pozostatych bedzie zaprowadzona w systemie GRAVIS
w catosci bedzie odzwierciedlata stan majgtku szkoly.

Opinia audytora nt. kontroli zarzadczej — pozytywnie z zastrzezeniami.

Podsumowanie:

Elementy, o ktorych nalezy pamietaé przy przygotowaniu inwentaryzacii.

1. Opracowanie planu inwentaryzacii, ktory ma postaé Zarzadzenia

Dyrektora.
Plan inwentaryzacyjny sporzadza sie po podjeciu decyzji o terminie,
rodzaju i zakresie inwentaryzacji.

2. Opracowanie harmonogramu inwentaryzacii
Harmonogram obejmuje wykaz poszczeg6lnych czynnosci
inwentaryzacyjnych, jakie kolejno maja by¢ podejmowane na etapie
przygotowawczym, spisowym i rozliczeniowym.

W cyklu rocznym lub kilkuletnim:

Harmonogram inwentaryzacji droga spisu z natury zawiera wykaz
(nazwy ) pol spisowych, daty, ktorych bedzie przeprowadzony spis z
natury, oraz nazwy (numery, symbole) zespolow spisowych, ktdre
przeprowadza spis z natury oraz nazwy (numery i symbole) zespoléw
spisowych, ktére przeprowadza spis na danych polach.

Zespot spisowy moze przeprowadzi¢ spis na jednym lub wiekszej liczbie
pol.

Harmonogram inwentaryzacji zapiséw droga spisu z natury sporzadza sie
zazwyczaj dla jednego cyklu inwentaryzacji — rocznego lub kilkuletniego.

3. Wydanie przez Dyrektora Zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji, zgodnie z harmonogramem.




Sciste okreslenie daty. W zarzadzeniu Dyrektora w sprawie
inwentaryzacji w drodze spisu z natury musi by¢ jednoznacznie okreslona
data i czas trwania spisu.

Zarzadzenie w sprawie inwentaryzacji w tym droga spisu z natury
zapasOw wydaje kierownik jednostki. W przypadku komisji powotywane;
do wykonania okreslonego zadania zarzadzenie powinno okresla¢ w
szczegoOlnosci sklad komisji inwentaryzacyjnej, w tym jej
przewodniczgcego, rodzaje zapaséw objetych spisem, date na ktérg
przeprowadza si¢ spis (data ustalania stanu faktycznego) date rozpoczecia
i zakonczenia (rozliczenia). Zobowigzuje ono osoby odpowiedzialne do
obecnosci podczas spisu powierzonych im zapaséw.

. Powolywanie komisji inwentaryzacyjnej i zespotdéw spisowych przez
Dyrektora.

Komisja i jej przewodniczacy.

Dyrektor powotuje komisj¢ inwentaryzacyjna stata albo do wykonania
okreslonego zadania i wyznacza przewodniczgcego.

. Przeprowadzenie instruktazu.
Czlonkowie zespolow spisowych powinni by¢ poinstruowani (gtéwny
ksiegowy lub osoba upowazniona).

. Przygotowanie i dorgczenie arkuszy spisowych przez osobe prowadzaca
ewidencije drukow $cistego zarachowania.

Zespoly spisowe powinny otrzymac odpowiednig liczbe opieczetowanych
1 ponumerowanych arkuszy spisowych.

. Wyznaczenie przez komisje inwentaryzacvina pdl spisowych a takze
upewnienie si¢, Ze sg one wyposazone w zalegalizowane urzadzenia

pomiarowe.

Pola spisowe powinny by¢ wlasciwie wyznaczone z uwzglednieniem
rodzaju, wielkosci i sposobu pomiaru zapaséw sktadowanych w
okreslonych miejscach. Ulatwia to przeprowadzenie spisu z natury.
Wyznacza si¢ pola spisowe tak aby:

- zapasy, za ktdre ponosi odpowiedzialnos¢ jedna osoba lub grupa oséb o
wspolnej odpowiedzialnosci,



- jednoznacznie wyodrebniony obszar odpowiadajgcy lokalizacji miejsc
sktadowania zapaséw,

- rodzaj 1 wielkos$¢ zapaséw, ktorych spisanie jest mozliwe w ciggu
jednego dnia.

8. Zapewnienie przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyijnej nadzoru
nad poprawnym przebiegiem spisu i jego terminowa realizacjg.

W wypadku likwidacii..

Nalezy pamigta¢ rowniez, ze opinia sporzadzona przez komisje powotang do
oceny przydatnosci skladnikéw majatkowych nie jest dokumentem
stanowigcym podstawe dokonywania jakichkolwiek zmian w ewidencji
sktadnikéw majatkowych szkoty. W przypadku gdy komisja stwierdzila, ze
w jednostce wystepuja sktadniki majatkowe zuzyte w toku normalnego ich
funkcjonowania - moze wnioskowaé w formie pisemnej do dyrektora o ich
likwidacj¢. Decyzje podejmuje dyrektor. Ponadto z decyzji tej powinien
wynika¢ sposdb przeprowadzenia likwidacji zbednych srodkéw trwatych
(sitami wlasnymi lub obcymi). Poniewaz postawienie $rodka trwatego w stan
likwidacji jest nastepstwem decyzji podjetej przez kierownika jednostki,
powinna ona zosta¢ odpowiednio udokumentowana.



