ZARZADZENIE NR 142/2018
WOJTA GMINY PRUSZCZ GDANSKI
z dnia 5 grudnia 2018 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2018 r. poz. 395, ze zm.), zarzadzenia Wojta Gminy Pruszcz Gdanski nr 6/2001 z dnia 28 grudnia
2001 r. w prawie zasad inwentaryzacji aktywow i pasywow, § 24 ust.1 pkt ¢ i ust.3 zarzadzenia Wojta
Gminy Pruszez Gdanski nr 35/2013 z dnia 8 maja 2013 roku w sprawie gospodarki kasowej w
Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski oraz § 10 ust. 2 zarzadzenia Wojta Gminy Pruszez Gdanski nr
78/2011 z dnia 15 listopada 2011 roku w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania.
zarzgdza sig, co nastepuje:

Wojt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza sie przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Urzedzie Gminy
Pruszcz Gdanski przez Komisje Inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym;

I Pawel Czajkowski- przewodniczacy,

2. Krzysztof Milinski- czlonek,

3. Malgorzata Grzegorczyk- cztonek,
W terminie od dnia 10 grudnia 2018 roku, do dnia 15 stycznia 2019 roku, wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2018 roku.
§ 2. Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:

I droga spisu z natury na arkuszach spisowych:

= $rodki trwale, z wyjatkiem Srodkdw trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony i gruntow,

- pozostale srodki trwale,

— niezuzyte materialy i towary odpisywane w koszty w momencie zakupu (paliwo, materialy

biurowe)

— obce srodki trwate, bedace wlasnoscia innych jednostek (na odrebnych arkuszach spisowych),

2

w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z pordwnaniem z zapisami w
raporcie kasowym:

- srodki pienigzne w gotowcee,

- czeki i weksle obce.

- depozyty.

- gwarancje zabezpieczeniowe,

- druki scistego zarachowania,

(S ]

w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw:



- naleznosci, z wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub spornych
i naleznosci od pracownikow,
- obligacje,
- $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych.
— udziaty w spitkach,
- wiasne skladniki majatkowe powierzone kontrahentom,
4. w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach:
- S$rodki trwate w budowie,
- $rodki trwale do ktdrych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowiace infrastrukturg, lokale
mieszkalne),
- grunty,
- warto$ci niematerialne i prawne,
~ naleznosci i zobowiazania publicznoprawne,
- naleznosci i zobowiazania wobec pracownikow,
- naleznosci i zobowiazania dotyczace osob nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
~ pozostatych, ktérych nie mozna bylo zinwentaryzowaé metoda spisu z natury lub
potwierdzenia sald.
5. W drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych:
- druki scistego zarachowania.
§ 3.1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powoluje si¢ zespoly spisowe
okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald aktywow okreslonych w § 2 pkt 3 przeprowadzaja
pracownicy Referatu Finansowego.
3. Weryfikacji stanéw ewidencyjnych okreslonych w § 2 pkt 4 dokonujg pracownicy Referatu
Finansowego wraz z odpowiedzialnymi merytorycznie pracownikami Urzedu Gminy.
§ 4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami inwentaryzacji aktywOw 1 pasywow
przyjetymi zarzadzeniem Wojta Gminy Pruszez Gdanski nr 6/2001 z dnia 28 grudnia 2001 .

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1
Do Zarzadzenia nr 142/2018

OBSZAR SPISOWY, PRZEDMIOT SPISU

DATA DOKONANIA SPISU

CZLONKOWIE ZESPOLU
SPISOWEGO

Urzad Gminy Pruszcz Gdanski

Pokoj nr 0- materiaty biurowe (tonery, tusze, papier)

31 grudnia 2018 r.

Teresa Flisikowska
Izabela Tylikowska-Drewek

Kasa
($rodki pienig¢zne, czeki, weksle, depozyty, gwarancje bankowe i
ubezpieczeniowe, druki $cistego zarachowania)

31 grudnia 2018 r.

Renata Froncek
Marzena Skoczylas

Pokoj nr 18
(druki $cistego zarachowania)

31 grudnia 2018 r.

Teresa Flisikowska
Izabela Tylikowska-Drewek

Samochod osobowy Peugeot Partner VTC 7 GDA GT10
(paliwo)

Samochodd Nissan Navara GDA MK 45
(paliwo)

Samochod cigzarowy FIAT DUCATO GDASPWS5
(paliwo)

Samochod osobowy SUZUKI VITARA GDA9RY9
(paliwo)

Ciagnik KIOTI GDAYKS
(paliwo)

Samochod osobowy DACIA DUSTER GDA00255
(paliwo)

Samochdd osobowy KIA RIO GDA14824
(paliwo)

31 grudnia 2018 r.

Teresa Flisikowska
Zdzistaw Kwiatek




Zalacznik nr 1
Do Zarzadzenia nr 142/2018

CZLONKOWIE ZESPOLU
OBSZAR SPISOWY, PRZEDMIOT SPISU PLANOWANA DATA SPISU SPISOWEGO
. 10 grudnia 2018 r.-
Magazyn Obrony Cywilnej w Bedzieszynie- sktadniki majatkowe bedace 31 gg?udrlli 22018 r Michal Waga
wlasnoscig obcych jednostek (Pomorski Urzad Wojewddzki) ' Michat Jaruga

Budynek Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski ul. Wojska Polskiego 30 - sktadniki
majatkowe bedace wlasnoscig obcych jednostek (MSWiA)

10 grudnia 2018 r.-
31 grudnia 2018 .

Izabela Tylikowska Drewek
Mariola Szykuta Gryc

Budynek Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski ul. Wojska Polskiego 30 - sktadniki
majatkowe begdace whasnoscia obcych jednostek (MPRiPS)

10 grudnia 2018 r.-
31 grudnia 2018 .

Izabela Tylikowska Drewek
Mariola Szykuta Gryc

Rotmanka ul. Pitsudskiego 1- sktadniki majatkowe bedace wlasnoscig obcych
jednostek (plac zabaw- zestaw zabawowy, ROT DOM)

10 grudnia 2018 r.-
31 grudnia 2018 .

Rafal Paluch
Mikotaj Mokwa

OSP Wislina ul. Stoneczna 4 10 grudnig 2018 .- Michat Waga
(wyposazenie i sprzet stanowigcy wlasno$é obeych jednostek Pomorski Urzad 31 grudnia 2018 . Michat Jaruga
Wojewbdzki)
— . 10 grudnia 2018 r.-
Zbiornik retencyjny Borkowo g Rafat Paluch

(sprzet stanowigcy wiasnos¢ obcych jednostek PM Ecology Sp. z 0.0.)

31 grudnia 2018 .

Mikotaj Mokwa

OBSZAR SPISOWY, PRZEDMIOT SPISU

PLANOWANA DATA SPISU

CZ1L.ONKOWIE ZESPOLU
SPISOWEGO

Budynek Urzedu Gminy Pruszez Gdanski
ul. Wojska Polskiego 30
(budynek, urzadzenia, wyposazenie 1 sprzgt stanowigcy wlasnos¢ Gminy
Pruszcz Gdanski)

10 grudnia 2018 r.-
31 grudnia 2018 .

Izabela Tylikowska Drewek
Mariola Szykuta Gryc




Zalacznik nr 1
Do Zarzadzenia nr 142/2018

Urzad Gminy Pruszcz Gdanski
ul. Wojska Polskiego 30
($rodki transportu)

10 grudnia 2018 r.-
31 grudnia 2018 .

Marek Tulowiecki
Arkadiusz Kloskowski

Urzad Gminy Referat Gospodarki Komunalnej
ul. Sportowa 25 Rotmanka
(wyposazenie i sprzet stanowigcy wlasnos¢ Gminy Pruszcz Gdanski)

10 grudnia 2018 r.-
31 grudnia 2018 .

Lidia Gitler
Sylwester Makuch

Punkt Selektywnej Zbiorki Odpadow

10 grudnia 2018 r.-

Bedzieszyn 113 31 grudnia 2018 . hl\/;[,icl?af;vaga
(urzadzenia i wyposazenie) fehat jaruga
OBSZAR SPISOWY, PRZEDMIOT SPISU PLANOWANA DATASPISU | CZLONKOWIE ZESPOLU
’ SPISOWEGO
10 grudnia 2018 r.- Michat Waga
i Spgcsel:o%éggvg‘;gowo 31 grudnia 2018 . Michat Jaruga
(wyposazenie i sprzet stanowiacy wlasnos¢ Gminy Pruszcz Gdanski)
10 grudnia 2018 r.- Michat Waga
U Zgriaiagftjz"gj’;’towo 31 grudnia 2018 . Michat Jaruga
(wyposazenie i sprz¢t stanowigcy wiasno$¢ Gminy Pruszcz Gdanski)
OSP Wislina 10 grudnia 2018 r.- Michat Waga
ul. Stoneczna 4 Wislina 31 grudnia2018r. Michat Jaruga

(wyposazenie i sprzet stanowigcy wlasnos¢ Gminy Pruszcz Gdanski)




Zalacznik nr 1
Do Zarzadzenia nr 142/2018

OBSZAR SPISOWY, PRZEDMIOT SPISU PLANOWANA DATA SPISU CZL.ONKOWIE ZESPOLU
SPISOWEGO
Swietlica wiejska w Bogatce (wyposazenie)
Swietlica wiejska w Bystrej Osiedle (wyposazenie)
Swietlica wiejska w Cieplewie (wyposazenie)
Swietlica wiejska w Goszynie (wyposazenie)
Swietlica wiejska w Jagatowie (wyposazenie)
Swietlica wiejska w Juszkowie (wyposazenie)
Swietlica wiejska w Ledowie (wyposazenie)
Swietlica wiejska w Legowie (wyposazenie)
Swietlica wiejska w Mokrym Dworze (wyposazenie) :13(])_ gg;;Jl?(;]ri?aZZOOl fSr.rT TerehglaarFtﬁsli(Ifg\fvska
Zdzistaw Kwiatek

Swietlica wiejska w Rekcinie (wyposazenie)

Swietlica wiejska w Rokitnicy (wyposazenie)

Swietlica wiejska w Roszkowie (wyposazenie)

Swietlica wiejska w Straszynie (wyposazenie)

Mediateka w Straszynie (wyposazenie)

Swietlica wiejska w Swinczu (wyposazenie)

Swietlica wiejska w Wislince (wyposazenie)

Swietlica wiejska w Wislinie (wyposazenie)

Swietlica wiejska w Zulawce (wyposazenie)

Swietlica wiejska w Zutawie (wyposazenie)

Swietlica wiejska w Zukczynie (wyposazenie)

Sylwester Makuch




Zalacznik nr 1
Do Zarzadzenia nr 142/2018

OBSZAR SPISOWY, PRZEDMIOT SPISU PLANOWANA DATA SPISU CZLOEgggﬁEé%POLU
Cze$¢ nizinna (zulawska) gminy Pruszcez Gdanski
.. 10 grudnia 2018 r.- Rafat Paluch
Solectwa (maszyny, wyposazenic) 31 grudnia 2018 r. Mikotaj Mokwa
10 grudnia 2018 r.- Rafat Paluch

Wiaty przystankowe

31 grudnia 2018 r.

Mikotaj Mokwa

Budynki mieszkalne (w catosci gmina)

10 grudnia 2018 r.-
31 grudnia 2018 r.

Marek Tutowiecki
Arkadiusz Kloskowski

Budynki gospodarcze (w catosci gmina)

10 grudnia 2018 r.-
31 grudnia 2018 .

Marek Tutowiecki
Arkadiusz Kloskowski

Budynki uzytkowe

10 grudnia 2018 r.-
31 grudnia 2018 r.

Marek Tutowiecki
Arkadiusz Kloskowski

. .. . 10 grudnia 2018 r.- Rafat Paluch
Obiekty rekreacji, place zabaw, boiska 31 grudnia 2018 1. Mikolaj Mokwa
Tablice informacyjne, pojemniki na piasek, stupy ogloszeniowe, dekoracje 10 grudnia 2018 r.- Rafat Paluch

latarniowe

31 grudnia 2018 r.

Mikotaj Mokwa

Cze$¢ wyzynna gminy Pruszcz Gdanski

.. 10 grudnia 2018 r.- Rafat Paluch
Solectwa (maszyny, wyposazenic) 31 grudnia 2018r. Mikotaj Mokwa
10 grudnia 2018 r.- Rafat Paluch

Wiaty przystankowe

31 grudnia 2018r.

Mikotaj Mokwa

Budynki mieszkalne (w catosci gmina)

10 grudnia 2018 r.-
31 grudnia 2018 .

Marek Tutowiecki
Arkadiusz Kloskowski

Budynki gospodarcze (w catosci gmina)

10 grudnia 2018 r.-
31 grudnia 2018 .

Marek Tutowiecki
Arkadiusz Kloskowski




Zalacznik nr 1
Do Zarzadzenia nr 142/2018

Budvnki uzvtkowe 10 grudnia 2018 r.- Rafat Paluch
yneluzy 31 grudnia 2018 . Mikotaj Mokwa
. . . 10 grudnia 2018 r.- Rafat Paluch
Obiekty rekreacji, place zabaw, boiska 31 grudnia 2018 1. Mikolaj Mokwa
Tablice informacyjne, pojemniki na piasek, stupy ogloszeniowe, dekoracje 10 grudnia 2018 r.- Rafat Paluch

latarniowe

31 grudnia 2018 r.

Mikotaj Mokwa




