) ZARZADZENIE NR 29/2018
WOJTA GMINY PRUSZCZ GDANSKI
z dnia 3 kwietnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia w Urz¢dzie Gminy Pruszez Gdanski Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

réownowartos$ci kwoty 30.000 EURO

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r.
poz. 187512232 oraz z 2018 r. poz. 130) zarzadza sie, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski z dniem 19 kwietnia 2018 r. Regulamin
udzielania zamdéwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych
rdwnowartosci kwoty 30.000 EURO.

§ 2. Regulamin, o ktérym mowa w § 1 stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 153/2015 Wojta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 16 listopada
2015 r. w sprawie wprowadzenia w Urzgdzie Gminy Pruszcz Gdanski Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30.000 EURO.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19 kwietnia 2018 roku.
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Zatgcznik
do zarzadzenia nr 29/2018

Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ziotych rownowartosci kwoty 30 000 EURO

§ 1

Regulamin udzielania zaméwienrt publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w

ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto, zwany w dalszej czeéci Regulaminem, okresla

zakres, zasady oraz tryb postepowania w ramach dziatania poszczegélnych komorek

organizacyjnych Zamawiajacego przy udzielaniu zamoéwienn publicznych, ktoérych wartosc

szacunkowa nie przekracza 30 000 euro netto.

§2

Uzyte w regulaminie okres$lenia oznaczaja:

1)

5)

6)

7)

Ustawa - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579 ze zm.),

Zamawiajacy - Gmina Pruszcz Gdanski,

Kierownik Zamawiajagcego - Wojt Gminy Pruszcz Gdanski lub dziatajacy z jego
upowaznienia Zastepca Wojta Gminy Pruszcz Gdanski,

Whnioskujacy — pracownik referatu lub osoba zatrudniona na samodzielnym stanowisku
prowadzgca merytorycznie zadanie, ktérego dotyczy zamdwienie,

Zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy Zamawiajacym a
wykonawcg na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych definicje zawiera art. 2 pkt. 2, 8 i
10 Ustawy,

Dostawy - nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegdélnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowac¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

Ustugi - wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie s roboty budowlane lub dostawy;
Roboty budowlane - wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c Ustawy lub obiektu budowlanego, a
takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego,

Najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizsza ceng lub kosztem Ilub
oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu oraz innych przyjetych

kryteriow,



10) Raport — raport wyboru ofert (protokét z postepowania) generowany za pomoca

oprogramowania w ramach ustug oferowanych przez platformazakupowa.pl stanowigcych
wtasnosé OPEN Nexus Spotka z 0.0.

11) Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca

1)
a)
b)
2)
3)
4.

osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub

zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.

§3

. Wydatki obejmujace srodki publiczne mogg by¢ ponoszone jedynie na cele i w wysokosci

okreslonej w budzecie Zamawiajgcego.

. Wytaczenie stosowania przepisow Ustawy nie zwalnia Zamawiajgcego z obowigzku

przestrzegania zasad okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych ( Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.).

. Zgodnie z trescig art. 44 ust. 3 ustawy o ktorej mowa w ust. 2 wydatki publiczne powinny byé

dokonywane:
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;
optymalnego doboru metod i srodkow stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow;
w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;
w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.
Wydatkowanie srodkow publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto, powinno byé dokonywane w sposéb zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow.
Obowigzkiem Whnioskujgcego odpowiedzialnego za realizacje Zamowienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne, zgodne z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego rozeznanie,
zakwaliflkkowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

§4
Podstawag do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest plan finansowy na dany
rok budzetowy.
Pierwszg czynnoscia Whnioskujacego jest ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia (bez
podatku od towaréw i ustug VAT). Dokumentem potwierdzajacym szacowanie wartosci
zamoéwienia moze by¢: kosztorys inwestorski, wycena robét, notatka itp.
Oszacowania dokonuje sie¢ z nalezyty starannoscig. Kurs euro stosowany na potrzeby
niniejszego Regulaminu to kurs, ktdry ogtaszany jest w rozporzadzeniu Prezesa Rady

Ministrow wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 Ustawy.



2.

3.

4.

Zakazuje sige dzielenia Zamowienia oraz zanizania wartosci zamowienia w celu uniknigecia
stosowania Ustawy oraz procedur udzielania zamoéwien publicznych w niej okreslonych.

Po dokonaniu oszacowania wartosci zamowienia Whnioskujgcy sklada do Kierownika
Zamawiajgcego Whniosek o zgode na przeprowadzenie postepowania o udzielenie

Zamowienia, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1.

§5
Ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych uregulowano w nastepujgcym uktadzie:
Zamowienia o warto$ci wyrazonej w ztotych rownowartoéci do 1.000 euro netto.
Zamowienia o wartosci wyrazonej w ztotych réwnowartosci powyzej 1.000 euro do 5.000 euro
netto,
Zamoéwienia o wartosci wyrazonej w ztotych réwnowartosci powyzej 5.000 do 30.000 euro
netto.
§6
Do zamowien, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt. 1) nie majg zastosowania przepisy niniejszego
Regulaminu.
§7
Do zaméwien, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt. 2) przeprowadza sie postepowanie kierujac
zapytanie ofertowe do co najmniej trzech Wykonawcéow w jednej z form:

a) pisemne;j

b) poczta elektroniczna
c) faksem
d) za pomoca oprogramowania w ramach ustug oferowanych przez platformazakupowa.pl

stanowiacych wiasnos¢ OPEN Nexus Spétka z 0.0.

Oferta moze by¢ pozyskana:

a) pisemnie

b) poczta elektroniczna

c) faksem

d) za pomocg oprogramowania w ramach ustug oferowanych przez platformazakupowa.pl

stanowigcych wiasnos¢ OPEN Nexus Spétka z 0.0.

W przypadku pozyskania oferty o ktérej mowa w ust. 2 lit. a-c, Wnioskujacy jest zobowigzany
do sporzadzenia notatki z przeprowadzonego postepowania, ktérej wzér stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu.
W przypadku pozyskania oferty o ktérej mowa w ust. 2 lit. d Wnioskujacy jest zobowigzany

do sporzgdzenia wydruku Raportu, ktory podlega akceptacji przez bezposredniego

przetozonego Whnioskujacego i Kierownika Zamawiajgcego.



1.

1)

2)

Udzielenie Zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

§8

Do zamowien, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt. 3) przeprowadza sie postepowanie
upubliczniajac zapytanie ofertowe za pomocg oprogramowania w ramach ustug oferowanych
przez platformazakupowa.pl stanowigcych wiasno$é OPEN Nexus Spoétka z 0.0.

Ogtoszenie o prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia umieszcza sie na co
najmniej pie¢ dni przed datg koncowg wyznaczong na sktadanie ofert.

W przypadku robot budowlanych oferta powinna zawierac rowniez wycene robot lub kosztorys
ofertowy.

Z przeprowadzonego postepowania, o ktérym mowa w ust. 1 Wnioskujgcy sporzgdza wydruk
Raportu, ktéry podlega akceptacji przez bezposredniego przetozonego Whnioskujacego i
Kierownika Zamawiajacego.

Udzielenie Zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

§9

W przypadku koniecznosci pilnego wykonania ustugi, roboty budowlanej lub dostawy, a takze
ze wzgledu na zaistniatg wyjgtkowa sytuacje, mozna odstgpi¢ od przeprowadzenia procedury
udzielenia zaméwienia, o ktérej mowa w niniejszym Regulaminie.

W przypadku udzielania, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamoéwienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét budowlanych, zaméwienia polegajgcego na
powtérzeniu podobnych ustug lub robdt budowlanych, jezeli takie zamodwienie byto
przewidziane w ogtoszeniu o zaméwieniu dla zamowienia podstawowego i jest zgodne z jego
przedmiotem oraz catkowita warto$¢ tego zamoéwienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu
jego wartosci, odstepuje sie od przeprowadzenia procedury udzielania zamowien, o ktorej
mowa w niniejszym Regulaminie.

Dopuszcza sie skierowanie zapytania ofertowego tylko do jednego wykonawcy w przypadku,
gdy zachodzi co najmniej jedna z nizej wymienionych okolicznoéci:

zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce z uwagi na przyczyny
techniczne lub przyczyny zwigzane z ochrong praw wytacznych wynikajacych z odrebnych
przepiséw,

zamoéwienie obejmuje dziatalnos¢ twoérczg lub artystyczna

W sytuacjach, o ktérych mowa w § 9 ust. 1-3 sporzadza sie notatke stuzbowsa, ktorej wzor

stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.



§ 10
Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia prowadzona jest przez

Whioskujacego, ktéry jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacije.




Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Whiosek o zgode na wszczecie postepowanie o udzielenie Zamowienia

Przedmiot zaméwienia: robota budowlana/ dostawa/ ustuga*’

Wartos$¢ szacunkowa netto ...........ooovveeeiiieeiin e, ZHDIUEEO oo zt)
Podstawa oszacowania wartoSci ZamoOWIENIA. .. ... ... e e el

Propozycja formy udzielenia zamoOwienia. .. ...

Proponowane kryteria oceny ofert
Whnioskujacy: Akceptacja Wniosku:
data i podpis Wnioskujgcego data i podpis

bezposredniego przetozonego Whnioskujacego

Akceptacja Kierownika Zamawiajgcego:

data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

! Niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Pieczatka Zamawiajgcego

NOTATKA

Podstawa oszacowania wartosci zamowienia: ...

Kryterium wyboru oferty:
Wykaz zapytan ofertowych wraz z uzyskanymi ofertami stanowi integralng czesc notatki.

Wybrano oferte nr ................
) S B T OO s v v 5 R Y 0 B D PO U S
Opracowat: Akceptacja Zamowienia:
data i podpis Wnioskujacego data i podpis

bezposredniego przetozonego Whioskujacego

Akceptacja Kierownika Zamawiajgcego:

data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

2 Niepotrzebne skreéli¢
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

Whiosek o odstgpienie od procedury udzielenia zaméwienia publicznego, o ktérej

mowaw § 7 i § 8 Regulaminu

Przedmiot zamdwienia: robota budowlana/ dostawa/ ustuga*3

(nazwy Wykonawcéw)
UZBSAANIBNIE. ©..eeeeiiiiie e e e et
Whioskujacy: Akceptacja Zamdwienia:
data i podpis Whnioskujacego data i podpis

bezposredniego przetozonego Whnioskujacego

Akceptacja Kierownika Zamawiajacego:

data i podpis Kierownika Zamawiajacego

¥ Niepotrzebne skresli¢
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