WOJT GMINY PRUSZCZ GDANSKI

KW.1711.06/2016

Protokol

kontroli problemowej

Jednostka kontrolowana: Zespot Szkolno — Przedszkolny w Borkowie: dalej Zespot
Przedmiot kontroli: Prawidlowo$¢ prowadzenia gospodarki finansowej Zespotu
Kontrole przeprowadzila: Teodozja Skiba — gtéwny specjalista ds. kontroli, dziatajaca na
podstawie upowaznienia Nr 2/2016 Wojta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia
12 maja 2016r. (nr KW.1711.05/2016).
Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 16 — 20 maja 2016r.
(z przerwa w dniu 17 maja 2016r.) wpisana do ksiazki kontroli Zespotu
w Borkowie pod numerem 59.
Wyjasnien w trakcie kontroli udzielaty:
Pani Beata Jaworowska — Dyrektor ZSP w Borkowie,
Pani Hanna Jaworska — Gtowna ksiggowa
Zakres kontroli: Realizacja planu finansowego dochodéw i1 wydatkéw budzetowych
w latach 2014/2016. Sprawdzenie realizacji gromadzonych dochodéw na wyodrgbnionym
rachunku i wydatkow nimi finansowanych. Sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych

wydanych w 2013 roku.

I. Ustalenia organizacyjne
W okresie objetym kontrolg Dyrektorem ZSP w Borkowie byta Beata Jaworowska, ktorej na
podstawie art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U.
z 2015r. poz. 1515 ze zm.) Wéjt Gminy Pruszcz Gdanski udzielit pelnomocnictwa.
W okresie objetym kontrola obowiazki gtownej ksiggowej petnita od dnia 19 maja 2008 roku
Hanna Jaworska.
Dyrektor Szkoty, powierzyt jej obowiagzki i odpowiedzialno$¢ w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki;

2) wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi m.in. dokonywania wstgpnej kontroli

w zakresie zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
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kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.
Na podstawie akt osobowych petnigcej ww. obowiazki stwierdzono, ze warunki okreslone

w art. 54 ust. 2 ufp. ( Dz.U. z 2013r. poz. 885 ze. zm.) byty spetnione.

Poprzednia kontrola =zarzadzona przez Wojta Gminy Pruszcz Gdanski, zostata
przeprowadzona w 2013 roku, swoim zakresem obejmowata sprawdzenie stosowania
I przestrzegania ustalonych procedur kontroli wewngtrznej oraz prowadzania wstepnej oceny
celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw przez osoby

funkcyjne w Zespole.

I1. Czes$¢ szczegolowa

Kontroli dokonano przy zastosowaniu nast¢pujacych przepisow:

1. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2015r. poz. 1515 ze zm.)

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 885 ze
zm.)

3. Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013r. poz.330 ze zm.)

4. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych ( Dz.U. z 2013 r. poz. 168 ze. zm.)

5. Rozporzadzenia Ministra FinansOw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegdtowe]
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych
ze zrodet zagranicznych ( Dz.U. z 2014r. poz.1053 ze zm.)

6. Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami RP ( Dz.U. z 2013r. poz. 289 ze zm.)

7. Rozporzadzenie Ministra Finansow 2z dnia 16 stycznia 2014r.w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej ( Dz. U. z 2014 r. poz. 119 ze zm.)

8. Komunikat Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. Standardy kontroli zarzadczej dla

sektora finansow publicznych (Dz. Urz. MF. Nr 15 poz.84 ze zm.).
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Ustalenia w zakresie kontroli przedstawiono ponizej:
1. Wykonanie zalecen pokontrolnych
Zgodnie z zaleceniami:
1) w ewidencji ksiggowej dokonywano przypisu naleznosci w prawidlowych
wysokosciach zgodnie z dowodami zrodlowymi;
2) wprowadzono biezaca kontrolg, co zapewnia terminowe regulowanie naleznosci;
3) w przypadku opdznienia wplat z tytulu naleznosci, naliczano odsetki od
nieterminowego ich regulowania;
4) sprawozdawczo$¢ budzetowa byla sporzadzana w sposob prawidtowy, co bylo zgodne
z § 3 ust.1 Instrukcji stanowigcej zatacznik nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014r. poz.
119 ze zm.).

2. Realizacja planéw finansowych dochodow i wydatkéw budzetowych oraz dochodow
gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkow nimi finansowanych w 2016 r.

Szczegdtowej analizy realizacji planu dochoddéw i wydatkow budzetowych dokonano na
podstawie roku 2016 w rozdziale 80101; w rozdziale 80104 oraz w rozdziale 80148.

Szkota w 2016 roku realizowata dochody i wydatki budzetowe na podstawie planu
finansowego wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 03/2016 Dyrektora ZSP w Borkowie z dnia 7
stycznia 2016r. w oparciu 0 podjeta uchwate nr XV/127/2015 Rady Gminy z dnia 18 grudnia
2015r. Natomiast, plan finansowy dochodow na wydzielonym rachunku wprowadzono

Zarzadzeniem nr 04/2016 Dyrektora ZSP w Borkowie w dniu 7 stycznia 2016r.

1) Wykonanie _dochodéw _budzetowych na dzien 31.03.2016r. przedstawiato sie
nastepujaco:

Wykonanie na dzien
Rozdzial Paragraf PLAN 31.03.2016r.

0690 100,00 45,00
80101 0920 1 000,00 205,57
0970 1 000,00 271,57
Razem: 2 100,00 522,14
0660 76 000,00 16 707,20
80104 0920 200,00 0,00
Razem: 76 200,00 16 707,20
0670 0,00 100,00

80148 0830 0,00 55,20
Razem: 0,00 155,20
OGOLEM: 78 300,00 17 384,54

[Dowod: akta kontroli str. 1-4]
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Zespot w 2016 roku uzyskat dochody budzetowe m.in. z tytulu wplywow rdéznych ( za
wydane duplikaty, wptywu pozostalych odsetek, wynagrodzenia dla ptatnika z tytutu
wykonywania zadan okreslanych przepisami prawa).

W celu weryfikacji stanu zastanego 1 poréwnaniu go ze stanem wymaganym, kontrolujgca
dokonata oceny na podstawie proby, w tym celu pobrano do kontroli dokumentacje ksiegowa
za pierwszy kwartat 2016 roku.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2) Wykonanie wydatkow budzetowych wg rozdzialow na dzien 31.03.2016r. przedstawiato

si¢ nastgpujaco:

Wykonanie na dzien
Rozdzial Plan 31.03.2016r.

80101 3 022 340,00 771 826,05
80104 899 223,00 217 429,61
80113 1500,00 128,52
80146 17 300,00 7 501,00
80148 239 050,00 58 913,23
80150 35 037,00 11 994,32
80195 90 566,00 26 144,77
Razem dzial: 801 4 305 016,00 1 063 558,39
85401 206 290,00 47 900,82
85415 6 360,00 2 124,00
85446 1 240,00 0,00
Razem dzial: 854 213 890,00 50 024,82
OGOLEM: 4518 906,00 1143 962,32

[Dowod: akta kontroli str.5-13]

Zgodnie z danymi wynikajagcymi z planu finansowego na 2016 rok ktorego wysokos¢
stanowilo 4 518 906,00zt. z czego na dzien 31.03.2016r. zrealizowano wydatki na kwotg
1113 583,21z1., co stanowito 24,64% wysokosci planu.

Kontrolg objeto ewidencje ksiegowa w okresie od 1 stycznia do 31 marca 2016r.
z uwzglednieniem podziatu wydatkow wspolnych ( szkoty i przedszkola), przy zastosowaniu

zasady proporcji.

W Zespole z uwagi na specyfike tej jednostki opracowano nowe zasady (polityke)
rachunkowos$ci w tym zaktadowy plan kont z wyszczegodlnieniem kosztow i wydatkow wg
miejsc powstawania. Opracowania polityki dokonano na potrzeby ustalenia kosztu
ponoszonego na jedno dziecko w Przedszkolu.

Polityke rachunkowos$ci wprowadzono Zarzadzeniem nr 43/2015 z dnia 21.12.2015r.
Dyrektora Zespotu, ktora obowigzuje od 1 stycznia 2016 r.
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W celu sprawdzenia prawidlowego kwalifikowania wydatkow tj. zgodnie z miejscem ich

powstawania, kontroli poddano:

a) listy wynagrodzen pracownikdéw za miesigc marzec 2016 r.
[Dowod: akta kontroli str. 14-29]
b) zobowiazania od nr FA 001/01/2016/RW p.1-3 do nru FA 037/03/2016/RW p. 5;
[Dowdd: akta kontroli str. 30-51]

c) raporty kasowe wydatkow budzetowych nr RK Nr 01/2016/RW za okres od 01-
31.01.2016 r. nr RK Nr 03/2016/RW za okres od 01-29.02.2016 r. oraz nr RK Nr
04/2016/RW za okres od 01-31.03.2016 r.

W wyniku badania stwierdzono, ze wspolne wydatki rzeczowe finansowane przez Zespot
w czeSci dotyczacej Przedszkola, ewidencjonowano na biezaco wedlug miejsca ich

powstawania.

Natomiast w przypadku wynagrodzen osobowych wydzielenia wydatkow w udziale
dotyczacym Przedszkola, dokonywano na koniec kazdego miesiagca. Przeksiggowania

dokonywano dowodem ,,polecenie ksiggowania”, ktorego podstawa byty listy ptac.

[Dowdd: akta kontroli str. 14-29]

Nieprawidlowos$ci w tym zakresie nie stwierdzono.

3) Wykonanie dochodéw i wydatkow nimi finansowych na wydzielonym rachunku
Na podstawie Zarzadzeniem nr 04/2016 Dyrektora ZSP w Borkowie w dniu 7 stycznia 2016r.
w oparciu o podjeta uchwatg nr L/71/2014 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 30 wrzesnia
2014 r. Szkota w 2016 roku realizowata dochody i wydatki na wydzielonym rachunku.
Podczas kontroli stwierdzono, ze stan srodkéw pieni¢znych na dzien 01.01.2016 roku wynosit
3 643,89zt. Na dzien 31 marca 2016r. srodki na rachunku stanowita kwota 33 182,96zt
Naleznosci wynosity 26 040,22zt w tym odsetki od nalezno$ci niezaptaconych w terminie
228,12zk. oraz zobowigzania w kwocie 1 808,02z1.
Dochody w badanym okresie uzyskano z wplat:

a) dokonanych przez rodzicow za wyzywienie dzieci uczgszczajacych do szkoty

I przedszkola;
b) z tytulu odptatnosci za wyzywienie nauczycieli,
C) z tytulu wynajmu busa,

d) z tytulu sprzedazy mienia,
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e) z tytulu odptatnosci za kazda rozpoczeta godzing pobytu dziecka w przedszkolu

ponad godziny, w ktdorych realizowana jest podstawa programowa (1 zt.).

Wykonanie dochodéw na dz. 31.03.2016r. przedstawialo si¢ nastgpujaco:

Wykonanie na dzien
Rozdzial Paragraf PLAN 31.03.2016r.

80101 0750 45 000,00 2161098
0870 0,00 50,00

0920 300,00 36,34

80148 0670 92 000,00 20 578,20
0830 82 800,00 39 951,62

0920 100,00 2,24

80195 0830 1 000,00 798,00
OGOLEM: 221 200,00 83 027,38

Natomiast wykonanie wydatkow na dz. 31.03.2016r. przedstawiato si¢ nastepujaco:

Wykonanie na dzien
Rozdzial Paragraf PLAN 31.03.2016r.

2400 875,00 874,87

80101 4210 17 500,00 0,00
4260 22 500,00 0,00

6060 5 300,00 0,00

2400 79,00 78,90

80148 4210 900,00 0,00
4220 174 000,00 49 844,42

2400 2 690,00 2 690,12

80195 4210 640,00 0,00
4300 360,00 0,00

OGOLEM: 221 200,00 53 488,31

[Dowod: akta kontroli str. 52-54]

Kontrolujgca dokonata poréwnania stanu faktycznego (zastanego) ze stanem wymaganym.
W tym celu sprawdzita raporty kasowe nr RK Nr 02/2016/RDW za okres od 01-31.01.2016r;
RK Nr 04/2016/RDW za okres od 01-29.02.2016r. i RK Nr 06/2016/RDW za okres od 01-
31.03.2016r. i stwierdzita, ze w badanym okresie gospodarowanie gotowka byto prawidtowe.
Zadania kasjerki petnita Angelika Kruczynska — Intendentka, osoba dziatajaca na podstawie
upowaznienia Dyrektora Szkoty.

Wplaty za wyzywienie w przedszkolu dokonywane byly przez rodzicow, w dniach

wyznaczonych przez intendenta.
W zakresie gospodarowania $rodkami finansowymi nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Na powyzszych ustaleniach postepowanie kontrolne zakonczono.
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Pruszcz Gdanski, dnia 21czerwca 2016r.

Biorgc pod uwage, iz w zakresie objetym kontrolg nieprawidlowosci nie stwierdzono, wobec

powyzszego nie wnosi si¢ zalecen pokontrolnych.

Dyrektorowi Zespotu przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli,
umotywowanych zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy

zglosi¢ na piSmie w terminie 7 dni 0d dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokot kontroli zawiera 7 kolejno ponumerowanych stron, ktore zostaty parafowane przez

osoby uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Kontrolujaca Dyrektor ZSP w Borkowie
Teodozja Skiba Beata Jaworowska
Gtoéwna ksiggowa
Hanna Jaworska



