WOJT GMINY PRUSZCZ GDANSKI

KW.1710.08/2017

Protokol kontroli

Jednostka Przedszkole Publiczne ,, Nibylandia”
kontrolowana: ul. Topolowa 14/1 , 83-021 Rokitnica

Przedmiot

i okres kontroli: Kontrola dotyczy prawidtowego wykorzystania dotacji udzielonej
z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski na realizacj¢ zadan Przedszkola
w okresie od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2016 r.

Kontrole Teodozja Skiba — Gtowny specjalista ds. kontroli wewngtrzne;j

przeprowadzily: na podstawie upowaznienia Nr 3/2017 (sygn.KW.1710.06/2017) oraz
Lidia Gitler — Inspektor ds. spotecznych na podstawie upowaznienia Nr
4/2017 (sygn.KW.1710.07/2017) Wojta Gminy Pruszcz Gdanski
z dnia 31 maja 2017r.

Termin kontroli: Kontrola zostata przeprowadzona w dniach 2 — 13 czerwca 2017r.

|.Ustalenia ogélne
Organizacja przedszkola

Zgodnie z ewidencja placowek niepublicznych Gminy Pruszcz Gdanski wpisu do rejestru
dokonano w dniu 24 wrzesnia 2013r. pod numerem 01/09/2013.

Przedszkole od 1 wrzesénia 2016r. jest placowka publiczng, Wojt Gminy Pruszcz Gdanski
decyzja nr SP 4422.3.2015/2 w dniu 31 sierpnia 2016r. udzielit na czas nieokreslony
zezwolenia na zalozenie przedszkola publicznego, wpisu do rejestru dokonano
w dniu 31 sierpnia 2016r. pod numerem 3/2016.

Przedszkole miesci si¢ w budynku przy ul. [...] w Rokitnicy, w okresie od
12 wrzesnia 2013r. do 31 grudnia 2015r. nieruchomo$¢ byta uzytkowana na podstawie
umowy uzyczenia, zawartej w dniu [....] roku pomiedzy [...] 1 [...] zam. w [...], a Fundacja
»leczowy Latawiec” — reprezentowang przez cztonkéw Zarzadu Bogdane Karoling
Nyczowng - Perucka i Pawta Peruckiego.

W dniu 31 grudnia 2015 roku dokonano zmian ww. umowie, ktérg zawarto na czas
okreslony tj. od 1 stycznia 2016r. do 31 sierpnia 2016r. W umowie okreslono czynsz
w wysokosci 1000,00zt., ponadto najemca zobowigzal si¢ ponosi¢ koszty zwigzane
z eksploatacjg przedmiotu najmu. Powyzsze w szczegolnosci dotyczy: oplat za

wykorzystang zimna i ciepta wode, energi¢ elektryczng, gaz propan — butan, wywoéz
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nieczystos$ci Statych i ptynnych oraz wszelkich kosztow zwigzanych 2z dodatkowymi
ustugami, takimi jak optata telefon i internet.

Od 1 wrzesnia 2016 roku do 31 grudnia 2019 r. czynsz okreslono w wysokosci 11 500,00zt
powyzsza kwota obejmowala optaty za uzytkowanie czg$ci nieruchomosci przeznaczonej na
przedszkole (275 m? ), nieruchomosci gruntowej przeznaczonej na ogrod przedszkola (ok.

300m? ), miejsca parkingowe, dostawe wody, energii elektrycznej i ogrzewania.

I. Udokumentowanie stanu faktycznego danych dotyczacych liczby wuczniow
uczeszczajacych do przedszkola w okresie rozliczeniowym, stanowigcej podstawe do
naliczenia i pobrania dotacji podmiotowej w latach 2014/2016

Zgodnie z zawartymi regulacjami w/w. uchwatach, cyt. ,,organ prowadzacy przedszkole do
dnia 5 kazdego miesigca przedktada w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski wniosek
o przekazanie miesigcznej raty dotacji wraz z informacja o faktycznej liczbie uczniow
uczegszczajacych w danym miesigcu oraz 0 uczniach niepetnosprawnych i objetych
wczesnym wspomaganiem rozwoju Sporzadzony na podstawie dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej 1 opiekunczej wedlug stanu na pierwszy roboczy
dzien miesigca. Zatem dotacja przekazywana byta na kazdego ucznia, ktory danego
Mmiesigca rozpoczal 1 kontynuowal edukacje przedszkolng uczestniczac w zajgciach.
Krotkotrwate nieobecnosci dziecka lub ilo$¢ godzin spedzonych w przedszkolu nie

wplywaty na wysoko$¢ dotacji.

Kontrola przeprowadzona ww. okresie obejmowata zakres zgodnosci stanu faktycznego
danych dotyczacych liczby wuczniow uczeszczajacych do przedszkola w  okresie
rozliczeniowym z wyszczegolnieniem ucznidow bedacych mieszkancami Gminy Pruszcz
Gdanski oraz uczniéw Spoza Gminy, stanowigcej podstawe do sposobu naliczenia 1 terminu
udzielania dotacji oraz prawidtlowego jej wykorzystania.
W zakresie faktycznej liczby dzieci uczgszczajacych do przedszkola szczegotows kontrolg
objeto liczbe dzieci wykazanych we wnioskach o dotacje w miesigcach (wybranych losowo)
I porownano z dokumentacjg przebiegu nauczania.
W celu udokumentowania prawidtowosci pobrania dotacji w naleznej wysokosci na
uczniow faktycznie uczeszczajacych do przedszkola, pan Pawet Perucki okazat nastgpujace
dokumenty:

1. dziennik zaje¢ przedszkola rok szkolny 2013/2014;

2. dziennik zaje¢ przedszkola rok szkolny 2014/2015;

3. dziennik zaj¢¢ przedszkola rok szkolny 2015/2016;
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4. dzienniki zaje¢ przedszkola rok szkolny 2016/2017;

Na podstawiec w/w dokumentacji stwierdzono, ze w latach 2014 — 2016 przekazano
nastepujace kwoty dotacji:

— w roku 2014 przekazano 42 966,34 zt. na 107 uczniéw (Srednio 10 dzieci
miesi¢cznie) faktycznie uczeszczajacych do przedszkola,

— w roku 2015 przekazano 146 728,57 zt. na 226 uczniow ($rednio 18 dzieci
miesi¢cznie) faktycznie uczeszczajacych do przedszkola, w tym [...Juczniow
niepetnosprawnych oraz [...] dzieci obj¢tych wezesnym wspomaganiem rozwoju;

— od stycznia do 31 sierpnia 2016r. przekazano 159 172,98z1. na 199 uczniow ($rednio
24 dzieci miesigcznie), w tym [...] ucznidw niepetnosprawnych i [...] dzieci
objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju. Natomiast od 1 wrze$nia do 31 grudnia
2016r. przekazano 150 785,28zt. na 182 uczniow (Srednio 45 dzieci miesiecznie)
faktycznie uczeszczajacych do przedszkola, w tym [...] uczniéw niepetnosprawnych
oraz [...] dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju.

W badanym okresie na realizowanie wychowania przedszkolnego, w tym ksztalcenia
specjalnego pobrano dotacje w naleznej wysoko$ci. Natomiast dotacj¢ na realizacje
wczesnego wspomagania rozwoju dzieci pobrano w nadmiernej wysokos$ci we wrzes$niu
2015 r. Pan Pawel Perucki pobrat na ten miesiagc dotacj¢ w wysokosci 1.940,05 zt na
wczesne wspomaganie rozwoju [...] dzieci. Opinie 0 potrzebie wczesnego wspomagania
rozwoju dziecka wystawione przez poradnie psychologiczno-pedagogiczne posiadato
[...] dzieci. Opinia jednego dziecka zostala wystawiona w dniu [...] r. Zatem dotacje

w wysokos$ci 388,01 zt pobrano nienaleznie.
I1. Ewidencja srodkow dotacji na rachunku przedszkola

W okresie od marca 2014 r. do stycznia 2015 r. Gmina Pruszcz Gdanski przekazata dotacje
dla Niepublicznego Przedszkola na wydzielony rachunek bankowy w [...] nr [....]. Od
lutego 2015 r. do 31 sierpnia 2016r. Gmina Pruszcz Gdanski przekazata dotacj¢ dla
Niepublicznego Przedszkola na rachunek bankowy w [....] nr [...]. Rachunki te zostaty

wskazane we wnioskach o udzielenie dotacji, jako rachunki Przedszkola.

W toku kontroli ustalono, iz ww. konta bankowe byty rachunkami przedszkola
prowadzonymi w banku [...] na podstawie zawartej umowy w dniu [....Jr. pomigdzy [...]
z siedziba w [...], a Fundacja ,,Teczowy Latawiec” z siedziba w Rokitnicy, co byto zgodne
z § 7 ust.l uchwaty nr XXXI1/45/2013 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 11 czerwca
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2013r. w sprawie trybu, sposobu i terminu udzielania i rozliczania dotacji dla
niepublicznych przedszkoli oraz innych form wychowania przedszkolnego dziatajacych na
terenie Gminy Pruszcz Gdanski oraz trybu i1 zakresu kontroli prawidtowosci ich
wykorzystania oraz z § 6 ust. 1 Uchwaty Nr XV/123/2015 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z
dnia 28 grudnia 2015r.

W okresie od 1 wrzeénia 2016 r. Gmina Pruszcz Gdanski przekazywata dotacje dla
Publicznego Przedszkola na rachunek bankowy w [...] nr [....] wskazane konto bankowe
bylo wydzielonym kontem dla Przedszkola, co bylo zgodne z § 6 ust. 1 uchwaty Nr
XV/123/2015 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 28 grudnia 2015r. oraz § 9 ust. 1
uchwaty Nr XXV/79/2016 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 16 listopada 2016r. w
sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych i publicznych przedszkoli
oraz innych form wychowania przedszkolnego dziatajacych na terenie Gminy Pruszcz
Gdanski prowadzonych przez osoby fizyczne lub prawne inne niz jednostki samorzadu
terytorialnego oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania.

Nieprawidlowosci w tym zakresie nie stwierdzono.

I11. Udokumentowanie wydatkow poniesionych z dotacji w latach 2014 - 2016
W toku niniejszej kontroli sprawdzono udokumentowanie wydatkow sfinansowanych
z dotacji udzielonej w latach 2014 - 2016 z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski.
Zakresem kontroli objeto:
1) ich udokumentowania dowodami zrédtowymi;
2) przeznaczenie na zadania okre§lone w art. 90 ust. 3d ustawy o systemie o$wiaty”,
tj. na pokrycie wydatkow biezacych zwigzanych z realizacja zadan przedszkola
w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spotecznej;
3) poniesienia, ich w okresie, na ktory zostata udzielona dotacja (wg art. 251 ust. 4

ustawy o finansach publicznych? wykorzystanie dotacji nastepuje przez zaplate za

zrealizowane zadania, na ktore jej udzielono).

Celem kontroli bylo ustalenie stanu faktycznego i poréwnanie ze stanem wymaganym/

pozadanym/ w okresie od stycznia 2014r. do 31 grudnia 2016r.

!j.t. z 2004r. Dz. U. Nr 256, poz. 2572 z pozn. zm., Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 z p6zn. zm. oraz Dz. U.
z 2016r. poz. 1943 z pdzn. zm.
2 Dz. U. z 2013r. poz. 885 z p6zn. zm. oraz Dz.U. z 2016 poz.1870 z pdzn. zm.
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W 2014 roku z budzetu Gminy na wskazany rachunek bankowy przedszkola przekazano
dotacje w kwocie 42 966,34 zt.

Ustalenia kontroli pozwolity stwierdzi¢, ze organ prowadzacy przedszkole prowadzit
wydzielong ewidencje ksiegowa przedszkola, w ewidencji wyodrgbniono liczbe
porzadkowa, symbol i nazwe dowodu ksiggowego, date dokumentu, date ksiggowania oraz

kwote i opis operacji gospodarczej, co byto zgodne z art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci®.

Kontrola objeto dokumentacje finansowa, doboru proby dokonano losowo. Skontrolowano
dowody ksiggowe ujete w ewidencji od stycznia do 31 maja 2014r. oraz od
1 listopada do 31 grudnia 2014r.

W badanym okresie z dotacji zostaly sfinansowane m.in. wynagrodzenia pracownikow,
pochodne od wynagrodzen, szkolenia w ramach doksztatcania i doskonalenia nauczycieli,
zakupy wyposazenia, sprzetu sportowego i rekreacyjnego oraz pomocy dydaktycznych.
Dowody byly oznaczone opisem o tresci: cyt. ,,Wydatek sfinansowany ze $srodkow dotacji
udzielonej z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski”, co bylo zgodne z trescig § 4 ust. 4 ww.
uchwaty. Dowody ksiggowe wystawione byly na Niepubliczne Przedszkole ,,Nibylandia”
w Rokitnicy.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

W rozliczeniu rocznym za 2015 rok wykazano, ze pobrang dotacje w kwocie 146 728,57 zt,
Przedszkole wykorzystato w catosci na cele statutowe.

Czynnosci kontrolne pozwolity stwierdzi¢, ze w badanym okresie z dotacji sfinansowano
m.in. wynagrodzenia pracownikéw, pochodne od wynagrodzen, szkolenia w ramach
doksztatcania i doskonalenia nauczycieli, indywidualne terapie dla dzieci z orzeczeniem
o potrzebie ksztatcenia specjalnego, zajecia edukacyjne, wspomagajace 1 rozwijajace oraz
zakupy artykutow papierniczych, dekoracyjnych i plastycznych, wyposazenia, sprzetu
sportowo - rekreacyjnego i pomocy dydaktycznych.

Szczegotowa kontrolg objeto w 100% wydatki rzeczowe na taczng kwote 33 665,14 zt. oraz
wynagrodzenia 1 pochodne od wynagrodzen wyptacone w miesigcu listopadzie 1 grudniu
2015r.

Dowody ksiegowe byly oznaczone opisem o tresci: cyt. ,,Wydatek sfinansowany ze srodkoéw
dotacji udzielonej z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski”, co byto zgodne z trescig § 4 ust. 4

ww. uchwaty.

¥ Dz. U. z 2016r. poz. 1047 z pozn. zm.
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[Dowdd: akta kontroli str.5 -10]

W badanym okresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

W 2016 roku Przedszkole, jako placéwka niepubliczna w okresie od 1 stycznia do
31 sierpnia 2016r. otrzymata =z budzetu gminy Pruszcz Gdanski dotacje
w kwocie 159 172,98zt. W ztozonym 15 wrzeénia 2016r. rozliczeniu wydatkow wykazano,

ze kwota dotacji zostata wykorzystana w cato$ci.

W celu weryfikacji poniesionych wydatkow, szczegoétowa kontrolg objeto dowody Zroédlowe

potwierdzajace dokonanie wydatkow w okresie od 1 czerwca do 31 sierpnia 2016r.

Stwierdzono, ze w badanym okresie z dotacji zrealizowano wydatki w kwocie 62 398,65z1.
Srodki finansowe przeznaczono na cele statutowe m.in. wynagrodzenie pracownikoéw
i pochodne od wynagrodzenia, wynajem lokalu, zajecia edukacyjne, wspomagajace
1 rozwijajace.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Placowka od 1 wrzesnia 2016r. funkcjonuje, jako przedszkole publiczne
rozliczeniu za okres od 1 wrzesnia do 31 grudnia 2016r. wykazano, ze pobrana

w tym okresie dotacja w kwocie 150 785,28 zt. zostata wykorzystana w 100%.

Wydatki sfinansowane z dotacji udzielonej z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski”, opisano

zgodnie z trescig § 6 ust. 3 ww. uchwaty.

Kontrola  objeto  dowody  Zrédlowe  potwierdzajace  dokonanie  wydatkow
w okresie od 1 wrzes$nia do 31 grudnia 2016r. Stwierdzono, ze w badanym okresie dotacje
w kwocie 150 785,28zt. przeznaczono na cele statutowe. Wydatki pokrywano w formie
gotowkowej lub bezgotowkowej (przelewem). Na potwierdzenie wydatkow pan Pawet
Perucki — Dyrektor Przedszkola przedtozyt dokumentacje ksiggowa bedaca podstawa do
realizacji wydatkoéw finansowanych z dotacji tj. zawarte umowy o prace, umowy zlecenia,

listy ptac, faktury i rachunki, wyciagi bankowe oraz umowa najmu.
[Dowaéd: akta kontroli str.11 -15]

Dowody stanowigce podstawe do wyptaty byly oznaczone adnotacja o ich zaptacie ze
srodkoéw dotacji. Szczegotowej kontroli poddano dowody ksigegowe za okres od 1 listopada
do 31 grudnia 2016r.
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Nieprawidlowosci nie stwierdzono

Na tym czynno$ci kontrolne zakonczono.

Protokot kontroli zawiera 7 kolejno ponumerowanych stron, ktore zostaty parafowane przez

0soby kontrolujgce i organ prowadzacy.

Niniejszy protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
wreczono panu  Pawlowi Peruckiemu — Dyrektorowi Przedszkola, informujgc
0 przystugujacym mu prawie:

e do ztozenia dodatkowych wyjasnien co do ustalen zawartych w protokole, do ktorych
organ dotujacy ustosunkuje si¢ w wystapieniu pokontrolnym, wyjasnienia nalezy
ztozy¢ w terminie 3 dni roboczych od daty podpisania protokotu;

e odmowy podpisania niniejszego protokotu kontroli, z jednoczesnym obowigzkiem
ztozenia na t¢ okoliczno$¢ w terminie 3 dni roboczych od jego otrzymania, wyjasnien
dotyczacych przyczyn odmowy podpisania protokotu kontroli, z tymze odmowa
podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do wszczgcia postgpowania

pokontrolnego.

Pruszcz Gdanski, dnia 14 czerwca 2017r.

Kontrolujace: Dyrektor Przedszkola:
Teodozja Skiba Pawet Perucki
Lidia Gitler



