WOJT GMINY PRUSZCZ GDANSKI

KW.1710.04/2017

Protokol kontroli
Jednostka Przedszkole Niepubliczne ,, Dzwoneczek”
kontrolowana: ul. Bursztynowa 2A/1, 83-021 Rokitnica
Przedmiot

i okres kontroli: Kontrola dotyczy prawidtowego wykorzystania dotacji udzielonej
z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski na realizacj¢ zadan Przedszkola
w okresie od 1 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2016 r.

Kontrole Teodozja Skiba — Gtowny specjalista ds. kontroli wewnetrznej
przeprowadzila: na podstawie upowaznienia Nr 2/2017 Wojta Gminy Pruszcz Gdanski
z dnia 27 kwietnia 2017r. sygn. KW.1710.03/2017

Termin kontroli: Kontrola zostata przeprowadzona w dniach 8 - 10 maja 2017r. i wpisana
do ksigzki kontroli Niepublicznego Przedszkola.

|. Ustalenia ogodlne

Organizacja przedszkola

Zgodnie z ewidencja placowek niepublicznych Gminy Pruszcz Gdanski wpisu dokonano
w dniu 18 czerwca 2014r. pod numerem 01/06/2014. Przedszkole jest placowka
niepubliczng prowadzong przez osobg¢ fizyczng Panig Dorote Kelsz.

Z - ca Dyrektora Przedszkola sprawujgcym nadzor pedagogiczny w okresie od 10 stycznia
do 14 maja 2015r. byta Kamila Nowaczek, nast¢pnie w okresie od 15 maja do 31 sierpnia
2016r. sprawowata Pani Joanna Dombrowska i w okresie od 1 wrze$nia 2016 r. do chwili

obecnej funkcje Z-cy Dyrektora sprawuje Pani Agata Majkowska.

Przedszkole miesci si¢ w budynku przy ul. [...] w Rokitnicy, uzytkowany na podstawie
umowy najmu, zawartej w dniu 23 sierpnia 2013 roku pomiedzy [....] zam. w [....],
a Dorotg Kelsz - organem prowadzacym Niepubliczne Przedszkole ,,.Dzwoneczek”
w Rokitnicy.

Stwierdzono na podstawie zapisow zawartych w w/w umowie, iz Cze$¢ budynku byta
przeznaczona na potrzeby [...]. Natomiast w okresie objetym kontrola Organ prowadzacy

wydatki zwigzane z wynajmem lokalu w 100% pokrywat z dotacji, co bylo niezgodne
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z uregulowaniami zawartymi w art. 90 ust. 3d ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r.
o systemie o$wiaty ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 z p6zn. zm.).

W $wietle art. 90 ust. 3d u.s.o, dotacje przeznaczone na dofinansowanie realizacji zadan
szkoty lub placéwki w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki
spotecznej, moga by¢ wykorzystane wylacznie na pokrycie wydatkéw biezacych szkoty lub
placowki.

W zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami kontrolowana ztozyla wyjasnienia,
iz w badanym okresie nie ponosita zadnych kosztoéw zwigzanych z fundacja.

Na te okoliczno$¢ Pani Dorota Kelsz ztozyta oswiadczenie.

[Dowdd: akta kontroli str.1]

Il. Udokumentowanie stanu faktycznego danych dotyczacych liczby uczniéw
uczeszczajacych do przedszkola w okresie rozliczeniowym, stanowigcej podstawe do
naliczenia i pobrania dotacji podmiotowej w latach 2015/2016

Zgodnie z zawartymi regulacjami w uchwatach, cyt. ,,organ prowadzacy przedszkole do
dnia 5 kazdego miesigca przedktada w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski wniosek
o przekazanie miesi¢cznej raty dotacji wraz z informacja o faktycznej liczbie uczniow
uczgszezajacych w danym miesigcu oraz 0 uczniach niepelnosprawnych i objetych
wczesnym wspomaganiem rozwoju sporzadzony na podstawie dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekuncze; wedlug stanu na pierwszy roboczy
dzien miesigca. Zatem dotacja przekazywana byta na kazdego ucznia, ktory danego
miesigca rozpoczat 1 kontynuowal edukacje przedszkolng uczestniczac w zajgciach.
Krotkotrwate nieobecnosci dziecka lub ilos¢ godzin spedzonych w przedszkolu nie

wplywaty na wysoko$¢ dotacji.

Kontrola przeprowadzona ww. okresie obejmowata zakres zgodnosci stanu faktycznego
danych dotyczacych liczby ucznidéw uczeszczajacych do przedszkola w  okresie
rozliczeniowym z wyszczeg6lnieniem uczniéw bedacych mieszkancami Gminy Pruszcz
Gdanski oraz uczniéw Spoza Gminy, stanowigcej podstawe do sposobu naliczenia 1 terminu

udzielania dotacji oraz prawidlowego jej wykorzystania.

W zakresie faktycznej liczby dzieci uczgszczajacych do przedszkola szczegotows kontrolg
obj¢to liczbe dzieci wykazanych we wnioskach o dotacje w miesigcach ( wybranych
losowo): listopad i grudzien w 2015 r. oraz kwiecien i maj 2016r. i poréwnano

z dokumentacja przebiegu nauczania.
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W celu udokumentowania prawidtowosci pobrania dotacji w naleznej wysokosci na
uczniéw faktycznie uczeszczajgcych do przedszkola, organ prowadzacy Pani Dorota Kelsz
okazata nastepujace dokumenty:
1. dziennik zaje¢ przedszkola rok szkolny 2015/2016, oddziat ,,Zuczki”;
2. dziennik zaje¢ przedszkola rok szkolny 2015/2016, oddziat ,,Biedronki”;
3. dziennik zaj¢¢ przedszkola rok szkolny 2015/2016, oddziat ,,Motylki”;
Na podstawie w/w dokumentacji stwierdzono, ze w latach 2015 — 2016 przekazano
nastepujace kwoty dotacji:
— w roku 2015 przekazano 155 027,04 zt. na 356 uczniéw faktycznie uczgszczajacych
do przedszkola,
— w roku 2016 przekazano 230 896,40 zt. na 523 uczniow faktycznie uczgszczajacych
do przedszkola.

W badanym okresie nie stwierdzono rozbieznosci.

Ewidencja srodkow dotaciji na rachunku przedszkola

W okresie od 1 maja 2015r. do 31 grudnia 2016r. Gmina Pruszcz Gdanski przekazata
dotacj¢ dla Niepublicznego Przedszkola na rachunek bankowy [....] nr [.....]. Rachunek ten
zostal wskazany przez prowadzaca Przedszkole we wnioskach o udzielenie dotacji, jako
rachunek Przedszkola. Wnioski byty podpisane i ztozone w Urzg¢dzie Gminy Pruszcz
Gdanski.

W toku kontroli ustalono, iz ww. konto byto rachunkiem przedszkola prowadzonym w [....]
na podstawie zawartej umowy  w dniu [....]r. pomigdzy [...],
a Niepublicznym Przedszkolem ,,Dzwoneczek” w Rokitnicy, co bylo zgodne z § 7 ust.1
uchwaty nr XXXII/45/2013 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 11 czerwca 2013r.
w sprawie trybu, sposobu i terminu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych
przedszkoli oraz innych form wychowania przedszkolnego dziatajacych na terenie Gminy
Pruszcz Gdanski oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowos$ci ich wykorzystania, z § 6 ust. 1
Uchwaty Nr XV/123/2015 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 28 grudnia 2015r. oraz
z § 9 ust. 1 Uchwaty Nr XXV/79/2016 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 16 listopada
2016r. w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych i publicznych
przedszkoli oraz innych form wychowania przedszkolnego dziatajacych na terenie Gminy

Pruszcz Gdanski prowadzonych przez osoby fizyczne lub prawne inne niz jednostki



WOJT GMINY PRUSZCZ GDANSKI

samorzadu terytorialnego oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich pobrania
i wykorzystania.

Nieprawidlowo$ci w tym zakresie nie stwierdzono.

I11. Udokumentowanie wydatkéw poniesionych z dotacji w latach 2015 - 2016
W toku niniejszej kontroli sprawdzono udokumentowanie wydatkow sfinansowanych
z dotacji udzielonej w latach 2015 - 2016 z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski.
Zakresem kontroli objeto:
1) ich udokumentowania dowodami Zrédtowymi;
2) przeznaczenia na zadania okre§lone w art. 90 ust. 3d ustawy o systemie o$wiaty”,
tj. na pokrycie wydatkow biezacych zwigzanych z realizacjg zadan przedszkola
w zakresie ksztatcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spoteczne;j;
3) poniesienia, ich w okresie, na ktory zostata udzielona dotacja (wg art. 251 ust. 4

ustawy o finansach publicznych? wykorzystanie dotacji nastepuje przez zaplate za

zrealizowane zadania, na ktore jej udzielono).

Ewidencj¢ wydatkow Przedszkola, w zakresie wykorzystania dotacji otrzymanej z budzetu
Gminy Pruszcz Gdanski do 28 lutego 2017 roku prowadzito biuro rachunkowe [,,....”"]
w Pruszczu Gdanskim. W ramach obstugi ksiggowej ewidencje prowadzono w formie
zestawienia dokumentow potwierdzajacych wydatki rozliczone dotacja, z wyodrgbnieniem
kwot i dat.
Z uwagi na wykryte btedy w ewidencjonowaniu wydatkow pokrywanych z dotacji, Pani
Dorota Kelsz — organ prowadzacy w dniu [....] roku ztozyta w Urzedzie Gminy Pruszcz
Gdanski pismo (z dn. 12.04.017r.) wraz z korekta rocznego rozliczenia wydatkow
poniesionych z dotacji udzielonej z budzetu gminy w latach 2015 - 2016.

[Dowdd: akta kontroli str.2 - 7]
Korekta zawierata wydatki sfinansowane z pobranej dotacji m.in. zajecia edukacyjne,
wspomagajace 1 rozwijajace, wynagrodzenia pracownikow, pochodne od wynagrodzen,
najem lokalu, media oraz wynagrodzenie dyrektora - organu prowadzgcego przedszkole.
Wynagrodzenie dyrektora — organu prowadzacego wyptacono na podstawie podjetych

uchwal w sprawie wysokosci wynagrodzenia, na 2015 rok przewidziano kwotg 72 000zt.

!j.t. z 2004r. Dz. U. Nr 256, poz. 2572 z pozn. zm., Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 z p6zn. zm. oraz Dz. U.
z 2016r. poz. 1943 z pézn. zm.
2 Dz. U. z 2013r. poz. 885 z p6zn. zm. oraz Dz.U. z 2016 poz.1870 z p6zn. zm.
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tj. sredniomiesi¢czna 6 000zt., na 2016 rok okreslono wynagrodzenie w kwocie 96 000zt. tj.

sredniomiesi¢cznie 8 000zt

W ewidencji wskazano liczbe porzadkows, nazwe dowodu zrédlowego, numer dowodu,
data wydatku, kwote¢ wydatku oraz przeznaczenie dotacji z podziatem na okresy miesi¢czne
1 narastajgco.

Dowody ksiggowe byty oznaczone zapisem o tresci: ,,Wydatek sfinansowany ze $rodkow
dotacji udzielonej z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski”, co byto zgodne z § 4 ust.4 chwaty
( po zmianie § 6 ust.3 uchwaty). Ujete w ewidencji dowody ksiegowe wystawione byty na

Przedszkole Niepubliczne ,,Dzwoneczek” w Rokitnicy.

W ztozonym w Urzedzie Gminy rocznym rozliczeniu wydatkow wykazano, ze pobrang

w 2015 roku dotacj¢ w kwocie 155 027,04zt. Przedszkole wykorzystato w catosci.

W 2016 roku Przedszkole otrzymato z budzetu gminy Pruszcz Gdanski dotacje w tacznej
kwocie 230896,40zt. W zlozonym rocznym rozliczeniu wydatkow wykazano,

ze kwote dotacji wykorzystato w catosci.

W celu weryfikacji poniesionych wydatkow, szczegétowa kontrolg objeto dowody zrodtowe
potwierdzajagce dokonanie wydatkow w okresie od 1 stycznia do 31 maja 2016r.
Stwierdzono, ze w badanym okresie dotacj¢ w kwocie 93 083,99zt. przeznaczono na cele
statutowe. Wydatki pokrywano w formie gotowkowej lub bezgotowkowej (przelewem). Na
potwierdzenie wydatkow Organ prowadzacy Przedszkole przedlozyt przelewy, listy ptac,
faktury i rachunki oznaczone adnotacja o ich zaptacie ze srodkow dotacji.

Mimo prawidlowego wykorzystania dotacji, kontrolujaca stwierdzita przypadki
realizowania wydatkow z dotacji w okresie innym niz ten na ktory dotacja zostata
przyznana. A mianowicie, W miesigcu styczniu 2016r. oplacono rachunek za
przeprowadzone w grudniu 2015r. zajecia z robotyki (fra nr FV 121/2015 z dn. 23.12.2015r.
na kwotg 240,00zt.).

Ponadto w styczniu 2016 roku optacono podatek dochodowy od 0sob fizycznych za miesiac
grudzien 2015r. w kwocie 610,00zt

Zgodnie z art. 90 ust. 3d uso, dotacje moga by¢ wykorzystane wylacznie na pokrycie
wydatkow biezacych szkoty lub placowki w okresie, w ktorym zostata przyznana.

Na tym czynno$ci kontrolne zakonczono.
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Protokot kontroli zawiera 6 kolejno ponumerowanych stron, ktore zostaty parafowane przez

kontrolujacg i organ prowadzacy.

Niniejszy protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
wreczono Pani Dorocie Kelsz — organowi prowadzgcemu Przedszkole, informujac
0 przystugujacym jej prawie:

e do zlozenia dodatkowych wyjasnien co do ustalen zawartych w protokole, do ktorych
organ dotujacy ustosunkuje si¢ w wystgpieniu pokontrolnym, wyjasnienia nalezy
ztozy¢ w terminie 3 dni roboczych od daty podpisania protokotu;

e odmowy podpisania niniejszego protokotu kontroli, z jednoczesnym obowigzkiem
ztozenia na t¢ okoliczno$¢ w terminie 3 dni roboczych od jego otrzymania, wyjasnien
dotyczacych przyczyn odmowy podpisania protokotu kontroli, z tymze odmowa
podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do wszczgcia postgpowania

pokontrolnego.
Pruszcz Gdanski, dnia 30 maja 2017r.
Kontrolujace: Organ Prowadzacy Przedszkole:

Teodozja Skiba Dorota Kelsz



