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~ ZARZADZENIE NR 148/2017
WOJTA GMINY PRUSZCZ GDANSKI

z dnia 5 grudnia 2017 r.

w sprawie powolania zespolu projektowego w celu realizacji projektu pn. ,,Kompleksowa
termomodernizacja komunalnych budynkéw mieszkalnych w Gminie Pruszcz Gdanski”

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.
U.z2017 r., poz. 1875), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. 1. W celu prawidlowej realizacji przez Gming Pruszcz Gdanski projektu pn. ,,Kompleksowa
termomodernizacja komunalnych budynkéw mieszkalnych w Gminie Pruszcz Gdanski”,
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2014 — 2020 Osi Priorytetowej 10 Energia, Dziatania 10.1 Efektywnosc energetyczna —
mechanizm ZIT, Poddziatania 10.1.1 Efektywnos¢ energetyczna — mechanizm ZIT — wsparcie
dotacyjne, z dofinansowaniem z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. powoluje sig
zespot projektowy, ktorego skiad i zadania okre$la zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od zaistnienia

pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.
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Zalacznik do zarzadzenia
Wojta Gminy Pruszcz Gdanski
Nr 148/2017 z dnia 05.12.2017 r.

Sklad i zadania zespolu projektowego powolanego w celu realizacji projektu
pn. ,,Kompleksowa termomodernizacja komunalnych budynk6éw mieszkalnych w Gminie
Pruszcz Gdanski”
L.Sklad zespolu:
1) Marzena Maciuk,
2) Izabela Kicinska,
3) Anna Warakomska,
4) Beata Rembisz,
5) Renata Froncek,
6) Marzena Skoczylas,
7) Piotr Rymsza

I1.Zadania zespolu:
1. Stanowiska ds. pozyskiwania funduszy unijnych:
Osoby odpowiedzialne:
Marzena Maciuk (Gl6wny specjalista ds. pozyskiwania funduszy strukturalnych),
Izabela Kicifiska (Inspektor ds. pozyskiwania funduszy strukturalnych),
do ktérych zadan nalezy w szczegolnosci:
a) nadzér nad zgodnoscia realizacji projektu z umowa o dofinansowanie,
b) rozliczanie postepu finansowego i rzeczowego projektu w systemie SL2014,
¢) sporzadzanie wnioskow o platnos¢,
d) monitorowanie wskaznikéw produktu i rezultatu,
e) kontakty i korespondencja z Instytucjg Zarzadzajaca,
f) przygotowanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia kontroli projektu
2. Referat Inwestycji i Remontow
Osoba odpowiedzialna — Anna Warakomska (p.o. Kierownika referatu inwestycji i remontow),
do ktérej zadan w szczegdlnosci nalezy:
a) przygotowanie dokumentacji do postgpowania o udzielenie zamowien publicznych,

b) biezaca kontrola przebiegu realizacji inwestycji,

¢) nadzér nad rozliczeniami z Wykonawcami, QM‘

Regionalny Program Operacyjny Wojewo6dztwa Pomorskiego na lata 2014-2020




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska

| WOJEWODZTWA POMORSKIEGO o b

d) kontrola zgodnosci prac inwestycyjnych z dokumentacja techniczng i aplikacyjng oraz
umowami,
e) opis faktur zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
f) przygotowanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia kontroli projektu
3. Stanowisko ds. zaméwien publicznych
Osoba odpowiedzialna — Beata Rembisz ( Glowny specjalista ds. zaméwien publicznych),
do ktorej zadan nalezy w szczegdlnosci:
a) przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych,
b) przygotowanie dokumentacji niezbg¢dnej do przeprowadzenia kontroli projektu z zakresu
zamoOwien publicznych
4. Referat Finansowy
Osoby odpowiedzialne:
Renata Froncek (Podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej),
do ktérej zadan nalezy w szczegdlnosei:
a) przygotowanie do ksiggowania dokumentow projektu,
b) nadawanie numeréw dowodom ksiggowym projektu w ksiggach rachunkowych
(oznaczenie/kolejny numer),
¢) ksiegowanie dowodow ksiegowych projektu,
d) sporzadzanie wydrukoéw komputerowych z ksiag rachunkowych projektu,
e) sporzadzanie sprawozdan budzetowych z wykonania planu wydatkow dot. projektu,
f) przechowywanie dowodow ksiegowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
g) przygotowanie dokumentéw finansowych niezbednych do przeprowadzenia kontroli
projektu
Marzena Skoczylas (Inspektor ds. finansow),
do ktérej zadan nalezy w szczegolnosci:
a) sprawdzanie zgodnosci zobowiazan z planem finansowym projektu,
b) ewidencja zaangazowan planu wydatkéw w projekcie,
c) weryfikacja dokumentéw finansowo- ksiggowych pod wzgledem formalno-
rachunkowym,
d) przygotowanie przelewoéw nalezno$ci za wykonanie w ramach projektu zadania
5. Stanowisko ds. promocji
Osoba odpowiedzialna: Piotr Rymsza (Podinspektor ds. promocji gminy),
do ktorego zadan w szczegdlnosci naleza:
a) biezagce umieszczanie materiatdbw informacyjnych i promocyjnych na temat

realizowanego projektu na stronie internetowej Gminy,

b) pomoc w opracowaniu materialéw promocyjnych @.\gﬂ
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