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. ZARZADZENIE NR 160/2017
WOJTA GMINY PRUSZCZ GDANSKI

z dnia 11 grudnia 2017 r.

w sprawie powolania zespolu projektowego w celu realizacji projektu partnerskiego pn.
»~Pomorskie Szlaki Kajakowe — Szlak Motlawy i Martwej Wisly”
Na podstawie art. 31 iart. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22017 r., poz. 1875), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. 1. W celu prawidlowej realizacji przez Gming Pruszcz Gdanski projektu partnerskiego pn.
. Pomorskie Szlaki Kajakowe — Szlak Motlawy i Martwej Wisly”, realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 Osi
Priorytetowej 8 Konwersja, Dzialania 8.4 Wsparcie atrakcyjnosci walorow dziedzictwa
przyrodniczego, z dofinansowaniem z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
powoluje sie zespot projektowy, ktérego skiad i zadania okresla zalgcznik do niniejszego
zarzgdzenia.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujacg od zaistnienia

pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.

o

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Eu ropejskie : Europejski Fundusz
Pienesm Reglanaing WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Hozwoju Reglonalnego

Fundusze ﬁ URZAD MARSZALKOWSKI Unia EUFOpejSka
b 14

Zatacznik do zarzadzenia
Wojta Gminy Pruszez Gdanski
Nr 160/2017 z dnia 11.12.2017 1.

Skiad i zadania zespolu projektowego powolanego w celu realizacji projektu
partnerskiego
pn. ,Pomorskie Szlaki Kajakowe — Szlak Motlawy i Martwej Wisly”
L.Skiad zespolu:
1) Marzena Maciuk,
2) Izabela Kicinska,
3) Adam Futrzynski,
4) Beata Rembisz,
5) Renata Froncek,
6) Marzena Skoczylas,
7) Piotr Rymsza

I. Zadania zespolu:
1. Stanowiska ds. pozyskiwania funduszy strukturalnych :
Osoby odpowiedzialne:
Marzena Maciuk (Gtéwny specjalista ds. pozyskiwania funduszy strukturalnych),
Izabela Kicinska (Inspektor ds. pozyskiwania funduszy strukturalnych),
do ktérych zadan nalezy w szczegdlnoscei:
a) nadzor nad zgodnoscia realizacji projektu z umowga o dofinansowanie,
b) rozliczanie postepu finansowego i rzeczowego projektu w systemie SL2014,
c) sporzadzanie wnioskow o platnos¢,
d) monitorowanie wskaznikéw produktu i rezultatu,
e) kontakty i korespondencja z Instytucja Zarzadzajaca oraz Liderem projektu,
f) przygotowanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia kontroli projektu
2. Referat Inwestycji i Remontéw
Osoba odpowiedzialna — Adam Futrzynski (Giéwny specjalista ds. drogownictwa),
do ktérego zadan w szczegdlnosci nalezy:

a) przygotowanie dokumentacji do postgpowania o udzielenie zamowien publicznych,

O

b) biezaca kontrola przebiegu realizacji inwestycji,

¢) nadzor nad rozliczeniami z Wykonawcami,
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d) kontrola zgodnosci prac inwestycyjnych z dokumentacja techniczna i aplikacyjng oraz

umowami,

e) opis faktur zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

f) przygotowanie dokumentacji niezbgdnej do przeprowadzenia kontroli projektu

3. Stanowisko ds. zaméwien publicznych

Osoba odpowiedzialna — Beata Rembisz ( Gléwny specjalista ds. zamowien publicznych),

do ktoérej zadan nalezy w szczegdlnosci:

a) przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych,

b) przygotowanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia kontroli projektu

z zakresu zamowien publicznych
4. Referat Finansowy
Osoby odpowiedzialne:
Renata Froncek (Podinspektor ds. ksiggowosci budzetowe)),
do ktérej zadan nalezy w szczegdlnosci:

a) przygotowanie do ksiggowania dokumentéw projektu,

b) nadawanie numeréw dowodom ksiggowym projektu w ksiegach rachunkowych

(oznaczenie/kolejny numer),

¢) ksiegowanie dowoddw ksiggowych projektu,

d) sporzadzanie wydrukéw komputerowych z ksigg rachunkowych projektu,

e) sporzadzanie sprawozdan budzetowych z wykonania planu wydatkow dot. projektu,

f) przechowywanie dowodow ksiggowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

g) przygotowanie dokumentéw finansowych niezbgdnych do przeprowadzenia kontroli

projektu
Marzena Skoczylas (Inspektor ds. finansow),

do ktérej zadan nalezy w szczegdlnoscei:

a) sprawdzanie zgodnosci zobowigzan z planem finansowym projektu,

b) ewidencja zaangazowan planu wydatkéw w projekcie,

¢) weryfikacja dokumentéw finansowo- ksiggowych pod wzglgdem formalno-

rachunkowym,

d) przygotowanie przelewéw naleznosci za wykonanie w ramach projektu zadania

5. Stanowisko ds. promocji

Osoba odpowiedzialna: Piotr Rymsza (Podinspektor ds. promocji gminy),

do ktérego zadan w szczegolnosci nalezy:
a) biezace umieszczanie materialéow informacyjnych
realizowanego projektu na stronie internetowej Gminy,

b) pomoc w opracowaniu materialéw promocyjnych

i

promocyjnych na temat
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