ZARZADZENIE NR 145/2017
WOJTA GMINY PRUSZCZ GDANSKI
z dnia 1 grudnia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji rocznej majatku Urzedu Gminy

Pruszcez Gdanski

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z

2016 r. poz. 1047, ze zm.), zarzadzenia Wojta Gminy Pruszcz Gdanski nr 6/2001 z dnia 28 grudnia
2001 r. w prawie zasad inwentaryzacji aktywow i pasywow, § 24 ust.1 pkt ¢ i ust.3 zarzadzenia Wojta
Gminy Pruszcz Gdanski nr 35/2013 z dnia 8 maja 2013 roku w sprawie gospodarki kasowej w
Urzedzie Gminy Pruszcez Gdanski oraz § 10 ust. 2 zarzgdzenia Wojta Gminy Pruszcz Gdanski nr
78/2011 z dnia 15 listopada 2011 roku w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania,

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow na dzien 31 grudnia 2017 r., w

tym:

1) w dniu 29 grudnia 2017 r. (ostatni dzien roboczy) przeprowadzi¢ inwentaryzacje metoda spisu z

natury:

- srodkéw pienieznych w gotowece,

- drukow scistego zarachowania,

- gwarancji zabezpieczeniowych,

- niezuzytych materiatéw i towarow odpisywanych w koszty w momencie zakupu (paliwo,

materiaty biurowe),

2) do dnia 15 stycznia 2018 r. dokona¢ inwentaryzacji metodg spisu z natury skladnikow

majatkowych bedacych wlasnoscia obcych jednostek, powierzonych do uzywania,

3) dodnia 15 stycznia 2018 r. dokona¢ inwentaryzacji metoda potwierdzenia salda:

srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

naleznosci, za wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub spornych i
naleznosci od pracownikéw,

obligacji,

wiasnych sktadnikow majatkowych powierzonych kontrahentom,

udzialéw w spotkach,

4) do dnia 15 stycznia 2018 r. dokona¢ inwentaryzacji droga weryfikacji dokumentow z zapisami w

ksiggach:

srodkow trwalych w budowie,

srodkow trwalych do ktérych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowiace infrastrukture,
lokale mieszkalne),

gruntow,

wartosci niematerialnych i prawnych,



- naleznosci i zobowiazan publicznoprawnych,

- naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,

- naleznosci i zobowigzan dotyczacych osob nie prowadzacych ksigg rachunkowych,

- pozostatych, ktérych nie mozna bylo zinwentaryzowaé metoda spisu z natury lub

potwierdzenia sald.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury powoluje si¢ zespoly spisowe
okreslone w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald aktywdéw okreslonych w § 1 pkt 3 przeprowadzajg
pracownicy Referatu Finansowego.
3. Weryfikacji stanéw ewidencyjnych okreslonych w § 1 pkt 4 dokonuja pracownicy Referatu
Finansowego wraz z odpowiedzialnymi merytorycznie pracownikami Urzgdu Gminy.
§ 3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzié¢ zgodnie z zasadami inwentaryzacji aktywow i pasywow
przyjetymi zarzadzeniem Wdjta Gminy Pruszez Gdanski nr 6/2001 z dnia 28 grudnia 2001 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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