_ZARZADZENIE NR 140/2017
WOJTA GMINY PRUSZCZ GDANSKI

z dnia 28 listopada 2017r.

W sprawie okreslenia zasad zlecania odbycia podrézy stuzbowej
kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Pruszez Gdanski oraz kierownikom
instytucji kultury Gminy Pruszcz Gdanski

Na podstawie art. 7 pkt 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzagdowych ( Dz. U. z 2016 r. poz.902 oraz z 2017 r. poz. 60 i 1930) oraz § 3 ust. 1, 3
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 29 stycznia 2013r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej ( poz. 167 ) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o :

1) podrézy stuzbowej, nalezy przez to rozumie¢ podréz na obszarze kraju oraz podréz poza
granicami kraju,

2) Wojcie Gminy - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski,

3) Poleceniu wyjazdu — nalezy przez to rozumie¢ druk dokumentu pn. polecenie wyjazd
shuzbowego.

§ 2.1. Zgodg na odbycie podrozy stuzbowej przez kierownika jednostki organizacyjnej Gminy
Pruszez Gdanski oraz kierownika instytucji kultury Gminy Pruszcz Gdanski wyraza Wojt
Gminy w poleceniu wyjazdu.

2. Srodek transportu wlasciwy do odbycia podrozy stuzbowej, jego rodzaj i klase okresla Woijt
Gminy w poleceniu wyjazdu.

§ 3. W6jt Gminy upowaznia do czynnosci o ktérych mowa w § 2:

1) Bozeng Chodkowska - kierownika referatu O$wiaty i Spraw Spolecznych; w
odniesieniu do dyrektor6w szkol i przedszkoli, ktérych organem prowadzacym jest
Gmina Pruszcz Gdanski,

2) Malgorzate Grzegorczyk — Sekretarza Gminy; w odniesieniu do dyrektora Osrodka
Kultury, Sportu i Biblioteki Publicznej, Dyrektora Zespotu Piesni i Tafica Gminy Pruszcz
Gdaniski ,Jagodki”, Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Pruszczu
Gdanskim z siedzibg w Cieplewie, Komendanta Strazy Gminnej Gminy Pruszcz
Gdanski.

3) Mart¢ Nowickg — kierownika referatu Organizacyjno-Administracyjnego w odniesieniu
do dyrektora Oérodka Kultury, Sportu i Biblioteki Publicznej, Dyrektora Zespotu Piesni i
Tafica Gminy Pruszcz Gdanski ,,Jagodki”, Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Pruszczu Gdanskim z siedzibg w Cieplewie, Komendanta Strazy Gminnej
Gminy Pruszcz Gdanski (podczas usprawiedliwionej nieobecnosci Sekretarza Gminy).

§ 4. Rejestr podrézy stuzbowych prowadzony jest w jednostce organizacyjnej, w ktérej
zatrudniony jest kierownik tej jednostki.



§ 5. Wysokos¢ stawki za jeden kilometr pojazdu niebedacego wlasnoscig pracodawcy,
uzywanego przez kierownika jednostki organizacyjnej Gminy Pruszcz Gdanski w celu odbycia
podrézy stuzbowej okresla W6jt Gminy w drodze zarzadzenia.

§ 6. Traci moc zarzadzenie nr 168/2015 Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 11 grudnia 2015 r.
w sprawie okreslenia zasad zlecania odbycia podrézy stuzbowej
kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Pruszcz Gdanski.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




