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:--ﬂ“'“'—“"Progl’ “adania audytowego zapewniajacego
nr 4/2016

nt. Podréze stuzbowe kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Pruszcz
Gdanski .

1.  Termin przeprowadzenia zadania: 3.10.2016 r. do 12.12.2016r.

2. Cel i zakres zadania zapewniajacego:

Celem zadania jest dostarczenie zapewnienia w zakresie prawidlowosci
podrozy stuzbowych kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Pruszcz
Gdanski.

3. Zakres przedmiotowy i podmiotowy:
3.1. Zakres przedmiotowy audytu obejmuje:

- Delegacje, pozostale rozliczenia podrozy stuzbowych (kilometrowki)
- Adekwatnos¢ procedur wewnetrznych

Czasokres przyjety do sprawdzenia: lata 2014/2016
3.2. Zakres podmiotowy audytu:
Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Pruszcz Gdanski w tym placowki

oswiatowe.

4. Zadanie sprawdzajace przeprowadzi:

audytor wewnetrzny — mgr inz. Katarzyna Mendyk, (zaswiadczenie Ministra
Finanséw 1379/2004) na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia audytu
na rok 2016r.

S. Analiza ryzyka:
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- niekompletnos$¢ dokumentacji, btedy w naliczaniu, - ryzyko wysokie,

- niska efektywnos$¢ mechanizméw kontroli, w oparciu o stworzone procedury —
ryzyko $rednie,

- niecelowo$¢ podrézy shuzbowych, niegospodarnos¢ -ryzyko niskie.

6) Metodyka:

Audytor przeprowadzi weryfikacje dokumentacji podrézy stuzbowych
prowadzonych w jednostkach organizacyjnych gminy pod wzgledem celowosci,
oszczgdnosci, gospodarnosci oraz poprawnosei rachunkowej.

Audytor dokona przegladu adekwatnosci procedury wewnetrznej w aspekcie

7) Harmonogram czasowy:

3.10.2016r. — 12.10.2016r. — analiza problemu, przygotowanie do wykonania
zadania.

13.10.2016r. -9.12.2016r. — przeprowadzenie czynnosci audytorskich
12.12.2016r.- przedstawienie wynikéw audytu, sprawozdanie z audytu
8) Sprawy organizacyjne, majace wplyw na realizacje zadania,

omowione podczas narady otwierajacej:

Nie wniesiono.
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