~ ZARZADZENIE NR 75/2017
WOJTA GMINY PRUSZCZ GDANSKI
z dnia 1 czerwea 2017 r.

W sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien i

pelnomocnictw Pani Bozenie Chodkowskiej — Kierownikowi Referatu Oswiaty i Spraw

Spolecznych Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 i art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 . poz. 446, 1579 i 1948 oraz z 2017 r. nr 730 i 935)

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Powierzam Pani Bozenie Chodkowskiej - kierownikowi Referatu Oswiaty i Spraw
Spofecznych prowadzenie w moim imieniu nastgpujacych spraw Gminy Pruszcz Gdanski:

1.

1y
2)

3)
4)

5)

6)

W zakresie realizacji zadan Gminy jako organu prowadzjcego gminne szkoly i
przedszkola, w szczegdlnosci:

przygotowanie projektow strategii oswiatowej Gminy,

sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscia publicznych placowek objetych systemem

oswiaty prowadzonych przez Gming: przedszkoli, szkol podstawowych, w tym z

oddzialami integracyjnymi,

przygotowanie planu sieci szkot i przedszkoli,

prowadzenie spraw dotyczacych zakladania i likwidacji szkol i placowek o$wiatowych

prowadzonych przez Gmine,

koordynacja i nadzér organizacyjny jednostek os$wiatowych, w szczegdlnosci w

zakresie:

a) opracowywania zalozen organizacji roku szkolnego,

b) podejmowanie czynnosci zwiazanych z rekrutacja do szkél i przedszkoli
okreslonych w przepisach ustawy Prawo o$wiatowe i przepisach wykonawczych ,

¢) zatwierdzania arkuszy organizacji pracy szkot i przedszkoli,

d) nadzoru nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych organizacji pracy,

e) sprawdzania zgodnos$ci z prawem projektéw statutow nowotworzonych szkol i
przedszkoli prowadzonych przez Gmine,

koordynacja i nadzor administracyjny nad jednostkami o$wiatowymi prowadzonymi

przez Gmine, w szczego6lnosci w zakresie :

a) zapewnienia warunkow lokalowych niezbednych do funkcjonowania szkot i
placowek o$wiatowych,

b) zapewnienia przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy,

prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow gminnych szkot i placowek oswiatowych,

w zakresie:

wspotudziatu w przygotowaniu oceny pracy dyrektoréw,

organizowania konkurséw na stanowiska dyrektorow,

opiniowania kandydatéw na inne stanowiska kierownicze w jednostkach o$wiatowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem stopnia awansu zawodowego

nauczyciela mianowanego, w szczegolnosei:

organizowanie pracy komisji egzaminacyjnych,



b) wydawanie zaswiadczen o zdaniu egzaminu na stopien nauczyciela mianowanego,

¢) przygotowanie decyzji dotyczacych nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego,

d) prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen i decyzji,

9) opracowywanie regulaminu wynagradzania dla nauczycieli zatrudnionych w szkolach i
przedszkolach prowadzonych przez Gmine,

10) nadzorowanie prowadzenia doskonalenia i doksztalcania zawodowego nauczycieli
wszystkich szkél 1 placéwek prowadzonych przez Gmine,

11) prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania nagrod i wyrdznien nauczycielom,

12) prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania uczniom stypendiow Wojta,

13) gromadzenie danych stanowigcych zasoby systemu informacji os$wiatowej,
ich weryfikacja i przekazywanie zgodnie z przepisami prawa,

14) weryfikowanie wysokosci kwoty ogolnej subwencji o§wiatowej przyznanej Gminie na
dany rok kalendarzowy,

15) wspomaganie dyrektordw w organizowaniu pracy szkoly i przedszkoli prowadzonych
przez Gmine,

16) nadzér nad organizacjg zarzadzania w jednostkach o$wiatowych,

17) prowadzenie kontroli w podleglych jednostkach oswiatowych prowadzonych przez
Gmine w zakresie wlasciwym dla organu prowadzacego,

18) wspoldziatanie ze stanowiskiem ds. kontroli wewnetrznej w zakresie o$wiatowych
jednostek organizacyjnych,

19) wykonywanie zalecen organu sprawujacego nadzor pedagogiczny w  zakresie
okre$lonym przepisami prawa,

20) wspolpraca z Kuratorium O$wiaty i innymi instytucjami i organizacjami w zakresie
funkcjonowania jednostek oswiatowych prowadzonych przez Gming,

21)realizowanie rzadowego programu pomocy uczniom (wyprawka szkolna) oraz
rozliczanie otrzymanej dotacji przy wspotludziale Referatu Finansowego,

22)kontrolowanie 1 prowadzenie ewidencji spelniania obowigzku szkolnego oraz
obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy materialnej o charakterze
socjalnym dla uczniéw zamieszkalych na terenie Gminy.

2. W zakresie spraw zwiazanych 2z dzialalnoscia placéowek os$wiatowych
prowadzonych przez osoby fizyczne i inne osoby prawne zwane dalej placowkami
oSwiatowymi oraz placéwek zapewniajacych opieke nad dzieémi do lat 3, w
szczegolnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscig placéwek oswiatowych,

2) prowadzenie spraw dotyczacych zakladania i likwidacji placowek oswiatowych,
3) sprawdzanie zgodno$ci z prawem projektow statutdow nowotworzonych placowek
o$wiatowych,
4) prowadzenie spraw dotyczacych placowek oswiatowych, w szczegdlnosci:
a) prowadzenie rejestru placéwek niepublicznych,
b) wydawanie zaswiadczen o wpisie do rejestru placowek niepublicznych,
¢) wydawanie decyzji o odmowie wpisu do rejestru placowek niepublicznych,
d) wydawanie decyzji o udzieleniu lub odmowie udzielenia zezwolenia na zalozenie
placéwki publicznej,
€) prowadzenie rejestru wydanych zezwolen na zalozenie placowki publicznej,
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5) ustalanie podstawowej kwoty dotacji dla przedszkoli,

6) przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw o dotacje z budzetu Gminy sktadanych przez
placowki o§wiatowe,

7) prowadzenie kontroli i lustracji w podleglych placoéwkach o$wiatowych,

8) wspdldzialanie ze stanowiskiem ds. kontroli wewngtrznej w zakresie realizowanych
zadan kontrolnych,

9) wykonywanie zalecen organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny w  zakresie
okreslonym przepisami prawa,

10) wspdlpraca z Kuratorium O$wiaty i innymi instytucjami i organizacjami w zakresie
funkcjonowania placowek oswiatowych,

11) prowadzenie rejestru ztobkow i klubéw uczniowskich,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z rozdysponowaniem dotacji celowej dla ztobkow i
klubéw dzieciecych,

13) prowadzenie czynnosci nadzorczych w ztobkach i klubach dzieciecych.

W zakresie spraw spolecznych, w szczegélnosci:

prowadzenie rejestru instytucji kultury oraz ksiag rejestrowych,

organizowanie naboru na stanowisko dyrektora instytucji kultury,

prowadzenie dokumentacji Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych,

prowadzenie spraw dotyczacych:

a) przynaleznosci gminy do stowarzyszen,

b) funduszy soleckich,

c)udzielania dofinansowania pracodawcom =z tytulu poniesionych kosztow
doksztalcania mlodocianych pracownikdw, w celu przygotowania ich do zawodu,

d) ochrony zdrowia,

e) nagrod i wyrdznien Wdjta za wybitne osiggniecia sportowe,

f) przyznania swiadczenia pn. ..Bon opiekuniczy” dla rodzin z dzieémi w wieku do lat 3,
g)przyznania Karty Duzej Rodziny,

obstuga urzadzenia do komunikowania si¢ przez osoby doswiadczajace trwale lub
okresowo trudnosci w komunikowaniu si¢ oraz umozliwienie tej osobie skorzystania z
tumacza jezyka migowego lub z innych srodkéw wspierajgcych komunikowanie sie (
poczta elektroniczna, faks),

oplacanie skladek z tytulu przynalezno$ci Gminy do stowarzyszen, zwiazkow
miedzygminnych oraz zabezpieczanie srodkow w budzecie,

realizowanie zadan w zakresie pozytku publicznego i wolontariatu,

opracowywanie i realizowanie Programu wspdlpracy Gminy z podmiotami
prowadzgcymi dzialalnos¢ pozytku publicznego oraz przygotowanie otwartego
konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego na podstawie programu,
wykonywanie zadan z zakresu ochrony zdrowia, koordynowanie prac organizacyjnych
1 administracyjnych zwiazanych ze stuzba zdrowia.

Kierownik Referatu Oswiaty i Spraw Spolecznych prowadzi sprawy, o ktérych mowa w

§ 1 przy pomocy Referatu Oswiaty i Spraw Spotecznych.

2. W skiad Referatu Oswiaty i Spraw Spolecznych wchodza nastepujace stanowiska pracy:

1) stanowisko ds. o$wiaty,

2) stanowiska ds. spolecznych,



ktérych szczegolowy zakres dziatania okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy
Pruszcz Gdanski oraz zakresy obowiazkow.

3. Kierownik referatu Oswiaty i Spraw Spotecznych nadzoruje prace i dzialalno$é Referatu
Oswiaty 1 Spraw Spotecznych .

§ 3. 1. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktérych mowa w § 1, upowazniam
Kierownika Referatu Oswiaty i Spraw Spolecznych do dziatania w moim imieniu poprzez:

1) podpisywanie pism, niezastrzezonych do wylgcznej mojej kompetencii, kompetencji
Zastgpcy Wojta Gminy Pruszez Gdanski, Skarbnika Gminy Pruszez Gdanski oraz Sekretarza
Gminy Pruszcz Gdanski,

2) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

3) wydawanie zaswiadczen,

4) poswiadczanie za zgodnos¢ z oryginalem dokumentéw majacych zwiazek ze sprawg
prowadzong w Referacie O$wiaty i Spraw Spotecznych ,

5) dokonywanie okresowych ocen pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach o ktorych
mowa w § 2 ust. 2.

§ 4.1. Upowaznienie okreslone w § 3 nie wylacza odrebnego udzielania Kierownikowi Referatu
Oswiaty i Spraw Spotecznych pelnomocnictw rodzajowych lub pelnomocnictw do dokonania
poszczegdlnych czynnosci.

2. Jezeli czynno$¢ prawna Kierownika Referatu Os$wiaty i Spraw Spolecznych moze
spowodowa¢ powstanie zobowigzania pienigznego, do jej skutecznosci potrzebna jest
kontrasygnata Skarbnika Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2017 r.




