ZARZADZENIE NR 101/2016
WOJTA GMINY PRUSZCZ GDANSKI

z dnia 5 pazdziernika 2016 1.

W sprawie zmian w zasadach prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2015 r., poz.1515 ze zm.), w zwigzku z art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r., poz.330 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010
roku w sprawie szczegbtowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza  granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U z 2013r., poz.289 ze zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz plandw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2010 r., Nr
208, poz. 1375 ze zm.), zarzadza sie co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 183/2015 Wéjta Gminy Pruszez Gdanski z dnia 23 grudnia 2015 r. w sprawie
zasad prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski wprowadza si¢ nastepujace

Zzmiany:

1) W zalgezniku nr 1,,0gélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, metody wyceny aktywow i
pasywow, zasady ustalania wyniku finansowego oraz inne przyjete zasady prowadzenia
ewidencji”

@) w dziale I ,,Ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych” w czeéci ,, A. Wykaz ksigg
rachunkowych prowadzonych w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski” w ust. 3 »Dzienniki
czgsciowe prowadzi si¢ w jednostce budzetowej dla:” po punkcie e) dopisuje si¢ punkt f) o
tresci: ,,f) centralizacji rozliczen z tytulu podatku od towaréw i ustug.”

b) wdziale IV ,Inne przyjete zasady ewidencji” dopisuje sie cze$é D o tresci:

»D. Zasady ewidencji ksiggowej w zakresie podatku VAT

1. Na podstawie zarzqdzenia nr 77/2016 Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 22 lipca 2016 r. w
sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i ustug przez Gmine Pruszcz Gdariski
zostaly ustalone procedury obowigzujgce w zakresie zapewnienia poprawnosci i spdjnosci

2. Podatnikiem podatku od towaréw i ustug zarejestrowanym w urzedzie skarbowym jest Gmina
Pruszez Gdaniski. Gmina rozlicza si¢ z urzedem skarbowym z czynnosci opodatkowanych w
ramach planu finansowego Urzedu Gminy Pruszcz Gdarski oraz pozostatych jednostek
budzetowych.

3. Gmina rozliczajgc podatek VAT wypelnia za poszczegélne miesigce deklaracje podatkowg VAT-7
na podstawie miesigcznych deklaracji czgstkowych skiadanych przez poszczegolne jednostki
objete centralizacjq.

4. Kasowe rozliczenia z tytulu podatku VAT z urzedem skarbowym i z jednostkami budzetowymi
Gminy sq dokonywane z wyodrgbnionego rachunku biezqcego jednostki budzetowej - Urzqd
Gminy.



J.  Ewidencja ksiggowa centralnego rozliczenia podatku VAT jest prowadzona w odrebnym
dzienniku czg$ciowym na kontach analitycznych (ktdre mogq by¢ w razie potrzeb rozszerzane):
130-1-7 Rachunek biezqcy jednosthki — (Podatek VAT-rozliczenia z urzedem skarbowym i jednostkami)
225-1-7 Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu podatku VAT
225-1-7-00 Rozrachunki z jednostkami z tytulu podatku VAT (UG Pruszcz Gdanski)
225-1-7-01 Rozrachunki z jednostkami z tytulu podatku VAT (ZS Legowo)
225-1-7-02 Rozrachunki z jednostkami z tytulu podatku VAT (ZS Straszyn)
225-1-7-03 Rozrachunki z jednostkami z tytutu podatku VAT (SP Wojanowo)
225-1-7-04 Rozrachunki z jednostkami z tytulu podatku VAT (ZSP Borkowo)
225-1-7-03 Rozrachunki z jednostkami z tytulu podatku VAT (GP Straszyn)
225-1-7-06 Rozrachunki z jednostkami z tytutu podatku VAT (ZS Rotmanka)
225-1-7-07 Rozrachunki z jednostkami z tytutu podatku VAT (SP Wislina)
225-1-7-08 Rozrachunki z jednostkami z tytulu podatku VAT (SP W islinka)
225-1-7-09 Rozrachunki z jednostkami z tytutu podatku VAT (PG Przejazdowo)
225-1-7-10 Rozrachunki z jednostkami z tytutu podatku VAT (GOPS C. ieplewo)
225-1-7-11 Rozrachunki z jednostkami z tytutu podatku VAT (Straz Gminna)

6. Ewidencja dokonywanej sprzedazy jest prowadzona zaréwno na podstawie wystawianych przez

Jednostki faktur sprzedazy, jak i na podstawie innych dokumentéw Sinansowych.

7. Ewidencja podatku naleznego w jednostkach budzetowych Gminy prowadzona jest komputerowo
w module Program Fakt SQL Fakturowanie i rejestry VAT | ktdry umozliwia konsolidacje
wszystkich rejestréw czgstkowych w module Program Konsolidacja VAT SOL.

8. W jednostce budzetowej Urzqd Gminy prowadzone sq czgstkowe rejestry sprzedazy przez
pracownikéw merytorycznych w referatach: Finansowym (Fn), Gospodarki Komunalnej(GK),
Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy (GP).”

2) W zalgezniku nr4 ,,Wykaz programéw komputerowych uzytkowanych w Referacie Finansowym
Urzedu Gminy Pruszcz Gdaiiski oraz z ktorych baz danych Referat F inansowy korzysta” punkt 1
wykazu otrzymuje brzmienie:

¥ System Finansowo-Ksiggowy FIN-SOL wraz 7 modulami:

Program Budzet SOL

Program Zaan SQL Zaangazowanie wydatkéw budzetowych

Program Fakt SOL Fakturowanie i rejestry VAT

Program Konsolidacja VAT SOL

GRAVIS Ustugi informatyczno-ksiggowe Waldemar Grabowski, Gdarsk ul. Focha 10/8

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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