Zarzadzenie Nr 165/2015
Woéjta Gminy Pruszcz Gdanski
z dnia 9 grudnia 2015r.

w sprawie zmiany instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiggowych w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski

Na podstawie art. 30 ust.1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 ., p0z.1515)

Woéjt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie zmiany w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-

ksiggowych w i w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski, przyjetej zarzadzeniem Wojta

Gminy Pruszcz Gdanski nr 101/2011 z dnia 30 grudnia 2011 roku:

1) w dziale Il Zasady przygotowania dokumentéw ksiegowych w § 9 w miejsce
stow:

Kontrola merytoryczna dokonywana jest przez:
1) zastepce wojta — w zakresie zadari realizowanych bezposrednio przez kierownikow
referatow,
2) kierownikéw referatow - w zakresie zadan realizowanych przez podlegtych
pracownikéw,
3) sekretarza — w zakresie zadan realizowanych przez pracownikow na samodzielnych
stanowiskach pracy,
4) pracownikéw posiadajgcych indywidualne upowaznienia wajta.
wpisuje sie:

Kontrola merytoryczna dokonywana jest przez:

1) zastepce wojta — w zakresie zadar realizowanych bezposrednio przez kierownikéw
referatow oraz pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy: ochrona
Srodowiska, rolnictwo | melioracje; w przypadku nieobecnosci sekretarz gminy — w
zakresie zadari realizowanych przez pracownikéw Referatu Organizacyjnego oraz
pozostafych pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy

2) sekretarza — w zakresie zadan realizowanych przez pracownikéw Referatu
Organizacyjnego oraz pozostalych pracownikéw na samodzielnych stanowiskach
prac; w przypadku nieobecnosci zastepcy wdéjta - w zakresie zadar realizowanych
bezposrednio przez kierownikéw referatéw oraz pracownikow na samodzielnych
stanowiskach pracy: ochrona srodowiska, rolnictwo i melioracje,

3) kierownikéw referatow — w zakresie zadar realizowanych przez podlegfych
pracownikow,

4) pracownikéw posiadajgcych indywidualne upowaznienia wdjta.




2) Zatgcznik nr 2 do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych

w i w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski otrzymuje brzmienie zgodnie

z
zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjecia.



Zatgcznik do zarzadzenia
Woijta Gminy Pruszcz Gdariski
Nr 165/2015 z dnia 9 grudnia 2015 r.

(Jednostka organizacyjna)

WNIOSEK NR ...[I.....I....
0 zaangazowanie srodkéw budzetowych
obciazajacych plan finansowy wydatkéw na rok ..........

1
2. Kwota wydatku:
3

4. Klasyfikacja strukturalna wydatku:

6. Tryb udzielenia zaméwienia publicznego:

7. Uzasadnienie celowosci dokonania wydatku w zwiazku z realizacjg zadan

jednostki:
Sporzadzit:

(Kierownik Referatu)
Zobowigzania wynikajgce z wnioskowanego Nie zgtaszam zastrzezen

wydatku mieszczg sie w planie finansowym

(pracownik Ref.Finansowego)

(Skarbnik Gminy)



