ZARZADZENIE Nr 72/2016
WOJTA GMINY PRUSZCZ GDANSKI
Z dnia 1 lipca 2016 r.

W sprawie sposobu post¢powania pracownikéw Urzedu Gminy Pruszez Gdanski
z podmiotami wykonujacymi dzialalnosé lobbingow3 oraz sposobu
dokumentowania podejmowanych kontaktow

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej
W procesie stanowienia prawa (Dz. U. nr 169 poz. 1414 oraz z 2011 r. Nr 161 poz. 966)
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla szczegolowy sposob postepowania pracownikow Urzedu
Gminy Pruszez Gdanski z podmiotami wykonujacymi zawodowa dzialalnosé
lobbingowg oraz z podmiotami wykonujacymi bez wpisu do rejestru czynnosci z
zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowej (zwanych dalej Podmiotami), w tym
sposob dokumentowania podejmowanych kontaktow.

§ 2. Wyznacza si¢ w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski Sekretarza Gminy Pruszez
Gdanski na koordynatora postgpowania w sprawach wystapien wnoszonych przez
Podmioty zwigzane z wykonywaniem dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia
prawa.

§ 3.1. W Urzgdzie Gminy Pruszcz Gdanski podczas postepowania z Podmiotami
wykonujgcymi dziatalno$é lobbingowa, wprowadza sie obowiazek dokumentowania
podejmowanych kontaktéw. Kontakty podejmowane przez Podmioty wykonujace
dzialalnos¢ lobbingowa moga w szczegélnosci dotyczyé przedkladania wnioskéw
zmierzajgcych do wywarcia wplywu na organy wiladzy publicznej w procesie
stanowienia prawa.

2. Obowigzek, o ktorym mowa w wust. 1 obejmuje w szczegblnosci
dokumentowanie kontaktéw podejmowanych przez Podmioty wykonujace
dziatalno$¢ lobbingowa w sprawach zwigzanych z przediozeniem:

1) wniosku o podjgcie okreslonej inicjatywy uchwatodawcze;,

2) propozycji rozwiazan prawnych,

3) opinii na temat proponowanych rozwigzan prawnych, zawierajgcej opis
przewidywanych skutkéw ich wprowadzenia,

4) propozycji odbycia spotkania w celu omoéwienia okreslonej kwestii
uregulowanej prawnie lub wymagajacej takiej regulacii,

5) zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem aktu normatywnego.



§ 4.1. Dokumentowanie kontaktow =z Podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢
lobbingowa polega na sporzadzeniu po kazdym kontakcie, w szczegélnosci po
spotkaniu, notatki shuzbowej, zawierajace;j:

D
2)

3)
4)
5)

6)

date, miejsce spotkania, imiona i nazwiska 0s6b obecnych na spotkaniu,
okreslenie przedmiotu sprawy, w ktorej dzialalno$é lobbingowa byta
podejmowana,

wskazanie Podmiotu, ktéry wykonywal dziatalnos¢ lobbingowa,

okreslenie formy podjetej dziatalnosci lobbingowej, wraz ze wskazaniem,
czy polegala ona na wspieraniu okreslonych projektow, czy tez na
wystepowaniu przeciwko tym projektom,

okresleniu  wplywu, jaki wywarl Podmiot wykonujacy dziatalnosé
lobbingowg w danej sprawie,

podpisy 0s6b bioracych udzial w spotkaniu.

2. Do notatki stuzbowej, o ktérej mowa w ust. 1 nalezy dolaczyé wszelkie
materiaty informacyjne i dokumenty dostarczone przez Podmiot.

§ 5.1

Po zlozeniu do Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski wystapienia

od Podmiotu wykonujacego dziatalno$¢ lobbingowa Sekretarz Gminy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

rejestruje wystapienie,

dokonuje sprawdzenia, czy podmiot, od ktérego pochodzi wystapienie,
zostal wpisany do rejestru podmiotéw wykonujgcych zawodowa dziatalnosé
lobbingowa, prowadzonego w wersji elektronicznej przez ministra
wiasciwego do spraw administracji publicznej. W przypadku niestwierdzenia
wpisu, przygotowuje niezwlocznie projekt informacji do ministra
wlasciwego do spraw administracji publicznej i przedklada do podpisu
Wojtowi Gminy Pruszez Gdanski,

dokonuje weryfikacji wystapienia z punktu widzenia zakresu wilasciwosci
Urzgdu Gminy Pruszcz Gdanski, w przypadku jej niestwierdzenia kieruje
sprawe do organu wiasciwego i jednoczesnie zawiadamia o tym wnoszacego
podanie,

przekazuje do wlasciwego merytorycznie referatu/samodzielnego stanowiska
pracy, wystapienic wymagajgce udzielenia podmiotowi pisemnej
odpowiedzi, w celu jego rozpatrzenia. Po udzieleniu podmiotowi odpowiedzi
przygotowanej przez referat/samodzielne stanowisko pracy, podpisanej przez
Wojta Gminy Pruszcz Gdanski, referat/samodzielne stanowisko pracy
przekazuje jej kopie do wiadomosci Sekretarza Gminy,

w razie potrzeby, po powiadomieniu Wojta Gminy Pruszez Gdanski, moze
wyznaczy¢ termin spotkania, w celu omowienia zagadnien zawartych
w wystapieniu Podmiotu wykonujacego dzialalnos¢ lobbingowa,

przebieg spotkania dokumentuje w formie notatki stuzbowej stosownie
do wymagan okreslonych w § 4.

2. W przypadku zgloszenia si¢ Podmiotu bezposrednio do pracownika Urzedu
Gminy Pruszcz Gdanski, pracownik ten jest zobowiazany do skierowania
Podmiotu do Sekretarza Gminy, celem zarejestrowania zgloszenia w rejestrze
wystgpien i dokumentacji kontaktéw podejmowanych przez Podmioty
wykonujace dziatalnosé¢ lobbingowa.



§ 6.1. Rejestr wystapien oraz dokumentacji kontaktow podejmowanych przez Podmioty
wykonujgce dziatalnos¢ lobbingowa prowadzi Sekretarz Gminy.

2. W rejestrze, o ktérym mowa w ust. 1 zamieszcza sie:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7

dane podmiotu, od ktérego pochodzi wystgpienie,

numer w rejestrze podmiotéw wykonujacych zawodowsg dzialalnosé
lobbingowg — jezeli podmiot ten zostal wpisany do tego rejestru,

imig, nazwisko i adres lub firme, siedzibe i adres podmiotu, na rzecz ktérego
zawodowa dzialalnos¢ lobbingowa jest wykonywana,

dat¢ wplywu wystapienia do Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski,

okreslenie formy podjetej dziatalnosci lobbingowej,

okreslenie przedmiotu wystapienia, w tym postulowanych w nim rozwigzan,
opis sposobu zatatwienia sprawy, ze wskazaniem wlasciwego
referatu/samodzielnego stanowiska pracy Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski
z uwzglednieniem wplywu, jaki wywarl podmiot wykonujacy dziatalnosé
lobbingowa na sposob zatatwienia sprawy.

§ 7.1. Sekretarz Gminy przygotowuje raz w roku do konca lutego informacje, o ktorej
mowa w art. 18 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dzialalnosci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414; z 2011 r. Nr 161, poz. 966) i przedkltada
ja do podpisu Wojtowi Gminy Pruszcz Gdanski.

2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1 podlega niezwlocznie udostepnieniu w
Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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