] ZARZADZENIE NR 59/2016’
WOJTA GMINY PRUSZCZ GDANSKI
z dnia 6 czerwca 2016 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy
Pruszez Gdanski, stanowigcym zalacznik do zarzadzenia Nr 18b/2012 Wijta
Gminy Pruszez Gdanski z dnia 23 marca 2012 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Pruszcz Gdanski

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 r. poz. 446 ) zarzgdza si¢, co nastepuje :
§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Pruszcz Gdanski stanowigcym
zalacznik do zarzadzenia Nr 18b/2012 Wojta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 23 marca
2012r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Pruszcz
Gdanski ( tekst jednolity w zarzadzeniu nr 107/2013 Wojta Gminy Pruszcz Gdanski z
dnia 23 grudnia 2013r. ) wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:
1) W rozdziale VI, dziale VIII dodaje si¢ odpowiednio pkt 15a, 15b w brzmieniu:

..15a) prowadzenie spraw w zakresie swiadczen pieni¢znych dla rodzin z dzie¢mi w

wieku do lat 3.

15b) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy materialnej o charakterze

socjalnym dla uczniow zamieszkatych na terenie Gminy.”

2) W rozdziale VI, dziale XIX ust. 2 skreéla si¢ pkt 16.
3) zmienia si¢ schemat organizacyjny Urzgdu w brzmieniu okreslonym w
zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2016 1.




Zalacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 59/2016
Wojta Gminy Pruszcz Gdanski
z dnia 6 czerwca 2016 1.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU

Lp | Stanowiska Referaty Stanowiska Podpo- Status Etat
kierownicze pracy rzgdkowa-
nie
1 [ Wit Rada Gminy | Wybdr bezposredni 1
2 |Zastepca Wojt Powotanie 1
Woijta
3 | Skarbnik Woijt Powotanie 1
4 | Sekretarz Wajt Umowa o prace 1
Stanowiska
samodzielne
5 Radca prawny Woijt Umowa o prace 2
6 Audytor wewnetrzny Waoijt Umowa o prace 12
7 Stanowisko ds. kontroli Wajt Umowa o prace 1
wewnetrznej
8 Koordynator procesu Wajt Umowa o prace
zarzadzania ryzykiem ( pracownik zatrudniony
w Urzedzie,wyznaczony
przez Wajta )
9 Stanowisko ds. zamowien | Wojt Umowa o prace 1
publicznych
10 Stanowisko ds. Woijt Umowa o prace 2
pozyskiwania funduszy
strukturalnych
11 Stanowisko ds. Woijt Umowa o prace 1
wojskowych, zarzgdzania
kryzysowego
i przetwarzania informacji
nigjawnych
12 Stanowisko ds. Wojt Umowa o prace 3
spotecznych
13 Stanowisko ds. Woijt Umowa o prace 2
kancelaryjno-technicznych
14 Administrator Wojt Umowa o prace
bezpieczenstwa informaciji ( pracownik zatrudniony
w Urzedzie,
wyznaczony przez
Wajta )
15 Pion ochrony informaciji Waojt Umowa o prace

niejawnych:

- petnomocnik ds. ochrony
informaciji niejawnych

- inspektor bezpieczenstwa
teleinformatycznego

( pracownik zatrudniony
w Urzedzie,
wyznaczony przez
Woeijta )




16 Administrator systemu Wojt Umowa o prace
teleinformatycznego ( pracownik zatrudniony
w Urzedzie, wyznaczony
przez Wojta )
17 Stanowisko ds. rolnictwa i | Zastepca Umowa o prace 1
melioracji Wojta
18 Stanowisko ds. ochrony Zastepca Umowa o prace 1
Srodowiska Wajta
19 |Kierownik Referat Skarbnik Umowa o prace 1
Finansowy
20 Wymiar podatkéw Skarbnik Umowa o prace 3
21 Ksiegowos¢ dochodow Skarbnik Umowa o prace 1
budzetowych
22 Ksiegowosé podatkowa Skarbnik Umowa o prace 1
23 Ksiggowosc budzetowa Skarbnik Umowa o prace 2
24 Ptace i obstuga kasowa Skarbnik Umowa o prace 1
25 Finanse Skarbnik Umowa o prace 1
26 Windykacja nalezno$ci Skarbnik Umowa o prace 1
27 Stanowisko ds. podatku Skarbnik Umowa o prace 1
VAT
28 | Kierownik Ref. Gospodarki Wojt Umowa o prace 1
Przestrzennej i
‘| Rozwoju Gminy
29 Zagospodarowanie Kierownik Umowa o prace 2
przestrzenne
30 Geodezja Kierownik Umowa o prace 1
31 Gospodarka Kierownik Umowa o prace 2
nieruchomosciami
32 | Kierownik Referat Zastepca Umowa o prace 1
Inwestyciji Wojta
i Remontéw
33 Remonty Budynkow Kierownik Umowa o prace 1
Oswiatowych i
Kemunalnych
34 Drogownictwo Kierownik Umowa o prace 5
35 |Kierownik Referat Gospodarka Lokalowa Zastepca Umowa o prace 1
Gospodarki Wojta
Komunalnej
36 Gospodarka odpadami Kierownik Umowa o prace 2
komunalnymi
37 Ochrona srodowiska Kierownik Umowa o prace 1
38 Gospodarka energetyczna | Kierownik Umowa o prace 1
39 Stanowisko ds. Kierownik Umowa o prace 1
eksploatacji obiektow
i terendw gminnych
40 Robotnik gospodarczy Kierownik Umowa o prace 315
41 Konserwator Kierownik Umowa o prace 2
42 | Kierownik Referat Spraw Dziatalnos¢ gospodarcza | Sekretarz Umowa o prace 1

Obywatelskich




43 Ewidencja ludnosci Kierownik Umowa o prace 1
44 Dowody osobiste Kierownik Umowa o prace 1
45 Komunikacja gminna i Kierownik Umowa o prace 1
ochrona informacgji
46 |Kierownik Referat Sekretarz Umowa o prace
Organizacyjno-
Administracyjny
47 Kadry Sekretarz Umowa o prace 1
48 Kancelaria Rady Gminy Sekretarz Umowa o prace 1
49 Informatyka Sekretarz Umowa o prace 1
50 Promocja Gminy Sekretarz Umowa o prace 2
51 BiHP Sekretarz Umowa o prace 2/5
52 Konserwator Sekretarz Umowa o prace 1
Administracyjny
53 Kierowca Sekretarz Umowa o prace 1
54 Robotnik gospodarczy Sekretarz Umowa o prace 6/8
55 Goniec Sekretarz Umowa o prace 1




